INTRODUCCION

Estimados clientes,

Gracias por elegir productos de nuestra compaiiia. El producto con la tecnologia mas
puntera — Reconocimiento de huella dactilar / lector de tarjeta, comunicacién con
ordenador, asi como microelectrénicos, es considerada la combinacién de tres
tecnologias. No hay duda de que se ha convertido en la primera opciéon en tiempo
standalone & asistencia para empresas con su fuerte funcién y veracidad. Por favor, lea
este manual atentamente para tener un entendimiento inicial de las funciones y un
conocimiento basico de la instalacion, depuracion, mantenimiento, aplicacion y gestién

de este producto.

Utilizando la tecnologia mas puntera, este producto le proporcionara una fiabilidad
sin precedentes, conveniencia y beneficios para la alta direccién de empresas en control

horario.



Ventajas del controlador horario

e \eracidad

Graba y refleja la igualdad de condiciones de asistencia, correctamente y de forma
agil.

Comprobar la asistencia al trabajo mediante contrasefia y tarjeta (tarjeta de papel,
magnética, IC, etc); es dificil evitar que los empleados se cubran, lo que puede afectar a
las condiciones actuales de asistencia. Con la ayuda del reconocimiento de huella es
facil solventar ese problema, asi como la pérdida o robo de tarjeta u olvidos de
contrasefia. Por lo que se evitan disputas de horario.

e Conveniencia

Es conveniente utilizar lectores de huella independientes sin lector de tarjeta para
no preocuparse por pérdidas de tarjeta o dafio en las mismas, no es necesario realizar
mantenimientos del sistema y ahorrara tiempo y dinero.

Sélo colocando la huella en la superficie del sensor el sistema comprobara los
usuarios automaticamente y reistrara la hora de entrada y el estado correctos.

* Funciones totales

El sistema puede realizar diferentes funciones como remarcar la asistencia,
calcular e imprimir reportes. El remarque puede realizarse por razones tipo ausente por
trabajo, ausente, vacaciones por matrimonio, etc; el chequeo y el célculo puede
realizarse acorde con diferentes periodos de tiempo, departamentos, individualmente o
por combinacion de varios tipos de ausencia; la generacién de reportes y la impresion
de funciones puede realizarse perfectamente.

e Mantenimiento de turnos flexible

El software soporta turnos en base a semanas, turnos rotativos, etc. Varios turnos,
vacaciones publicas, ausencias individuales y tiempo extra estan disponibles para cubrir
diferentes necesidades de la empresa.

e Standalone

La maquina puede funcionar sin conectarse al PC, no es necesario ocupar ninguna
fuente extra.

e Gestién de redes

Muchas unidades pueden ser conectadas a través de la red via TCP/IP para su
gestién sencilla en el software central.



Diagrama de flujo del uso del software
(Capitulo importante, por favor, Iéalo atentamente)

Este software incluye: parametros del sistema, gestion de departamentos,

mantenimiento de empleados, gestién de cambios, abandono de empleados y reportes

estaticos, etc. Entonces ¢,cémo utilizar el sistema correctamente? No es suficiente

Unicamente con entender la funcion de cada modulo, ademas debe conocer la relacion

que hay entre ellos y el diagrama de flujo del software. De esta forma conseguira un

reporte correcto.

El diagrama de flujo del software de empleados es el siguiente:
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1 . Cuando utilice el software por primera vez, por favor, seleccione los pardmetros

incluyendo el nombre de la compafiia, regla de asistencia de hora, regla estatica de
adelanto, retraso y hora extra, etc., regla de abandono. Cuando se han completado los
ajustes, es usual que no sea necesario modificar las reglas de control.

2 . Normalmente hay varios departamentos en una misma compariia y todos los

departamentos necesitan introducir manualmente el nimero de empleados. La
configuracion por departamentos debe completarse antes de realizar el mantenimiento
por empleado.

3 . Cuando se utiliza el software por primera vez, por favor, haga un archivo de
texto (*.txt) o MS Excel (*.xIs) para los empleados acorde con un determinado formato.
Para el formato, por favor, remitase a [Importar lista de empleados] de forma que

todos los empleados puedan ser importados al sistema al mismo tiempo. Los
empleados pueden ser afiadidos, borrados, modificados y transferidos a nuevos

departamentos en usos futuros.
4 . En primer lugar afiada el horario correcto (desde el momento de entrada hasta
el de salida) en funcién de la norma de la empresa y después seleccione los cambios.
5 . Después de haber completado los cambios, funcionara hasta que el cambio

haya sido aplicado a un empleado. Cada empleado puede tener un Unico cambio. Por
favor, fijese en la fecha de inicio del cambio. Después de haberse dado el cambio,
podran verse la fecha y la hora de trabajo introducida para cada empleado.

6 . Los registros de asistencia quedan almacenados en la unidad de asistencia. Por

favor descargue los registros de la unidad antes de calcular el reporte. En afiadidura, la
informacién sobre el equipo y las huellas puede ser actualizada y descargada entre la
unidad y la computadora. Por favor vaya a “Antecedentes e gestion” para mas

informacion.



7 . Siempre hay un empleado fue por negocios, que ha pedidos permiso para

ausentarse u olvidd fichar a la entrada. Si esto ocurre, por favor, realice las gestiones

pertinentes en el software para obtener reportes estadisticos correctos.
8 . Después de que se han realizado todas las operaciones mencionadas, puede

iniciar el calculo del reporte. El reporte puede calcular las horas de trabajo de todos los
empleados de un departamento determinado en un determinado periodo de tiempo.

En [Calculo de Asistencia y Reporte] , primeramente seleccione la fecha de inicio y

fin de cada empleado, pulse “Calcular” y el sistema calculara automaticamente y
comprobara la validad de los registros. (Hay algunos registros invalidos durante el uso
de la unidad. Por ejemplo, si un empleado ha pasado la huella dos veces en un periodo
de tiempo muy corto, uno de los registros sera considerado invalido). Si hay cualquier
error en el calculo del software, el administrador puede modificarlo manualmente para
asegurarse del resultado correcto

Nota: Desde el diagrama anterior, podemos ver que si hay un error de calculo para
un empleado, las posibles razones son las siguientes:

El turno del empleado o el turno temporal es incorrecto.

Las excepciones como fuera por negocios / permiso / fichaje olvidado es incorrecta.

La comprobacién y célculo de la transaccion de registros es incorrecta.
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Capitulol Introduccion

Este capitulo trata sobre las ventajas del control

horario asi como la introduccién a las funciones.




1 Introduccion al producto

1.1  Introduccion al producto T50

T50 es un nuevo sistema de control horario independiente y control de acceso
creado en 2011. Con el uso del sensor Optico Anviz y su nuevo algoritno de
reconomiento de huella, T50 puede identificar todas las huellas dificultosas y ha

solucionado los problemas en el campo del reconocimiento.

Funciones:

e Disefio simple de leds

¢ Lector de huellas éptico Anviz; Anti-ralladuras, irrompible y duradero; acepta
todo tipo de huellas

e LCD azul; zumbador

¢ Funcionamiento independiente; 1000 huellas estandar;

¢ 50000 registros estandar

¢ Métodos de identificacion mdltiple: sélo huella, ID + contrasefia, ID + huella

e Estandar RS485, salida Wiegand26, salida de contacto seco, interfaz de red
TCP/IP opcional

e Carcasa waterproof para uso en exterior; Boton de timbre para conexién directa
2



con la puerta
* Montaje en pared. Combina funciones 2 en 1 para control horario y control de
acceso.

1.2 Parametros técnicos

Articulo Parametro
Tamafio 137MMx65MMx40MM
Material Plastico ABS
Sensor CMOS éptico
Capacidad de 1000
huellas
Capacidad de 50000
registros
Resolucion 500DPI
Area de escaneo 18*22 MM
Método de

L RS-485,TCP/IP , USB
comunicacion

Método de FP, ID+PSW, ID+FP
identificacion

Tiempo de
. e <ls
identificacion
FRR 0.001%
FAR 0.00001%
Temperatura
-10°C--- < 60°C
Consumo
< 130mA
Consumo en
< 20uA
descanso
ESD

> 15000V




Capitulo 2 Guia de uso

Este capitulo trata sobre la ilustracion de la
apariencia y ajustes del sistema relevantes como c6mo

anadir usuarios, eliminarlos, etc.




2 Guiade uso

2.1 Introduccion al teclado

Number key

CancelPower off

1/ /42 JL 3| \Cle)
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|
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2.2 Interfaz por defecto

h, CE e

Enchufe el dispositivo. El dispositivo emitira 4 pitidos cortos y entrara en la interfaz

por defecto,

08-23-11

11:16:32

2.3 Menu de gestion

Para gestionar los datos es necesario que entre en el meni de gestion.

Primeramente pulse [OK/M] para verificar la contrasefia,

PW xxxx

Introduzca la contrasefia de gestion (por defecto es 999999). Pulse [OK/M] para

confirmer. El dispositivo emitira cuatro pitidos y entrara en el menu.

IS DEL. TIME SET.




Pulse [0/-] para moverse entre las diferentes opciones de la interfaz.
2.3.1  Afadir usuario
En el menu de gestion, pulses [0/-] para seleccionar [ADD (afiadir)], pulse [OK/M]

para entrar en la interfaz “Add user (afiadir usuario)”.

iD 000001

ADD

Introduzca la ID del nuevo usuario (Mas. 6 digitos, p.e. 000001). Pulse [OK/M] para
confirmar. Pulse [0/-] para elegir la primera huella, la segunda o la contrasefia para

registrarse.
2.3.1.1 Registro de huellas:
Seleccione FP1 (o FP2) y pulse [OK/M] para confirmar y comenzar el registro de

huellas.

iD 000001

ADD
FP1

Pl ACF FINGFR

Coloque el dedo en la ventana de escaner. Después de un pitido corto, retire el

dedo. La pantalla LCD mostrara lo siguiente,

iD 000001

ADD
FP1

Coloque el dedo de nuevo en la ventana de escaner. Después de un pitido corto,
retire el dedo. Si es correcto, el dispositivo emitira cuatro pitidos cortos. La interfaz

mostrara “OK”,



iD 000001

ADD
FP 1

Si el registro falla, el dispositivo emitira un pitido largo y la interfaz mostrara “Fail

(fallo)”,

iD 000001

ADD
FP 1

FAl

Si la huella ha sido registrada, el dispositivo enmitira “di-di-” indicando que repita la

huella y la interfaz mostrara “FAIL (fallo)”,

iD 000001

ADD
FP 1
EAll

2.3.1.2 Registro de contrasefia:

Pulse [0/-] y elija la opcién de contrasenfia,

iD 000001

ADD
PW

Pulse [OK/M] para confirmar e iniciar el registro de contrasefia,



o 000001

ADD PW
PW

Introduzca la contrasefia de usuario a través del teclado (maximo 6 digitos). Pulse
[OK/M] para confirmar y el dispositivo emitira dos pitidos cortos que le indicara que
introduzca la contrasefia de nuevo. Después de introducir la contrasefia dos veces,
pulse [OK/M] para confirmar. El dispositivo emitird cuatro pitidos cortos indicado que ha

sido satisfactorio.

o 000001

ADD PW xxxx
PW
OK

2.3.2  Eliminar usuario

En el menu de gestion, pulse [0/—] y seleccione [DEL.].

ADD [B]J=5® TIME SET.

Pulse [OK/M] para entrar en la interfaz “Delete user (eliminar usuario)”.

o 000001

DEL.

Introduzca la ID del usuario a ser eliminado (p.e. 000001). Pulse [OK/M] para
confirmar. El dispositivo emitira cuatro pitidos cortos indicando que la eliminacién de

usuario ha sido satisfactoria.



o 000001

DEL.

OK

2.3.3 Seleccionar Fecha / Hora

Pulse [0/—] para seleccionar la opcion [TIME (hora)]

ADD DEL. llV¥I= SET.

Pulse [OK/M] para entrar en la interfaz de ajustes.
Introduzca la fecha con el teclado numérico. Pulse [OK/M] para confirmar. Después

seleccione la hora,

08-23-11  yi2:16:32

Introduzca la hora con el teclado numérico. Pulse [OK/M] para confirmar. El

dispositivo emitira 4 pitidos cortos confirmando que el cambio ha sido satisfactorio.

08-23-11 11:37:56

2.3.4  Configuracion de contrasefia de administracion

Pulse [0/—] para seleccionar [SET.]:



ADD DEL. TIME SI=4¥

Pulse [OK/M] para entrar en la interfaz de configuracién de clave de administrador,

PW

Introduzca la contrasefia del administrador a través del teclado (6 digitos). Pulse
[OK/M] para confirmar y el dispositivo emitira dos pitidos cortos, introduzca la contrasefia
de nuevo. Después de introducir la contrasefia dos veces, pulse [OK/M] para confirmar.

El dispositivo emitira cuatro pitidos cortos para confirmar que ha sido satisfactorio.

PW Xxxxx
OK

Si las dos contrasefias son diferentes, el dispositivo emitird un pitido largo,

indicando que la modificacion de la contrasefia ha fallado.

PW Xxxxx
FAIL

2.3.5 Verificacion
2.3.5.1 Verificacién de contrasefia
En la interfaz por defecto, introduzca la ID de usuario a través del teclado y pulse

[OK/M] para confirmar.

10



08-23-11 5 0000

PW

TN}

En segundo lugar introduzca la contrasefia de usuario, pulse [OK/M] para confirmar.

Si el dispositivo emite 4 pitidos cortos, la verificacién sera satisfactoria.

08-23-11  ; 00000

PW xxxx

Si el dispositivo emite un pitido largo es que la verificacion ha fallado.

08-23-11  ; 00000

PW xxxx

2.3.5.2 Verificacion de huella
En la interfaz por defecto, coloque el dedo registrado en la ventana de escaneo.
Después de un pitido corto retire el dedo.

Si el dispositivo emite cuatro pitidos cortos, la verificacién ha sido correcta.

08-23-11  ; 00000

~s

Si el dispositivo emite un pitido largo la verificacion ha fallado.

08-23-11  11:37:56

11



2.3.6 Inicializacion:

Devolver la contrasefia a la iniciar de fabrica.
Para inicializar el dispositivo y resetear la contrasefia de gestion y volver a la inicial
(999999) pulse el botén de “inicializacion” hasta que escuche un pitido. La operacion no

eliminara ningln Usuario o dato almacenado en el dispositivo.

Initialization Button

2.3.7 Resetear: Reiniciar el dispositivo

Pulse el botdn “reset” del dispositivo hasta que la pantalla LCD se apague. Press
the ‘Reset’ button at the button of the device until LCD go out. Deje de pulsar el boton y

el equipo se reiniciara.

Reset Button

3
© ©
11

N 1

Nota: Resetear no eliminarad ninguna informacién o ajuste almacenado en el
dispositivo.
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eI [nstalacion del

sistema

Este capitulo trata sobre la instalacion y desintalacion
del software de asistencia, asi como del hardware y de los
requisitos del sistema.
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3

Instalacion del sistema

Primeramente debemos instalar el software de gestién en el ordenador. Por favor,

siga los pasos siguientes.

3.1 Ambiente de uso
Ambiente de hardware:

Pentiumll266 o superior; PentiumllI500 o superior se recomienda

128 de memoria o superior; Minimo 100M de espacio
Puerto COM

CD-ROM (CD-ROM es necesario para la instalacién)
VGA que soporte 800*600 de resolucién o superior
Sistema Operativo:

Microsoft Windows 2000

Microsoft Windows XP (recomendado)

Microsoft Windows Vista

3.2 Instalacion del sistema

Inserte el CD en el CDROM del PC. Aparecerd la siguiente ventana:

42 Fingerprint ThA and Access Control Nanagement System [

Welcome to Fingerprint T&A, and Access Contiol Management
SystemS stup program. This program willinstall Fingerprint Té
and Access Control Management System on your computer

Itis strongly recommended that you exit all Windows programs
before running this Setup Frogiam.

Click Cancel to quit Setup and close any programs you hawe
running. Click Next to continue with the Setup program.

WARNIMG: This program is protected by copyright law and
international treaties.

Unauthorized reproduction or distribution of this program, or any
portion of it, may result in severe civil and criminal penalties, and
will be prosecuted to the maximum extent possible Lnder law.

1. Pulse [Next]

Cancel

14



Setup will install Fingerprint TéA and Access Control Management System in the following
folder.

To installinto a different folder, click Browse, and select another folder.

‘o can choose not ko install Fingerprint T84 and Access Cantrol Management System by
clicking Cancel to exit Setup.

/2. Seleccione la ruta de ingtalacion

Destination Folder
’7E.\.¢\II K Browse ‘

Te Installation Gide 3. Pulse|[Next] para continuar

<Back | 5 Cancel |

“fou are now ready to install Fingerprint T84 and Access Control Management System

Click the Next button ta begin the installation or the Back button to reenter the installation
information.

4. Pulse [Agree] para continug

T Installation Guide /
<Back [f T3 Cancel |

=3

Fingerprint TéA and Access Control Nanagement System

Installing

i~ Current Fil

& &
Copying file:

C:5AtthpngbmphPNG_Userd. png

Al Fil

Time Remaining 0 minutes 0 seconds

ise Installation ‘wizard

15



42 Fingerprint ThA and Access Control Nanagement System [

Fingerprint T84 Management System has been successfully
installed

Click the Finish button to exit this installation.

br la instalacion

Pulse [Finish (finalizar)] para cerrar el programa de instalacién y el icono Q) se

afiadira al escritorio. Haga doble click y se iniciara el software de asistencia horaria. En

afiadidura, [Fingerprint T&A and Access Control System (sistema de control de acceso)] ha

» |

GO [= Communi cation Menazenent Softwars

®
Hero

@Snad( [
Macronsdia
FRBF® b |

i

{¢) Fingerprint TéA and Access Control Management System
» || &3 Vninstall FP TéA and Access Control Mansgement System

El atajo de [Fingerprint T&A and Access Control System (sistema de control de
acceso)] y [Time and Attendance machine Management (gestion de maquina de
asistencia)] esté incluido en [All Programs (todos los programas)].

3.3 Desinstalar el software

Pulse [Uninstall Fingerprint T&A and Access Control System (desinstalar el sistema de
control de acceso)] en la imagen superior, pulse [Next (siguiente)] y el programa se
desintalard autométicamente.

Nota: Todos los archivos y datos seran eliminados después de desinstalar el

programa, ponga atencion a este punto.

16



ol JIVI[o ‘M Comunicacion

Este capitulo trata sobre cdmo afiadir, eliminar y
realizar la comunicacion con el PC y el terminal.

17



4  Comunicacion

La comunicacion entre el software y el dispositivo debe realizarse primeramente

conectando el PC y el dispositivo via COM o TCP/IP, en segundo lugar afiada el dispositivo

al software. Finalmente inicie la comunicacién de datos.

4.1  Acceder al sistema

Pulse [Start (inicio)] - [Program (programa)] - [Fingerprint T&A and Management
System (sistema de control horario)] - [Fingerprint T&A and Management System] para

abrir el software, aparecera la siguiente pantalla:

Unit Wanagement | Eecord Supervision  Enployees Management  Record Menagement

Unit  lnit  Umit

Terninal Managnent Uit Management
=1 All Groups
Groupl
Group?
Greupd
Groupd
Group®

=~ |l M@ () Enclizh -l s Communication Nanagement Software ¥3.8.1

mEE O @ & © OO0 N«

Add  Modify Delete | Synchronize Initialize | Terminal Time zome/Group Download  Download
i

Clear

paranster setiines nev record el reeord reeord

® 2

Resune
Employees  Enployees

| 0%

Si la contrasefia de acceso al software de asistencia no esta vacia, debera introducirla

primeramente.

System Logining

Managementpvm: [ ]

oK

Introduzca la contrasefia y pulse [OK] para acceder.

Nota: Si introduce la contrasefia de forma errénea 3 veces, el software se cerrara

automaticamente.

Cuando introduzca una contrasefia erronea aparecera el siguiente mensaje:

LCancel

18



Wrong admin passward,you have 2 chances ta try again,
Please enter the admin passward again!

4))

Pulse [OK]. Introduzca la contrasefia correcta.

4.2  Gestion de dispositivo de control horario

421

Afiadir unidad

Pulse [Add Unit (afiadir unidad)]. Aparecera la siguiente ventana:

=

|ﬁ|./ ) Englizh B

Uni+ Wanagement

Record Supsrvisien

= 5 O
Modify Delete

mit  lnit
TerninX Managnent

Synchronize Initialize
e

Communication Nanagement Software ¥3.8.1

Enpleyees Wanagement

| @

Terminal
parancter

Record Managensnt

Q)

Time zome/Group
settings

LY

Dowrload  Download
new record  all recerd

Unit Management

B @

Clear
record

£
Backup Rezume
Employees Employees

= Al Groups
Group
Group2
Group3
Groupd
Group5

1. Pulse [Add Unit]

/3. Seleccione el modo de comunicag

Terminal Nanagement

Terminal Infor

C ion Method
 USBina diiver)

—

Teminal No. |ﬂ

DevicelD |!

(Flease enter last  diait serial number]
DeviceMame '
DevieeGroy |Govel <)
Tab status | 1Eal status -

LA
' LAN[Client)
© COM
 RS465

COM1 -

ok Cancel

2. Seleccione la informacion
del terminal

4. Pulse [OK]

| 0%

® Nota:
Terminal No. (nimero de terminal): Puede seleccionar el que desee.

Device ID (ID de dispositivo): Introduzca los 8 nimeros del nimero de serie

Device Name (Nombre del dispositivo): Puede seleccionar el que desee.

Device Group (Grupo del dispositivo): Se utiliza para gestionar el terminal.

T&A Status (estado de asistencia): Hay 3 opciones: estado actual, en Servicio, fuera de
servicio. Cuando seleccionamos “Actual Status” los registros de asistencia coincidir con los
del dispositivo. Si selecciona “ON Duty (de servicio)”, todos los estados de registros de la
magquina seran “On duty”.

USB: Conecte el terminal via USB;

LAN: Introduzca la direccion IP del terminal. Por defecto es 192.168.0.218.
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RS485: EI COM por defecto es COM1;

Pulse [OK] para guardar la informacién.

o=
Se mostrara un icono para el nuevo dispositivo afiadido =1 , Coloque el raton en el

icono, se mostrara la informaciéon detallada del terminal.

Machine Number:1

Machine Mame Front door
Serial Number:1
Communication Method:RS485
Com Port:1

Connection State:MNarmal

4.2.2  Modificar unidad

Lo W o YOV | | W R A s |
- EUISE lIVIUUII L_JIII!.J]
’:’) nglizh s Co icatitn Nanagement Software ¥3.8.1 - = x
- Unit fanagement | Record Supervision  Employees Management  Record Management
= ) z g Townload 4| .
S O D @ O T Eem
. - = | Ilowrload all record

4dd  Modify Delete | Symchrenize Inmitislize | Terminal Time zene/Group ; /% Resune Enployees
Unit  Unit Tnit time unit parameter settings ld Clear record

Terminal Managment Unit Management

= &ll Groups
Groupl . o age
Group2 1. Seleccione el dispositivo

Group3 m
Groupd
GroupS

Terminal Nanagement

TeminalInfa
TeminalNo. [l

Deviee D |1

[Please ente [ast 8 digit serial number)

C Method
& USB[no diiver]

i LAN

" LAN(Clent)
Dfice Hame |!
© oom
evics Grou | GroUpT 52
© Rs4ss  [comi -
T4A stae | Redl status -

oK Cancel

3. Modifique la inérmacién del terminal 4. Pulse [OK]

| 1]

I

4.2.3  Eliminar unidad

20



3) )@ ) Enelizh

) Pu1§‘ém§fénumelen‘t Software ¥3.8.1 - B

x
Unit Mensgenent / Record Supervisien  Employees Mamagement  Record Management
@ @ @ ,.-g | ] Dowrload new record Biackup Ensloyess
el - | $1Dewnload all record
Add  Modify Deld® || Synchromize Initislize | Terminal Time zomefGromp | (g Resune Enployees
Unit  Unit Uit time uni t paramster setiings [ Clear ryecerd
Terminal Managmadd Uni t Management
= Al Groups
Groupl . . - _—
G2 . Seleccione el dispositivo a eliminar
roup:
Groupd
Grouph
confirm. ..
| This operation will deal with the selected machine:
9 P
1[1]
\‘/ Are you suwre to continue?
[y ] ma
3. Pulse [OK]
[ I

4.2.4  Seleccione el nUmero de maquina

La ID del dispositivo que se requerira en la comunicacion con el software

[2011-03-20 12:14:51)1[1)Can nat cann el fridr (]

Open the door vis seftware

Machine Mo, [1-999399339)

QK. | %ncel |

AN

3.Introduzca el nimero de maquina

=
B3

:) « ) Englizh ~|) = Communication Nanagement Software ¥3.8.1 - = x
Unit Management Record Superwision Employees Management Record Menagement
@ @ ;-g 'EQ ] Dowrload new record (i Bacleup Enployees
= | Y Dowrload all recerd
#dd  Modify Delete | Synchromize Inmitialize | Terminal Time zone/Group § gk Resume Enployess
Unit  Unit Unit time mg | parameter dejumgs nd L'n:l'sleﬁh*’“ﬂ’d ol %
i b _-1."Selectidne el dispisitivo y haga click
=) All Groups
e derecho
Group2 @  Select ML
Group3
Groupd @ Eeverse Selection
Group5 Set the machineyg
Set the IF confipm N
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Nota: No permite duplicar la ID del dispositivo en una LAN. De otra forma causara errors de

comunicacion.
4.2.5

Configurar los parametros de red

= 0 £ ) English
=

Unit Management

w2 =

hdd  Modify Delete
Unit  Unit  Unit
Terminal Managment

v ) = Communication Nanagement Software ¥3.8.1

Record Supsrvision  Empleyess Hemagement  Recerd Mensgement

Q @ ¥ O

Initialize Terminal  Time zone/Group
|l Clear record

1. "Selectisné el dispasitivo y haga

| ] Download new record

| Dowrlosd all record

Symehronizs
time

& Backup Emplovees

gk Resume Employees

= Al Groups
Groupl
Group2
Group2
Groupd
Grouph

click derecho

@ Select Al
ii @ Eeverse Selection

Set the machine number

2011-09-20 12:16:14]Synchranizing
2011-09-20 1216 14]1[1]Can not
2011-03-20 12:16:20]1[1]Can nat
2011-09-20 12:16:34]5ynchronizi
2011-03-20 12:16:34]1[1|Swnchro)

3J|Seleccione las

2011-09-20 12:14:5111[1]Can not car

Set thengp configuation
Terminal inddegatipn k

Set the temninal's P configuration

I~ Defaul gataway

/‘3ub st

)b'é: ioFE % ?nodlflcar]'g‘ 4P [CI i]‘
(8 Lancel

System Prompt

Synchronization completed
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4.2.6 Informacién del terminal

_)' s ) English ~| | 5 Communication NManagement Software ¥3.8.1 - = X
- Unit Menagement Record Superwision Enployees Management Record Management

@ @ ﬁ,g. \() | ] Download new record @ sk Enplopees

— | Y Download all recerd

Add  Modify Delete | Synchronize Initialize minal  Time zone/Grow . % Resume Enployees
Xegor

L w1 Seleccione el dﬁﬁﬁgggxgyo‘y haga click derecho

Tarminal Managnent

= Al Groups
Groupl Select All
Graup2 Reverze Selection
Group3 . . .
Groupd se e nain2enP|Se [Terminal information]
Grouph Set the IF figuration

Terminal information
2011-03-20 12:14:5171[1]Can not con Ope;
2011-09-20 12:16:14] g time: e 2 0 a 0

2011-09-20 12:16:14]1{1]Can not connect to the
2011-03-20 12:16:20]1[1]Can not connect to the
2011-09-20 12:16:34]Swnchronizing time. .

2011-03-2012:16:34]1[1 )5 pnchionization succes|

Teminal rformation
User rumber

Fingerprint number

0
Password rumber 3.[iCompruebe Ta informacion del termina
e

Card number 0

New records number B
Total records number 2

Fitmwsare version 03.15.80
Device SN 0000000000000000

ﬂelri! Cancel

4

Synchronization completed |

4.2

.7 Abrir la puerta via software

P:!) La £} Englizh ~ ) 7 Communication Nanagement Software ¥3.8.1 - = X
- Unit Management | Record Supervision  Employees Management  Record Management

,- - ‘| Downlead 4| g
. @ @ § c, .\() |1 Dowrload new recor @ Backup Enployees
Q = - | Download all record

Add  Medify Delete | Synchronize Imitislize | Terminal  Time zone/Gromp

)
L Clear record gk Resune Enployees

Uni t Vnit Unit time uni t parameter settings
Terminal Managment _ lmit Managsment

= Al Groups t—=Seteccioneel umpu:luvu Yy ||aga click-derecho
Groupl
Group2 & | Select M1
Group3
Groupd @ FReverse Selection
Group3 Set the machine number

. Pulse [Open the door via software]

Set the TF configmratig

2011-09-20 12:14:51]1[1]Can not corn Terminal infor
2011-09-20 12:16:14]Synchronizing tim) Open the df
2011-09-20 1216 1471[1]Can not conn g
2011-09-20 12:16:20]1[1]Can not connect to the TéA machine

3011-09-20 121634 5ynchrerizing tine
2011-09-20 1215341 [1 Synchronization sucssssiul

via software

_[;@

[2011-09-20 12:27:18]1[1]Open the door via software successfully!

Spnchronization completed
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4.2.8 Sincronizar hora
Sincronizar la hora del T50 con el ordenador. Pulse [Synchronize time (sincronizar

hora)]. Aparecera el siguiente mensaje:

) 0@ ) Englizh ~| ) 7 Communication Nanagement Software ¥3.8.1 - = X
Unit Menagement [IRE TR e T e g e S S e

@ @ @ B uf@ i \9 | ] Mowrload new record @ Backop Enplopess
i = @ Q 4 | YIDownload all record

Add  Medify Delete R

Unit  lnit  Umit

Terminal Wanagnent

Tnitialize | Terminal Time zome/Group /4 Eesune Enployess

uni t parameter settings L Clear record

Unit Management

= Al Groups
Groupl i - .
wez 1. FAISE [Synchronize Time]
Group3 1M
Groupd
Grouph

Please confirm...

[2011-09-201 3:05:5?]5ynchronizmg_ il
[2011-09-201306:57]111]3ynchianiz 9 This operation #ill deal with the selected machine
\_./ 1[Headoffice]

hre you sure to continue?

| Cameel

N
2. Pulse [OK] para configurar

[2011-02-12 16:00:48]Synchronizing Time...
[2011-02-12 16:00:49]1[Head office]Synchronization Successful!

Synchrarizafion completed I
4.2.9 Inicializar unidad

La maquina volvera a los ajustes de fabrica. Todos los datos seran eliminados. Ponga

atencioén a esta operacion!
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:_!) [ ) English -|) 5 Communication Nanagement Software V3. 8.1

Vnit Management | Record Superwision

= =

Employees Management  Eecord Management

. ¢ Townl oad 4
(@ g@ ..\() B e e e Emilozees

| MDownload all record
Add  Modify Delete Synchronize | Initi = Terminal  Time zone/Group . (g Resume Employees
TUnit Unit Unit time uni’ parameter settings [l Clear record
Terminal Managment Unit Manzgement
=1 &l Groups
Groupl
Group2 . .
Group3 md. Pulse [Initialize Terminal]
Groupd
GroupS

[2011-09-20 13:05:57]5 pchronizin

[2011-09-20 13:06:5711 [ S pmehren okl ..

This operation will deal with the sslscted machine
1 [Headoffice]
hre you sure to continue?

" Cancal
N
2. Pulse [OK] para iniciarlizar

[2011-02-12 16:02:46]Initializing...
[2011-02-12 16:02:49]1[Head office]Initialization Successful!

Sonchonizaton canplizd [ 1 S

4.2.10 Parametros del terminal

- ) English -|) 5 Communication Nanagement Software ¥3.8.1
= . Puse [Terminal Parameter]

it 2ord Management

5 ] Download 4
\() R e P Lmalegas

| Download all record
Ter Time zome/Group 9 g Resume Employess
time i parameter settings | |Cleer el ®
Vnit Management

Unit Mansgement | Eecord Superwizion

L= Q X
Add Modify Delete Synchronize Initialize

Tnit Unit Tnit
Terminal Managment

= Al Groups
Group1
Group2
Group3 ]

Groupé
Groups

Enmployess Man

P s ]
Shoep el 250 wwwdte]

o

[2011-09-20 13:06,57[Spnchronizing lime. e
12010320 13:06:5711 1 [Symchrarization successiull 2. Modifique los par:

Ploase confirm...

1 (Handedfies
bre yis sare te sontines?

™ Thiz oparstion will deal with the salected machina
&7

Wagnd mods
Finee] wesngare] e coclh 254]
Lirck Py b0 15 ppcond]

ra confirmar

3. Pulse [OK] béra gleccionar
—_ -
Dby Delntsenrg | ) I'.I-:"j

Synchranization completed
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[Management Password (contrasefia de gestion)]: Seleccione la contrasefia para el
dispositivo T50
[Sleep Period (periodo de reposo)]: Introduzca el periodo de tiempo de reposo en la
zona de tiempo. Puede seleccionar el periodo entre 0-255. Si selecciona el periodo de
suspenso como 0, la unidad nunca estara en reposo.
[Wiegand Mode (Modo Wiegand)]: Wiegand26, encriptacion wiegand. Por defecto
Wiegand26
[Fixed Wiegand area code (0~254) (codigo de area Wiegand fijo)]: si actualiza una
huella en dos terminals, la misma salida wiegand de la huella sera diferente para diferentes
terminals. Si los cédigos de area wiegand de los terminals son los mismos, la misma salida
wiegand de huella sera la misma en estos dos terminales.
[Lock delay (demora de bloqueo)]: Demora en el bloqueo es el tiempo que tardan las
puertas en cerrarse desde que se permite el acceso (rango 0—10s).
[Door sensor alarm delay (0-250) (demora de sensor de alarma de puerta)]: Cuando la
puerta no se cierra en el tiempo seleccionado, el dispositivo emitira una alarma, (rango
0-250 s) 0 deshabilita la alarma del sensor.
4.2.11 Configuracion de la zona horaria / grupo

Esta funcién solo esta disponible en terminales que tienen salida de control de acceso.
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) English | | 7 Communication Hanagement Software ¥3.8.1 - B2 X

Unit Hemagement | Becord Supervision  Enployees Monagement  Record HamepabanioUIS€ [TiIMe Zone/Group

s > ] Dowrload 4
= O Q| © @ o e
== = - | Dowrload all record

Add  Modify Delete | Synchvonize Initialize | Terminal | Time zomefGroup /4 Eesune Enployess

Unit  Unit Tnit time unit parameter setti [ Clear record
Terminal Wanagnent Unit Matagement

= All Groups Time zone/Group settings
Groupl
Group2
Graup3 1M Q
Broupd Seleccione la zona
Grouph . 3

s«_horaria y modifique la hora

Tome + [ow@ (e inicioffin—=PuisefSetl—
2011-09-20 13:06:57]Sunchronizing time... e

2011-09-20 13:06:57 11 [1 1S ychronization successhul Timaligs b e

2011-03-20 13:12:00]1[1]F ailed ta retrieve the terminal Wiedml iy begnered e

2011-03-20 13:12:00]1[1]Can nat connect to the TiA
Thuslay bagevlersd e

Frckay begviered sy
Sy begrersd bme
Surclay begrierad oo

firoug eeitinga
Gioup numbet
Time zone |

Tirss zinm 7

Time zone 3

T arm 4 — / Pulse [Exit] para

Setup]

alir

Sunchronization completed ‘

4.2.12 Descargar nuevos registros

Descargar los registros del T50 al ordenador.

:1) [ £ ) English s Communication Nanagement Software ¥3.8.1 - = X
Unit Mansgement Record Supervision Employees Management Record Management
. 7 .
= e Q@ . OB B &
Add  Modify Delete Synelronize Initialize Terminal  Time zone/Group Downlped Downlead Clear Baclkup BResume
Unit Unit it time uni parameter settings new rel all record record Enployees Employees
Terminsl Wanagment Uit Mamagement
=1 &l Groups Dowrload nelzrecord
Groupl
Group?
Groupd 1
roupd 1. Pulse [Download New Records]
Group§
[20r11-05-20 13 06:57]5ynchranizing time] _
BTt ey Please confirm. ..
[20r11-05-20 1731 2:0071 [1]F ailed to retrie:
[2011-08-20 13:72:00]1[1]Can not conne| Thiz operation will deal with the zelected machine:
1[Headoffice]
Are you sure to continue?
2. Pulse [OK] para descargar
ongleted x| i

27



4.2.13 Descargar todos los registros
Descargar todos los registros del T50 al ordenador.

:!) 0@ () English -p= Communication Hanagement Software ¥3.8.1 - = x
Unit Mansgement Record Supervision Employees Management Record Management
[, 9 s 3 (@
= R @ © B &
Add  Modify Delete Synchronize Initialire Terminal — Time zome/Group Clear Bacloy Resume
Tnit  Unit T t time urd t parameter settings 1\% record | Enployess  Employees
Terminal Managment Uni t Managemes
- Al Groups 7 Downlosd a1l vecord
et 1. Pulse [Download ,&N‘Rmmjs]
Group3 1
Groupd
GroupS
[2011-03-20 13 06:57]Synchranizi
[2011-09-20 13.06:57]1[1]Spnchil 8 FEEETCTT) 2 i) 5 S
[20r11-05-20 131 2:0071 [1]F ailed tf
12071-05-20 1312001 [1]Can ol Whiis aparetion il duell pidh dhe silooed modbses
1[Headoffice]
Are you sure to continue?
| Cancel
2. Pulse [OK] para descargar
completed 7
4.2.14  Limpiar los registros
Limpiar los registros del T50 al ordenador.
~! |u. o Engdich g Communical ion Banageaent Softeare VILH. 1 oEx
— ¥ai b Munagwannt Bacond Supmrvisien Esployuss Munsgesesnl Bagord Mungemant
BnE R O @ @ O B8 & &
Add Modaly [Belels Synclrenize Inilialize Turminal L Dewnloed Duwndond Clewr Buchug Bviome
Waat, st Waat Lime uni b paretler naw racerd  all recor ﬂ:ur\lh Enplorens  Empleyess
Ternimal Vanaguant Unst Mansgement
= Al Gioups i Claar recerd
Group! r" -jl et
Groupl 1
e 3 1. Pulse [Clear Records]
Groupd
Gl

[20711.08.20 13 (7S
120110920 13055711
[0 102201 13 13 (A
1200110920 131120001

9y This operstion will desl with the selected machine:
\_-‘) 1[Heado£fi ce]
Are you sure to continue?

| Cancel

N
2. Pulse [OK] para limpiar

Syrehrurugton ol L_____w: | L
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4.2.15 Realizar copia de seguridad de empleados

Descargar la informacion de empleado y las huellas de los empleados del T50 al

ordenador. Puede editar la informacion de los empleados en la base de datos Att2003.mdb.

La informacién de usuario se guardara en la tabla “User Info (informacion de usuario)” de la

base de datos. Y la informacion de las huellas se guardara en el directorio “Template” en el

directorio de instalacion.

Communication Hanagement Software V3.8.1 -

ﬂ. £ English =

=

Unit Management

Record Supervision

Unit  Unit

=1 &l Groups
Gioupl
Group2
Group3
Groupd

o mE O A

hdd  Modify Delete | Synchronize Initialize

nd t time unit

Terminal Hanagnent

Enployees Management

@

Terminal  Time

Record Wanagement

) O M R & &

zone/Group Download  Download  Clear Bag] Eesun.

parancter settings o e bl el s | mpte | B

Unit Wanagement

K

1

1. Pulse [Backup Employee] / [z Bxtoruer|

Group5

Please confirm... X

[2011-03-20 13 0E:57 S ynchronizing tme,
[2011-09-20 13 085711 [1 Synchranizatio] This eperation will desl with the selscted machins:

20110920 131 2:00]1[1Falled to retrie \_-i/ 1[Headoffi ce]
[2011-03-20 13 1200]1[1]Can not conney Are you sure to continue?

| Cancel
N
2. Pulse [OK] para realizar copia de seguridad

4.2.16 Actualizar empleados

Actualizar la informacion y las huellas de los empleados del ordenador al T50.

ol Iz
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= ﬂ. ) [English B

Unit Menagement | Reeord Supervision  Employees Management  Record Management

mERE QO @ @ O ﬂ@@@&e

idd  Modify Delete | Synchremize Initialize | Terminal Time zone/Grewp Download  Download  Clear

Unit  Unit Tnit time umit pavameter settings new record  all veeord record | Employees yees
Terminal Managment Unit Management
= All Groups / T T e
G f— 1. Pulse [Resume Employee]
Group2 r
Group 11

Groupd
Gioup§ Please confirm... 3]

@y This speration will deal with the selected machine
2011032013 0 57 Synchvonizinf ' / 1 [HeadafFice]
120110320 13:06: 5711 {1 Symchior P gom om0 e

(20110920 1312.0011[1 Failed to
7] caneel

[2011-09-2013:12:0011[1]Can ot

2. Pulse [OK] para actualizar

[2011-02-12 16:13:31]Restoring Employees
[2011-02-12 16:13:31]Restore Employees:1[Head office]
[2011-02-12 16:13:34]1[Head office]Restore employees successfully

‘
4.3  Supervision de registros

ion completed

4.3.1 Activar tiempo real

La funcién de tiempo real habilita el seguimiento de los registros de asistencia en la

unidad en cualquier momento.
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1 ol - .l
o PO s L..Sefecgione [Record, Supervision] S e ox
Unit Management Record Supervision Employees Management Record Management
Q Begin Time 2011-08-21 11:04:54 Check—in Times 0
End Time Checl—ont Times 9
e te | Prohibit
real\ine | realtine || Employee Humber |0 Other Statns Tines 0
Beal T\me Management Eeal-Time Menitoring Records Information
AllGi
PulseActivate Real-time Monitoring]
Group3 e
Groups
Groups
Mo Hame Date/Tine Status Desciption | Terminal o DevicelD  Device name Depattment Fesifon Work Code  Idenification Method
1 2011082017.0419 | Out 1 1 0 Fingerpiintl
1 0NI92017.0422 | Out 1 1 1 1 Fingerprint1
1 2010920170425 | Out 1 1 1 0 Fingerprintt
1 20110920 17.04:78 3 1 1 . 0 Fingerpiint1
1 2010820170431 O Reglstro s de asistencia 0 Fingerprint1
1 0M092017.0433 | Out 1 1 1 Fingerprint1
1 201092017.0435 | Ou 1 1 1 0 Fingerprintt
1 2011092017.04640  Out 1 1 1 0 Fingerpiint1
Ol 20M082017.0642 | Out 1 1 1 0 Fingerpiintl
Flead atiendance records completed T 0%

4.3.2  Prohibirtiempo real 3 “sejeccione [Record Supervision]

=) m.- ) English - - ax

Tevice Hanagenent

(€]
o
Activate Real-time

Mani Loring
Resl-Time Managenent

Eecord Supervision | Enplogee Management  Record Management
Begin Time 2011-02-12 10:36:26

End Time 2011-02-12 10:37:38

Clack-in Times 2
Clock-out Times O

Employee Humber 3 Other Status Times 0

Real-Time Records Nond toring

Read Attendance Records successfuly

=-All Groups

Groupl

i 1 wani2 P ulse [Activate Real-time Monitoring]

Groupd e

Groups
Mo, Name: Date/Time: Status Description  Terminal Mo, Terminal S/N  Terminal Name Department Pasition ‘whork Code  |dentification Method
12 2010-08-26 16:21 In 1 1 Headoffice 0 Fingerprint1
12 2010-08-26 16: 1 1 Headoffice 0 Fingerprint!
12 2010-08-26 16: 1 1 Headoffice 0 Fingerprint1
12 2010-08-26 16:2% In 1 1 Headoffice 0 Fingerprint!

¥ 8103 Micheal 20110212105 In 1 1 Headoffice Head offics 0 Password

a103 Hicheal 20110212105 In 1 Headoffice Head office. 0 Password
8103 Micheal 20110212104 In ic 0 Password
o e meroen  S: EOIE 18 mformad]:ﬂﬂ He eififleado
8103 Micheal 201102121040 In 1 Headoffice Head office 0 Password
8402 2010-08-26 16:22 In 1 1 Headoffice 0 Fingerprint2
8402 2010-08-26 16:1¢ In 1 1 Headoffice 0 Fingerprint2
8402 2010-08-26 16:1¢ In 1 1 Headoffice 0 Fingerprint2
8402 2010-08-26 16:1¢ In 1 1 Headoffice 0 Fingerprint2
8402 2010-08-26 16:17 In 1 1 Headoffice 0 Fingerprint2
8402 2010-08-26 18:1E In 1 1 Headoffice 0 Fingerprint2
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4.4  Gestion de empleados

La gestion de empleados incluye estas funciones principalmente: gestion de

empleados en la base de datos del PC local, gestion de comunicacién de empleados entre

el PC y la unidad, seguimiento de informacion de empleado.

4.4.1 Afadir empleado

’:’) (@ @ () Enclizh {on Management Software V3. 8. - o x
ke T e I R T T i Marazanent [EEECESHRTE—
2 B By BT £
"] Enployee Hame
Add Modify  Delete Transfer Set Copy Townload Tl oa Delete Checlke
Enpl. Employee Enployes | Department privilege Frivilege FE Enployees & FF  from lnit Terminal Employee
Enployses Managment Employess communication Employee Checking
= Al Grou
Group
Group2
Group3 M
Grouy ¢ Irde
2. PulsZfAdd Employee] ]
o ¥ i
pioy o 4. Afadir Ia imagen
i saa Emplopee b | Card No. Nar Address Urit
! . Ve Spacilty
3. Editar informacion de emgﬂzaao i
Mo
O - Dl
povey, 9-Pulse|[Save]
< | >
Fiead aftendance 1ecords completed T 0% I

Nota: La ID de empleado es un numero que debe ser Gnico y no puede estar vacio.

[Add picture (afiadir imagen)]:

Dos vias: afiadirimagen en un pc local o por la captura on line.

Primera via: Pulse [Sl], elija la imagen de empleado almacenada en el PC y abra la

ventana [Edit picture (editar imagen)] como se muestra,
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5. Pulse [View] para seleccionar la imagen

#L 2 ==
4 o

7. Pulse [Cut Down]

8. Rulse [Savet

6. Seleccione la im#gen

Segunda via: Puede instalar una camara para tomar imagenes, editarlas y guardarlas.
Asegurese de que el equipo de la camara esté instalado en el PC.

Pulse [ﬁ'] para eliminar la foto de empleado.
[Fingerprint registration (registro de huella)]:

Utilice el lector externo de huella dactilar: OA99+ para escanear la huella.

Si se muestra el mensaje: “Connect to the fingerprint sensor reader successfully!

(conectado con el lector de de huella satisfactoriamente!)” querra decir que el OA99+ esta
correctamente conectado.

Coloque la huella en el sensor del terminal:
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1. Pulse [Fingerprint Registration]

= Add/Nodify Emploree Info X

Basic Info  Fingerprint \stlallonl . Pu de [EnrO”]
FP Ervroll conditiors /3
r nroll

r Enrall

2. Asegurese, fe oHe Ja.Ronexign. gs.coprecta

Save LCancel

Pulse [Enroll] para escanear la huella.
= Add/Modify Employee Info E|
BasicInfo Fingerpiint Registiation }

Errallment Situation

r
I Enioll

Please Place Your Finger...

4. Cologye el dedo

Save LCancel




B Add/Nodify Employee Info

Basicinio Fingerprint Registation |

Enioll

Encllment Successhil

Cancel

Pulse [OK] para guardar o pulse [Cancel] para cancelar.

442

Modificar empleado

Modificar empleado es modificar la informacién del empleado en la base de datos del

PC local.

Unit Managen,

‘\-) O £ ) English

ent.

Communicati

Rt S e -

hdd ‘ Wodify
Enployee | Emple]

Tanagement Software V3.8.

cord Nanagement

& e
Delete Transfer TDow:
Emplnyee Department. prlv:lgge Prsvllege

@I@m

= hdd/Modi H Enp:

Enployes I

Enployes Name

Enployses Managnent
[ |
p : No. I—
o g !
3. Pyfge [Madify Employee] el
Pnl»mti
=2 Emp\ayen 4 CardNo, Mame ;:'mgga :|r Urit
I—T— wwﬁ g
4, Moidlflcar la %formamon de embleaco
2. Seleccione el registro de empleado oo | sty I |
| [ T =l
Boston | =] PoicalFesnse | =l
Eduestion | = Specity | =
Phoce | Mobde |
Matrer Place |
ke |
5. Pulse [Save]
N
i
< i I >
Fiead attendance recaords completed I 0% [

4.4.3

Eliminar empleado

Eliminar empleado de la base de datos del PC local.
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1. Seleccione [Employee Management]

:!) @ O Emain | s Commicat‘ioy«{nem Software ¥3.8.1 - x
Unit Management Record Supervision Employses Manage Record Mansgement
o = Employes TD @
& [% & \,\% @ m . Enployze Name
Modify | Defe Transfer Set Cops Dewnlosd oad Delet Check
Employge Enployze | Emp ﬂi}g Department  privilege an:lgge FP Emplﬂyegs & TP from Unit Terminal Enployee
mpliyess Managment I Enployses communication Employes Checking
= Al Groups
| Group?
3| Pui2 [Del ployee]
- Groupd
- Group
E B2 Ermployee b /- Card Mo, Narme Sex Pasitior Birthday Ermploy Date | Phone Address Unit

B

Please Confirm

P ) hre you swre to delste the selected enployes?

2. Seleccione el registro de
empleado &I

4. Pulse [OK] para eliminar

<
Flead attendance recards completed I 0% |
4.4.4  Transferir departamento

Cuando los empleados son transferidos, es necesario realizar una transferencia entre
departamentos.

t]

:!) )@ () Enelish Coanunication Nanageagsf Softwaze ¥3. 8.1
Uit Management Record Sup. o Employees Management Ccord Management
/-. 4 ,, Enployss ID ~
D & & | % By B P
Add Madi £ Delet T f Cap: Dowrd oad Uplaad 3 Check
Enployes Employee  Enplogee n;;;s Q:\t A Rl T Employecs & B Eaployee Tansfer ‘il B riern
I Enployess Managi I Employees communi Checking
Please select the department:
= Al Groups o e
- Groupl ERiif corpu=
- Group2 8-y
s 3. Pulse [Transfer Department]{| = 2
- Groupd
- Group
= ﬁ computer Emplayes b Card No. Narme Sex Positi ithdd |. ress Unit
e remsmdmSeigetione el departam gl
R

N

Seleccione el registro de empleado

5. Pulse [OK] para guardar

Flead attendance recards campleted I 0% |
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4.3.5 Seleccionar permisos

Podemos actualizar la informacion de empleado sélo en el terminal autorizado.

_1. Seleccione [Employee Management]
) [ e - Cnllwlmﬂgnlmﬂ Softwnre Vi.8.1 - mx
: ‘) Uni ¢ Banagement Fersrd Supervision Faplayesd Bamsgesent Record Mamagement

YY" = p

Znglovan Mams
Add Medify  Balats Transfir St Copr Dewslend plead Dalits = Chacke
Zaployss Emplores  Esployss | Depurimest 1legy | Pravilegs m” Eapl Empleren
Esployees Uanagnent o Enpliyas
= Al Grogs i wt praval
P priviluge
Goengid B ! S
?WJ 1y
ses 3. PUlSE [Set Privilege]
B computer
i vl
& ne0

2. Seleccic#ne el registro de empleado

5. Pulse [OK] para guardar

\;Jﬁ

<
Fisnd sttendance records complsted |

w
Puede encontrar el terminal autorizado de empleado en la columna [Unit (unidad)]:

Emplores Ma. & CardMo. | Mame

0%

Sex  Postion |Bithday | Employ Date | Phone | Address

1stFP 2ndFP | Unit
: = e

I o ot [
103 Micheal 20109217 m] m]
108 Lizzy m] m]

Judy's fingerprint is in the unit1.
Micheal's fingerprint is in the unit 1 and unit2.
Lizzy's fingerprint is in the unit2.
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4.4.6 Copiar permisos

Copiar permisos es copiar los permisos de y métodos de control horario.

_1. Seleccione [Employee Management]
:!) £/ @ () English -P= Communication agement Software V3.8.1 - o x
~— Uni t Management Record Supervizion Employees Management

S & & T o« na Priziisse.

B Copy Function and Privilege
Add Maodi fy Delete Transfer &
Employes Employee Employee | Department priwilege B

Enployess Mansgnent

= Al Groups
Group!
Group2

Group3

e 3.Pulse [Copy Privilege]

Copied Employee |0

Copy Privilags

5. Pulse [OK
=B computer Employee b - Card No. Name Sex - o
% sales 9 _ ease confirm...
RAD

\?‘) Are you sure to copy the selected emplores’ s privilege?

ﬁ. Seleccione los registros de _ Caead |

mpleado

6. Pulse [OK] para seleccionar

System prompt

\?‘) The Selected enplores’ s privilages ae succsasfully copied!

<
Read attendance records completed

)
(9Pulse [OK] para confirmar
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4.4.7 Descargar huellas

Descargar huellas es descargar las huellas de los empleados almacenadas en el

terminal al PC, no descargara la informacion de empleado. Por favor, asegurese de que la
informacion existe antes de descargarla.

!-_1) [ 0 £ ) English ~Us Communication agement Software ¥3.8.1 - x
b Unit Menagement  Record Supervision | Enployess HanegdMut | Record Menagenent
— = & @ Employes 1D p
ﬁj;.' [% & 8 ’\% Im Enployee Name
Add Modify  Delete Transfer opy Dowglaad Uplaad Delete . Check
Employes Employee Enployes | Department privilege FPrivilegs Enployees & FP from Unit Uil Enployee
Employees Managnent. loyees commund cation Enployee Checking
= Al Groups Dowfiload FE
Groupt
Group2 3. Pulse [Download FP]
Group? 0
Groupé
Gioups
= 8 computer Erploes | . CaidNo. Name Sex Fasifon Bithday Enploy Date | Phone Adddress Urit
& R
L R R
2. Seleccione el registro de empleado
Please confirm...
@, This operation will deal with the selected machins
\{/ 1[Headoffice]
ire you sure to continue?
Cancel
4. Pulse [OK] para seleccionar
< >
Read attendance records completed \ 0z |m

La informacién de la operacién se muestra en la interfaz principal de la siguiente
forma:

[2009-03-18 16:18:44]Descargar huella...
[2009-03-18 16:18:44]Descargar huella:1[Oficina central]
[2009-03-18 16:18:44]1[Head office]No es posible conectar con la maquina

39



4.4.8 Actualizar empleado y huella

Actualizar empleado y huella es pasar la informacion de empleado y las huellas
almacenados en el PC al terminal.

3@ () Englizh <= icati
Dl Comunscar s Znasendt Siefectionie [Employee Management]
- Vnit Management Record Supervision Employess Management Record Management
" [% & —~ ) @ @ @ Enployes I =)
ﬁ;‘ S i ] = = Enployee Hame éj
hdd Wodify — Delete Transfer Se: Copy Townload Uplo Delete Check
Enployze Employes Employee | Department privilege Frivilege FE loyeebp FE | from lnit Terminal Employee
Enployses Managment oyess communication Enployse Checking
= All Groups
gt .
Group2
Group3 m] 3. Pulse [Upload employee & FP]
Groupd
Groups
=] ﬂ computer Employee b | Card No, Marne Sex Position Birthday Employ Date | Phone Addriess Unit
8% Rt .

2. Seleccione el registro de empleado

confirm. . .

@) Thiz oparation will deal with the selected machine:
\& 1[Headoffi ce]
Are you sure to contimue?

| Cancel

/
4. Pulse [OK] para seleccionar

<
Fiead attendance records completed |

| >

0%

La informacion de la operacién se muestra en la interfaz principal de la forma
siguiente:

[2009-03-19 15:10:18]Actualizar empleados y huellas...
[2009-03-19 15:10:18]Actualizar empleados y huellas: 1[Oficina central]
[2009-03-19 15:10:19]1[Head office]Actualizacién completada

Nota: La funcion de “actualizar empleado y huella” es la misma que “actualizar
empleado” puesto que ambas comparten informacion con el terminal. La diferencia es que

la primera habilita al usuario seleccionar los empleados que desea actualizar pero la
segunda actualiza a todos los empleados.
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4.49 Eliminar empleado de la unidad

Con esta funciéon elimina la informacién de empleado de la unidad a través del

software. 1. Seleccione [Employee Management]
:‘) @ () English -s Cnnunicati?@lent Software V3.8 1

Unit Management  Record Supervision | Employees Menagement | Record Wanagement

&l f% & @ ! /\g & @ @ Enployes 1D p

Enployes Name
hdd Wodify — Delete Transfer Set

Copy Townload Upload Delete Check
Enployze Employes Employee | Department privilege Frivilege FE Enployees & FF  frognit Terminal Employee
Enployses Managment Enployeses communicati Enployse Checking

= Al Groups |
Groupl
Group2

Groupd " 3. Pulse [Delete from Terminal]
Groupd
GroupS
= iﬁ computer Employes M Card No, Mame Sex Pasition Binthday Employ Date  Phone Address Urit
M ale:

o -

2. Seleccione los registros de empleado

Please confirm...

1[Heado£fice]

Are you sure to contimue?

@, This speration will deal with the selected machine
\g/

] canca

4. Pulse [OK] para seleccionar

<
Fead atterdance records completed | [

| >

5

La informacion de la operacion se muestra en la interfaz principal de la siguiente
forma:

[2009-03-19 15:11:21]Eliminar empleado del dispositivo...
[2009-03-19 15:11:21]Eliminar empleado del dispositivo:1[Oficina central]
[2009-03-19 15:11:22]1[Head office]Eliminacién completada
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4.4.10 Comprobar emp

leado

Introduzca la informacion de empleado como ID, nombre, localizacion de la unidad

que no es necesario rellenar.

"_"j [ et

Unit Bansgesast Hacerd Suparvinion

1. Seleccione [Employvee I\/I:m:mpmpnﬂ
A

rn-..mir:y““«“m Saftwnrn V3.
Faployass Masa, t Hecord Hanageaant

- Iaployes ID
i3 N My BT £
T Mailete peivtiigs Triviaee || TR Eapiace kTP ﬁnln nit Tarminal I.L;:i"ed
[ Eaplipees commini catin e M chuckine B
A Groups | Chasle Enpleyus
Geowpl .
Gooupd - L
s 2. Seleccione la condicion de la
e consulta--[Check Employee]
B competer | Emglopesh . CadNo. Hame Sew Postion Bithday ErkyDate  Phors  Addes umt
a :n.ahn‘ | »[Eom Male 1

Registro de empleado

fiaad smerdsnce recerds compiated T

0%

4.4.11

Afadir departamento:

Gestién de departamento

1. Seleccione [Employee Management]

¥

‘_)["’[.ul.dm.

Uni L Manageaast

Stwcurd Suparvision

Communicut u“n!: ement Software V3.8.1

Eaployens Uanagemant | Hacord Mesagement
™ B @0 P
— Eapluyss Neme
ey Dewnlesd ol Dalats Chask
" lq.\nyux & FP  from Unit Terainal Faplaya

Espleyess communicalion Eaployes Chacking

Hame

Bithay

Comploy Diate  Phone Adder

ea el nombre del Nhevﬂ

2. Seleccione [Head

office]
derechc
Dept]

ya haga clic
-- Pulse [Add

oK i LCancel

4. Pulse [OK] para guardar

<

Flead athendance iscoids completed
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Modificar departamento:

1. Seleccione [Employee Management]
yd

:1) ™ 0 £ ) English ~Bs Communicati Nanagement Software ¥3.8.1 - = X
Unit Management Record Supervision Employees agement Record Management
E 2 & m @ Employee ID p
Empleyee Hame
Add Modi £y Delete Transfer P Download Uplea Delete Check
Employee Employes Employee | Department privilege FPrivilege FE Enployzes & FF  from Unit Terminal Employee
Employees Managnent Enployees communicatioen Enployee Checking
=- All Groups
Groupl
GroupZ
Group3 il
Groupd
Group5
3. Madificar el nombre del departamento
= ﬂ computer Employee i CardNa. Mame Sex Position Eithday Employ Date  Phone Address Unit
i3] A 1
Add dept
a8 R : Input Department N-.me
Modi fy d
Delete deg‘
TATE T Flease Input Depg
% Cancel
2. Seleccione el nombre del \
departamento 'y haga click
i 4. Pulse [OK] para guardar
derecho--Pulse [Modify Dept]
4 | >
Read attendance records completed \ 0% .

@ () Eneisn =

Unit Wanagement Record Supervision Emplnysszgemsnl Record Management

Eliminar departamento:

5 Ca anagement Software V3.8. 1

i o

Enployes IN p
Enployes Hame

Wodi £y dept

departamento
modifica y
derecho| para

<

hdd Wodify — Dalste Transfar Set Copy Downlosd Upload Delete . Checlk
Enployee Enployee Enployee | Department privilege FPrivileze P Enployses & P from Unit Uil Enployee
Employees Wanagnent Enployees commumication Enployee Checking
= 8l Groups
Group
Group2
Group3 111
Groupd
Grouph
=8 computer Emplopee b | Caid No Address Uit
8B E 5 1 1
2 Al dent Please confirm...

:/' s gom mm e oo d pileatod) Az

2. Seleccione el nombre del \3 Pulse [OK]

que desea
haga click
seleccionar

[Delete Department]

Fiead attendance ecords complated
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4.5 Gestion de registros
45.1 Buscar registros

Descarga los registros de asistencia de un rango de tiempo.

=) [Cl@ s - Communication Eanazenent SottdazsS@heCCione [Record Managemert]
VUnit Mansgement. Record Supervisien Employess Management Record Managdilfft
[ becin Date EEA= 2011-03-20 - p Export Format Text file (. txt) | Employes Ho. Length 6 EJ
Export Field Wo. Date/Time Terninal No ;Sta Space sywbol Tab -
nd date I— 2011-09-20 -
gt o el Time format yyymn-dd Bhonm:ss - Space synbel Length 1 Export
Record Search Export Record
= AI_\ Grouds - Searchfecord
2. Seleccigree la fecharde 0
roup.
Giroup3 ]
Foup? I 1}
st 3) Pulse [Search Record]
MNa. MName Date/Time Status Status Description  Terminal Mo Device D Device Name Dept Pazition Wwark Cade  Identifical
1 20171-08-20 17.03:33 a Out 1 a 1 0 Fingerprinl
1 201109-2017.0343 O dut 1 0 1 1) Fingerprint
1 2011-09-20 17:04:00 a Out 1 a 1 0 Fingerprint
1 20108 Lt H H a 1 0 Fingerprinl
1 ZUH-US-ﬁgng@’OS d@ulaSIStedCIa 1] 1 0 Fingerprinl
1 2011-09-20 17:04:09 a Out 1 a 1 1 Fingerprint
1 20110920 1704611 |0 Out 1 0 1 0 Fingerpriri
1 20M71-09-20 17.04:15 o Out 1 1] 1 10 Fingerprinl
1 2011-09-20 17:0417 a Out 1 a 1 0 Fingerprint
» BOOZ 2011-08-20 16:36:31 | In 1 a 1 computer 0 Fingerprint
8002 20M171-09-20 16:36:47 | In 1 1] 1 computer 10 Fingerprinl
8002 2011-09-20 16:37:01 a Out 1 a 1 computer 0 Fingerprint
8003 2011-08-20 16:36:35 | In 1 a 1 computer 0 Fingerprint
8003 20171-09-20 16:36:50 | In 1 a 1 computer 0 Fingerprinl
8003 201109-2016:3709 O dut 1 0 1 computer 11 Fingerprinl
<
Fiead attendance records completed

45.2  Exportar registros
Esta funcion realiza una copia de seguridad de los registros almacenados en la base
de datos del PC a otro espacio, de tal forma que si la base de datos se malogra, podra

actualizar los datos.
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"_‘) = Oa ) English M Communication Nanagement Softwa; 3.8.1 - =%

Unit Mansgement  Record Supervision  Employees Management | Record Mans

P Begin Date 2RI~ 2011-03-20 p Export Format Text filef(k txt) o Employes Mo Length 6 —
® Begin Date = - S[f)
Bxport Field ¥o. :Date/Time;Terminal Mo ;Sta \Spau symbal Tab - 2

od date NI 2011-09-20 - ||| Sepegh B
T Eed dat rﬂ}* Ting fornat yyy-n-dd Rhian ss ~|5o0a symbol Langth |1 ;:‘ZK

Hecord Ssarch Export Bscord

- Ao ) S U 4. Seleccione el format a exportar
2. Selec¢eibne |cl£ stro
1a0p.
Group3 i
st 3 PulSe [Search Record] 5. Pulse [Export Record]
oups
Na. Name Date/Time Stat Bawe in () Dachgr vap management - > 7 o - ul ‘wark Code  |dentifical
2010320170339 O S Tmalete 0 Fingerprini
2010920170343 0 = Captadep 0 Fingerprini
. 2010320170400 0 0 Fingerpriri
Registros demsisiercia| [ e
1 201-03-2017.0407 0 0 Fingerprind
1 2011-032017:0409 |0 \:_’/ Records heve been sxported to * EiiTestiRepor t\Kd-Rep. tat 0 Fingerpin
1 2011-03-2017:04:11 0 0 Fingerprind
1 201-03-2017:.0415 0 0 Fingerprind
1 2011-03-2017:0417 0O 0 Fingerprint
» 2002 2011-03-20 186:36:31 I 0 Fingerprind
8002 2011-03-2016:36:47 | wy ’:]";T’-"' 0 Fingerprind
8002 2011-03-20 16:37:01 0 "1 0 Fingerprint
8003 201M-03-2016:36:36 | ‘-g 0 Fingerprind
8003 2011-0920 16:36:50 | Uy Belwsck 0 Fingerprini
2003 2011-03-2016:37.09 0 Hucar =  Fingerprin
Tle pame:
Save as ppe

<
Read attendance records completed

[Export Format (formato de exportacion)]: 3 formatos opcionales: archive de texto (.txt),

archive CSV (.csv), archivo Excel (.xls).

T
CSV file [k csv)
Excel file (k. xls)

[Export Field (campos a exportar)]: Elija los campos utiles para usted.

FYFT mm sz
wy-mm-dd hhimm: ss

1dhk

¥¥F

[Employee ID Length (longitud de la ID de empleado)]: Seleccione el niumero de la
longitud, por defecto es 6 digitos.
[Space Symbol (simbolo de espacio)]: Simbolo de espacio para separar campos.

[Space Symbol Length]: Space symbol bit.
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4.6

46.1

Ajustes del sistema

Configuracion de parametros basicos

=)

’ﬁ|.ﬂ )| English -

Basic Parameter Settifl (@)
gl 2

Expert Fermat Text file (k. txt)

Communication Nanagement Software ¥3.8.1

=gl PulgefBasic Parameter Setup]

Export Field No.;Date/Time;Terminal Ho. Sta -

- Enpleyes Ho. Length B

>

Spece smbal Teb -

Tiempo de demora del Puerto de comunicacion (1-5) seg.: Por defecto es 3s.

Tiempo de demora de la comunicacion de red (1-20) seg.: Por defecto es 5s.

) Tine farmat y¥yy-mmdd bhinmss ~|Space syabol Length |1 522:1
A T4A state Settiag Basic Paramster Sel(ingi g, Bl
2 Timing Dovaloading Record a ®
E0] B Basic Parameter Setting
= Basic Parameter
(* Management P¥ setting
i Cam Part Cammunication delap fime(1-5) Secands 3
e Detabae Linki e Netwark Commurication deay tinel1-20) Secands B S T
atabase linking setting
|" 19 , [~ Communication Failed, automaticaly exit current aperation 3 Pu|se [OK] 1 Fingerprind
/ I InFieakine Maritaring, veice prompts “Department Mame" 0 Fingerprinl
£ - Firigesprinl
o Exit systes gg [~ Clear the data aiter downloading E Fimzﬂzml
a | Al A 0 Fingerprind
2. Seleccioné’lop parametros of Concel .
r i v u 0 Fingarpind
1 2010920170411 0 Fingarpind
1 0110320170475 0 0 Fingerpind
1 W1032017.0417 0 1 Fingerprint
¥ 8002 011-092016:36:31 1 computer 0 Fingerprint
an02 2011-092016:36:47 1 camputer 0 Fingerprint
8002 0110920163701 0 g computer 0 Fingerpiinl
8003 011092016361 | computer 0 Fingerprind
8003 110920163650 | In 1 0\4 S L . 1 Fingerpind
8003 W10S201637.09 0 Ot 1 [ . P1U|Se [O K;Jmh?ra confirmar 1 Fingerprind
¢ >
Pt e cnts ongled . wme B

o0 Comunicacion fallida, sale automaticamente de la operacién actual: si el tiempo

requerido para una operacion excede del estimado, el software saldra automaticamente.

0 En la monitorizacion real una voz indica ‘Department name (nombre de

departamento)’: Durante la monitorizacion remota, si el empleado tiene el acceso

concedido, el software emitira una voz indicando el nombre del empleado y el

departamento del mismo.

Pulse [OK] para confirmar o pulse [Cancel] para cancelar.

46



4.6.2 Configuracion de estado de asistencia

) [O@ O maia P+ Communication Nanagement Software V3.8.1 _
— ervision  Employess Management  Record Mamagement
) Basic Parameter Setting (7 i® % \j'j @ @ &
MPulsedT&A Status Sé?up] B
Initialize Terminal — Time zome/Group Dowrdoad Dowrload Clear Backup Eesume
" uni t paraneter settings new vecord  all record record | Employees  Employees
S Bhkp=tategSatling R Unit Menagement
. . B TeA Status setting 3
©) Timing Dewnloading
=) Please sot it in ascending order
%E Nanagement PY setting
Status valus | Symbol Status Descriprion
, » B "
o - . — 10 Out
Database linking setting
T2 22 H
sl typel T 5
) . 44 4 ifi
U5 Bt st —_— 1 + Modifique el estado e
inal typel .
56
o e infroduzca  la|| clave
s
(2070520 17023911 [Successhilly set the machine number
(2011-03-20 17.02-48]8 pnchrorizing tre, 88 gﬂardando
[201-09-20 17:02:4871{1]Synchronization successhul 98 3
1010 10
1 il
1212 12
1313 13
1413 14
1515 15
Upload to the selected teminal |

P sendarc ecords somieed I

[Upload to the selected terminal (actualizar el terminal seleccionado)]: Actualiza el

estado de asistencia en el terminal seleccionado.

4.6.3 Descargar registros horarios

£/ @@ ¢ ) English MR Communication Nanagement Software ¥3.8.1 -

ervision  Enployees Management  Record Management

| Basic Parameter Setting 3 i@ (<
i} hY )
Irfiali al 1 sad  Download  Clear Fackp Resume
pPulses[Downtoading::, frinl 2 e s
H H Ungt

agement

5 TA state Setting

2. Seleccione [Run Timing

j*g\ ) Timing Downloading Reeord

— = Timing Downloading R-.ord

;E Nanagement PT setting ‘n,mg Downlol

Timing Dowrlo

Dawnloading Time: |

‘inal pel Time | 0000 gai-  Add Delste Time

winal type!

il e o | Coneel |
shil .

[2UTT09-207 7202 jﬂnmt.unnessru\@gtt»@@frﬁ@gﬂre Ia hora y

120110820 17:02 48]8ynchionizing time

201106201 %02 48111 ]Synchvomzﬁ:[\jrgﬁlu[Ad d] 4. Pulse [OK] para guardar

||’fg Database Linking setting

'S Ezit system
o

System Prompt

5. Pulse [OK] para confirmar

Read attendance records completed
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4.6.4 Configuracion de contrasefia de gestion

=) ﬂ. £ ) Englizh s Communication Nanagement Software V3.B8.1 .= x
. ion  Employess Management Record Managenent
) Basic Paremeter Setting ﬂ @ @
, [ﬁ\
’ 1. Pulse awgeﬂ x|
(. alize Termuwl Tme zone/Group Dowrload Downlead Clear Baclkup Resume
- unit Parameter settings new record  oll reeerd record Employees  Employees
tup], it Manapenent
| 2. Introduzcala contrasefa antigua
sading Record
Nodify management password E‘
| Banagement P¥ settin
}Lﬁ 3 0Old P [
2 . B NewPud | D S o |
3. Introduzca la

“ﬁ Database linking set

Wmagemam BH 3
fuinal typel|  Comfirm Prd: |

nueva contrasefa

/f) Exit system inal ipel ‘ K LCancel
inal typel
st

AT U320 S S ooessuly s e e

[2011-09-20 17:02:48 5y nchronizing fim 4. Pulse [OK] para guardar

032
201108 2017202 481 1 [opneerazation successiul

System prompt

\_? Adnin password medification successfull

5. Pulse [OK] para confirmar

Old password (antigua contrasefia): Por defecto la contrasefia esta vacia. Si el

Read attendance records completed

usuario ha modificado la contrasefia, por favor, introduzca esta contrasefia para acceder al

sistema. Si es errénea el sistema mostrara:

System prompt

\.‘p The old passwrd is incorrect, please enter the password againt

Pulse [OK] e introduzca la antigua contrasefia de nuevo.
New Pwd (nueva contrasefia): La contrasefia que desea utilizar
Confirm Pwd (confirmar contrasefia): introduzca la nueva contraefia de Nuevo para

confirmer. Si la contrasefia de confirmacion es diferente a la primera el sistema mostrara:

System prompt

\“r/ Confirmation Failed, please enter the new password again!

Pulse [OK] para introducir la contrasefia de confirmacion de nuevo.
Después de completar la modificacion, pulse [OK] para guardar la nueva contrasefia,
el sistema mostrara:
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Pulse [Cancel] para salir.
4.6.5

System prompt

3‘) Admin password modification successfull

Configuracion de enlace de la base de datos

Hl‘)‘l\}:nglxsh P+
) Basic Parameter Setting

)

5 TA state Setting

Initialize | Ter|
i

Communication Nanagement Software ¥3.8.1

Record Mansgement.

Enployees Mansgement.

Provider \Cunnectlun | Advanced | All |

II//ﬂ DofBase Linking setting |
‘ | inal ypel

(2 it syste
o

shill
[2UTT-US-20T 727391 T|SUSCESSHLY Set tie maching numbey
[2011-08-20 17-02:48]Spnchionizing time.
[2011-03-20 17:02:4811[115pnchrarization successhul

= i . 5
L& t=PuisesfDatabase Linking

Database linking setting
inal type!

@ ngntera database name

LYOA3000AL £ AL 12003, mdb)

2 Enterinformation to log on to the database::
Username:  [adnin |

Blank password [ ] Allow saving passgm

asefia

Microsaft Data Link

Test Connection

Read attendance records completed

4.6.6 Salir del sistema

5. Pulse [OK]lpara confirmar!

ecify the fallowing to cnnn%(nsgleﬁglone el noni

3. Introduzca el nombre d

4. Pulse [Test

g

OKQ[ Cancel ][ Help ]

Usuario y

onnection]

6. Pulse [OK] para salir

100 %

Pulse [Exit system (salir del sistema)], aparecera un mensaje de confirmacion,
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[O)@ ) Enctisn b= (v g oo i v F b ———

=4

ervision  Enployess Mansgsment  Record Management
) Dasic Paremeter Settin (. i@ )
e ] € Y W 8
Tnitialize | Terminal Time romefGraup | Dowrload  Townload  Clear Backup Resune
it paremeter settings new record  all record record | Enployees Employees

L TAA state Setting Unit Management,

Ef‘! Timing Downloading Record

" JI— 1. Pulse [Exit System]

Please confira... (%)

||F Database linking setting

sl ype!
\_‘_:J Are you swre to emit?

Cancel

/S Ezit system
e

il type!
“ninal ypel

[20TT-U320 T U2 T Jt.uccessme nuber

[2011-03-20 1702 48Bynchionizing trre
120110520 17:02:48[1[1 FSynchronization successiul

2. Pulse [OK] para salir

Flead attendance records completed

4.7  Configuracion de la interfaz del software

4.7.1 Color de la interfaz de red

Elija mediante el boton [ @ 21 el color de la interfaz del software.

4.7.2  Convertir la interfaz en Inglés / chino

Elija el idioma mediante el boton [ cnese V.

4.7.3 Configuracion de accesos rapidos

Para afiadir mas funciones a la barra de tareas y tener acceso rapido. P.e.:
[Synchronize time (sincronizar hora)].

Haga click derecho en [Synchronize time (sincronizar hoa)], aparecera la siguiente

ventanao,

BN

Downlasd  Dawnlund -
raserd A1 razerd  recerd

Favims
Enplor

@ S
o

Cuando necesite eliminar el acceso rapido, pulse en el botén, aparecera el mend.

50



Pdulselo y el botén de acceso rapido desaparecera.

o o e

| Unit Bumagement | Baserd

0" w ee

1 r-ml n--l it

nEm Q @

W lldlly ‘l;;ll Muiu llllhdln

oo oa

Dowemland Dol and
saw racerd W1l racerd nml.
v

@ &

Euslng i
llorwac Babireis
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OET IO Gestion de fondo

Este capitulo trata sobre cémo recolectar registros de
asistencia de diferentes terminals con el software de
gestion y generar diferentes reports. El software puede
gestionar informacion de la plantilla, seleccionar reglas de

asistencia, etc.
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5 Gestién de fondo

El software de control puede recolectar registros de asistencia de los diferentes
terminales, calcular en funcién de los turnos y finalmente generar diferentes reportes.

5.1 Acceso al sistema

2

Fingerprint

Haga doble click en [m==..] en el escritorio para iniciar el software de gestion. La
interfaz de acceso se mostrara de la siguiente forma:

1. Introduzca admin y co

Adm.mst.m@. Pulse [OK] para acceder

Pagsword: | |

¥ Fingerprint T&A and Access Control System ¥4.4.5

System HE Management Attendance Exception Data Maintenance External }{elp\M
< o
enu del sistema

ﬂ m h cceso directo

Employees Timetable Schedule

2011-04-25 10:23.06 hdmin Fingerprint T#A and Accezz Control System Ee Tr

La interfaz principal incluye tres partes:

1. Menu del sistema: Incluye todas las funciones e informacion

2. Acceso directo: accesos directos a las funciones mas comunes, colocadas por
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orden, intuitivas

3. Columna de estado: muestra la hora actual, el administrador que se encuentra
en el sistema y mas info.

5.2  Menu del sistema
5.2.1 Configuracién de parametros
Parametros basicos:

. Pulse [System]—[Parameters Settings]

#) Fingerprint TeA and Ar.éss Control System ¥4.4.5

R Management httepflince Exception Data Maintensnce External Help

ameter Settings

89 Adninistrators

Administrator’s Fassword Set

2. Introduzca el nombre de la empresa designada
e e s como la principal de la lista de departamentos.

DataBase Linking

Exit System Cirltl L #) System parameters settirng

; Basic parameters || Stat. RulegsTeave class | Field definiion |

Emplayess 1
Basic info
Urit Hame: | ead office

3. Seleccione las reglas¢otiitines oy

N A wiorkday count as |4
N [ Mot clock in count as late Minute @ Count as the st day
X ) Count a3 the 2nd day
Ovvertime Calculation
[10n duty mir earlier clock-in count as overtims
NomolDay 0|
[ 0ff duty min later clock-out count as overtime: El

Weskend

e
Festival -

shift expands two days

s . [ deduct the 'On duty % minutes earlier'

[ deduct the 'Dff duty X mirutes latsr'

Cancel

2011-04-25 10:24:08 Admin Fingerprint TéA and Access Control System Be True & Safe

El nombre de la unidad sera designado como la raiz de la lista de departamentos.

[A working day count as X minutes (un dia de trabajo cuenta como X minutos)] Un
dia de trabajo es el rango de tiempo desde el periodo 1 (en active) hasta el period 2
(inactive), y por defecto el valor de un dia valido de trabajo son 480 minutos (8 horas).
Note que el célculo se realiza por minutos.

[Not clock in count as late X minutes (no fichar cuenta como retraso de X
minutos)]: Si la casilla “minutes calculated as coming late if no clock in (minutos
calculados como retraso si no ficha)” esta seleccionada, el calculo para i “no clock in
(sin fichar)” sera tomado como tiempo de retraso. Si la casilla no esta seleccionada, el
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calculo se realizard como ausente.

[Not clock out count as earlier X minutes (sin fichar a la salida como X minutos de
salida anticipada)]: Si la casilla “minutes calculated as leaving early if no clock out
(minutos calculados como salida anticipada si no hay fichaje a la salida)” esta
seleccionada, el célculo para “no clock out (sin fichaje a la salida)” se tomara como
salida anticipada. Si la casilla no esta seleccioanda, el célculo se tomara como
ausente.

[On duty X minutes earlier clock-in count as overtime (En activo X minutos antes
de hora cuenta como tiempo extra)]: El calculo se realiza por minuto. Esta opcidn sera
efectiva antes de validar el tiempo de trabajo seleccionado. Por ejemplo: si selecciona
60 minutos y la hora de entrada es a las 9, los registros realizados antes de las 8 se
tomaran como tiempo extra. Si se ficha a las 7.40, el tiempo extra de trabajo sera de 80
minutos.

[Off duty X minutes later clock-out count as overtime (Salir X minutos més tarde
cuenta como tiempo extra)]: El calculo se realiza por minuto. Esta opcién sera efectiva
después de validar el tiempo de trabajo. Por ejemplo: si selecciona 60 minutos y la
hora de salida son las 17.00, cualquier registro realizado después de las 18 sera
tomado como tiempo extra. Si el reloj marca las 18.20, el tiempo excedido sera de 80
minutos.

[Deduct the ‘On duty X minutes earlier’ (Deducir “minutos extra de entrada”]: El
célculo se realiza por minuto. Esta opcién sera efectiva después de seleccionar el
tiempo de trabajo. Por ejemplo: la hora de entrada son las 9, seleccione [clock-in time
earlier than on-duty time is counted as overtime (fichaje antes de la hora de entrada
contado como tiempo extra)] es 30 minutos.

Asi, si el empleado fiche a las 8, si también elige [deduct the clock-in 'x minutes
earlier' (deducir los minutos de entrada anticipada)], el tiempo excedido actual es de 30
minutos; si no lo elige, el tiempo actual serd de 60 minutos.

[Deduct the ‘Off duty X minutes later’ (deducir x minutos de tiempo excedido en la
salida)]: El célculo se realiza por minuto. Esta opcién sera efectiva después de validar el
tiempo de trabajo. Por ejemplo: la hora de salida son las 17.00, también seleccione
[clock-out time later than off-duty time is counted as overtime (fichaje de salida después
de la hora de salida cuenta como tiempo extra)] es 30 minutos.

Después, si un emepleado sale a las 18.00 y elige [deduct the clock-out 'x minutes
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later' (deducir el fichaje de salida como X minutos mas tarde)], el tiempo excedido sera
de 30 minutos; si no lo elige el tiempo actual sera de 60 minutos.

Reglas de estado: Esta pagina describe las reglas de estado de los articulos:
normal, retraso, pronto, salida por negocios, salida, asuencia, tiempo extra, tiempo
extra gratuito.

#) Fingerprint TéA and Access Control System V4.4.5

HE Menagement Attendsnce Exception Data Maintenance External Help

B tarancter Settings ‘\
B Adrinistrators —1. Pulse [System]—[Parameters Settings]

Administrater’ s Paszwerd Set

Modified Record Log
Managing Loz

DataBase Linking @
ik con | |2} heccione [Stat. Rules]

Emplayess

#) System parameters setting

Basic parameters Gtat. Fules | Leave class | Fisld definiion

e [Stat. Rules]

Stat. Items:

E—

Late Uit Set
Business Leave Urit: | Day he
e
ence M
/ Stay away
Olvertime
ogwafticulos de estage: -«
) Round down
O Round up Fround at tatal
(® Round off [ Accumulate by times

[ kg J[ Concel

2011-04-25 10:24:09

hdnin Fingerprint T8 and Access Control System Ee True & Safe

Accumulate by times (acumular por horas): Solo calcula tiempo total, muestra los
tiempos en el reporte.

Round at total (redondear al total): Aflade el tiempo total y redondea en funcién de
la unidad correspondiente.

Round down (redondeo a la baja): Abandona el decimal. Por ejemplo, si el calculo
minimo es 1 dia, y el tiempo acumulado es 1.1 dias o 1.9 dias, el resultado del calculo
sera 1 dia.

Round up (redondeo al alza): Aflade una unidad si hay decimals. Por ejemplo, el
célculo minimo es 1 dia, si el tiempo acumulado es 1.1 dias o 1.9 dias, el resultado del
calculo sera 2 dias.

Round off (sin redondeo): Si el decimal es igual o superior a 0.5, afladira una
unidad, si no, abandonara el decimal.
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Nota: La configuracion de las reglas de estado afectara directamente al resultado
estadistico.
Por favor, asegurese de que realiza los ajustes en funcion del estado real de su

compaifiia para asegurar la precision de los reportes.

Tipo de ausencia: Pulse [Leave Class], se mostrara lo siguiente:

#) Fingerprint TéA and Access Control System V4.4.5

HE Menagement Attendsnce Exception Data Maintenance External Help

. Pulse [System]—[Parameters Settings]

B tarancter Settings

B¢ Adninistrators

Administrater’ s Paszwerd Set

Modified Record Log
Managing Loz

DataBase Linking

Exit System Ctrl4X

|Q—|]- @Seleccione [Leave Class]

Emplayess T

| Basic parameters | Stat. Fules |} Leave class | Field definiion|

] v @ 4. Seleccione el tip# e ausencia

ppend Delete  Modiy  Sove Cancel

lopolkxss lallon Departmen
Show Calor
Indicating Spmbal: I:l

3. Pulse [Appe

5. Pulse [Save] pdra guardar

v

2011-04-25 10:24:09 Admin Fingerprint T#A and Access Control System Be True & Safe

Modificar tipo de ausencia:

Seleccione el nombre del tipo de ausencia que desea revisar, pulse [Modify
(madificar)], introduzca el nuvo nombre del tipo de ausenciay el color, pulse [save
(guardar)] para finalizar.

Eliminar tipo de ausencia:

Seleccione el nombre del tipo de ausencia que desea eliminar, pulse [Delete

(eliminar)], y [OK] para finalizar.

57



Definicién de campo:

#) Fingerprint TéA and Access Control System V4.4.5

HE Menagement Attendsnce Exception Data Maintenance External Help

B tarancter Settings .
FRpyw— 1. Pulse [System]—[Parameters Settings]

Administrater’ s Paszwerd Set

Modified Record Log
Managing Loz

DataBase Linking

@1} 3. Pulse [Field definition]

ﬂ System parameters setting

Emplayess

Basic paramelers | Stat, Rules | Leave class | Field defintion

valor del camn

B
Field Mame™ InpLit news field value:

Chinese
English

2. Seleccionel nomb
del campo

|

5. Pulse [Append] p

2011-04-25 10:24:09 Admin Fingerprint T#A and Access Control System Be True & Safe

En esta pagina se afiaden los valores correspondientes para [Nation (pais)],

[Specialty (especialidad)], [Position (posicién)] [Education (formacién)] en el menu
[Employee maintenance (mantenimiento de empleados)].
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5.2.2 Administradores

#) Fingerprint TéA and Access Control System V4.4.5

EPURETSYstEMETAdMinistrators]

HR Menagement Attendane

arameter Settings

B¢ Adninistra,

Administrater’ s Paszwerd Set

Modified Record Log
Managing Loz

DataBase Linking

Exit System Ctrl4X

dministrado

o CZ] 3_7.7°7IL{{1troduzca el nombre del Nuevo 3

Append Delete Wodify
-
Hae it

2. PU|Se [AW Dept operable: Itemns operable:

Seleccione los permisos del administrador

~——

2011-04-25 10:24:09 Adm i

! ! The new administrator has a default password: 838328,

Por defecto la contrasefia del nuevo administrador es ‘888888’. Por favor acceda
como el nuevo administrador y pulse en el menu [System (sistema)] -- [Administrator’s
password set (seleccion de contrasefia de adminstrador)] para seleccionar una nueva
contrasefia por motivos de seguridad.

Nota:

1. Antes de usar el modo administrador, necesitara seleccionar los privilegios para
cada administrador con los que el administrador podra modificar las operaciones
después de acceder al software; todos los articulos estan en la lista de “ltems operable
(articulos modificable)” en la imagen superior, como “Employee maintenance
(mantenimiento de empleados), Shifts settings (configuracién de turnos), Calculating
and Report (célculo y reporte)”; podemos seleccionar diferentes permisos para
diferentes administradores para dividir el control de la asistencia de forma sistematica.

2. Después de afiadir un nuevo departamento, debe modificar los permisos de
[Dept operable (departamento modificable)] para los administradores (Seleccione un
nuevo departamento en la lista [Dept operable] y guarde), tendra permiso para modificar
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el nuevo departamento y podra realizar otras gestiones.
Modificar administrador:

#) Fingerprint TéA and Access Control System V4.4.5

HE Menagement Attendsnce Exception Data Maintenance External Help

st Suine 1. Rulse [System]—[Administrators]
B AninistrodT

Administrater’ s Paszwerd Set

Modified Record Log
Managing Loz

DataBase Linking O
Exit System Crlx i = —!I‘ ste [Save] para guardal‘

Erng

* Administrator set

Seve Cancel

Adrinistrator
Dept operable: ltems operable:

[ Admin. settings/operatings lag
[4] System parameters set
[ Departments management
Employee maintaince
[ Shifts saftings
hift scheduling
ecord Demand/Modified Record log
Calculating and Report
Festival and holidays set
Business leave/Leave
Appand clock-nd/out
[ Massive lats/zaily

3. Modifique los permisos del-administrador

[ Clear the old data
[ Initialize the system

se [Modify]

: The new administrator has & default password: B98888.
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Eliminar administrador:

HE Menagement Attendance

arameter Settings 1. F

#) Fingerprint TéA and Access Control System V4.4.5

Exception Data Maintenance

B AninistrollT

Administrater’ s Paszwerd Set

Modified Record Log
Managing Loz

DataBase Linking

Exit System Ctrl4X

Emplayess

2011-04-25 10:24:09 Admin

2. Pulse

Dept operable:

External Help

°

Seve Cancel

Adrinistrator
Iterns operable:

ulse [System]—[Administrators]

Blease make sure .

) hre you swre to delete the adninistrator?

3. PuU

= Criegm-)
Appand clock-ndout

Ise [OK] para

_confirmar. .

A mport recornds

[ Clear the old data

Initialize the system

ecord log

: The new administrator has & default password: B98888.
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5.2.3 Cofiguracién de contrasefia de administrador

#) Fingerprint TéA and Access Control System V4.4.5

HE Menagement Attendsnce Exception Data Maintenance External Help

Bt s 1 pliise [System]—[Administrator’s Password Set]

B¢ Adninistrators
e &

Administrater’ s Paszwerd Set
Employees Timetable Scheduls

D. Introduzca la cqg

Modified Record Log
Managing Loz

DataBase Linking

Exit System Ctrl4X

Old Prdt:
Mew Pyd:

Confirm Prd: |

Be True # Safe

hdnin Fingerprint T8 and Access Control System

2011-04-25 10:24:09
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5.2.4 Registros de acceso modificados

#) Fingerprint TéA and Access Control System V4.4.5

HE Menagement Attendsnce Exception Data Maintenance External Help

. Bulse [System]—[Modified Record Log]

B¢ Adninistrators
Administrator’ = Paszugef St
Modified Record Eog

Managing Loz

araneter Settings 1

. Pulse [Search] para buscar

DataBase Linking .

Exit System

Search Restors [l

Time Range
Deparment| ] head office v Employes No. 41 v Fom|2oi04z 1 | oomor 4] Tel2moizis v [235359 2
Department Emplopee Ho. e Clocking Time State Modify type | Fleasons Administrator

>

2. Seleccione la informacion de
empleado y el rango de tiempo

2011

<
RecordCount: 0

=2

Nota: Los registros de asistencia modificados muestran todas las modificaciones
de los registros de asistencia; si hay registros que han sido revisados incorrectamente
anteriormente pueden ser recuperados seleccionando el registro y pulsando [Restore
(restablecer)].

Pulse [Close (cerrar)] para salir.
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5.2.5 Control de accesos

#) Fingerprint TéA and Access Control System V4.4.5

3.P

3 R Management Attendsnce Exception Data Maintenance External Help

B tarancter Settings

B¢ Adninistrators

Administrater’ s Passwerd 5

. Pulse [System]—[Managing Log]
Modified Eecord
Manzging,
TiataBase Linking

Exit System Ctrl4X

” Administrator operation

y el rango de hora

Search Close

ilse [Search JIE
Adrm.mﬂ]atE?ﬁﬁa‘b"'s% From |HIE 314 v || o000 2| To 2009 413 «||zmmam &

1D Name Managing Time Remark ~
p[ Jadmin 2009413 11:53.48 Dperating system parameter settings
21 Admin 2009-4-1311:53:30 Operating system parameter settings
20 Admin 2009-4-1311:51:47 Opetating system parameter settings
19 Admin 2009-4-1311:49:33 Operating system parameter settings
18 Admin 2009-4-1311:44:10 Clear the data before " 2003-03-01
17 Admin 2009-4-1311:4321 Operating business leave/leave
16 Admin 2009-4-1311:42:38 Operating business leave/leave
\ 15 Admin 2009-4-1311:41.53 Operating business leave/leave =
14 Admin 2009-4-1311:40:55 Operating business leave/leave
13 Admin 2009-4-1311:36:39 Operating festivalholiday setlings
12 Admin 2009-4-1311:3216 Operating system parameter settings
2011-04-29 11 Admin 2009-4-1311:25:10 Olperating system parameter setfings
10 Admin 2009-4-1311:24:47 Operating system parameter settings
9 Admin 2009-4-1317:24:41 Operating spstem parameter settings
8 Adrin 2009-4-1311:24:21 Link the database to
7 Admin 2009-4-1311:23:.08 Operating spstem parameter setings
B Admin 2009-4-1018:01:08 Operating system parameter settings
v
< |3
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5.2.6  Seleccionar ruta de la base de datos

Este sistema adopta la interfaz de la base de datos Microsoft ADO. La

Cuando aparece el siguiente error,

Prompt information

!: Database cormecting failed, Flease collocate the datahaze again

Debera linkar la base de datos de nuevo:

#) Fingerprint TéA and Access Control System V4.4.5
B¢ Adninistrators

Administrater’ = Paszwerd Sed

HE Menagement Attendsnce Exception Data Maintenance External Help

aneter Settings

. Pulse [System]—[Database Linking]

Modified Eecord Log

Managing Log Y Data Link Properties

| Pravider | connection [Advanved | Al |
specity he fllowing to condect D@IEEGIONE €l nombfe de |la base de datos
Employe 1. Select or enter a database name:
[E: \Test'Backer oup menagement'Att2003. mdb
2. Enter information to og on to the database:
Username:  [Admin ]

Pasaward: B
[¥] Blank password [ Allow saving password

3. Introduzca el nombre de Ulhario y la contrasefia

DataBase Liniig

Exit System Ctr

oft Data Link

4. Pulse [Tes

Test Connection

[_Cancel | [ Helg ]

2011-04-25 10:24:09 Admin | Be True & Safe

aquiescencia de la base de datos es Access2000. Por defecto es att2003.mdb bajo en

directorio principal. Puede seleccionar el enlace de la base de datos de Nuevo en
funcion de las condiciones actuales.
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5.2.7  Salir del sistema
Pulse [Exit System (salir del sistema)] en el menu Sistema. Aparecera el siguiente

menu:

Fingerprint T&A and Access Control System ¥4.4.5

HE Menagement Attendsnce Exception Data Maintenance External Help

B¢ Adninistrators

Adninistrator’ s Password Set . Pulse [System]—[EXlt SyStem]
Modified Record Log

Managing Log /
DataBase Linking ==\

Exit System Ctrl4X Q—"' h

Emplayess Timetable Schedule

aneter Settings

2011-04-25 10:24:09  Admin - Fingerprint T#h and Access Control System ' Be True & Safe

66



5.3 Gestion de HR
5.3.1 Gestion de departamentos

1. Pulse [HR Management]
—[Department Management]

# Fingerprint ThA and Acce-s Control System ¥4.4.5

Append Delete Modify Save Cancel

2. Pulse [Append]

Departments List Being Selected Dept
m & head office

Input the new department name

o T tﬁ Introduzca
eccione el nivel de MﬁMQndeﬂma
tamento You can't use any same department
\ihon dlleting a depastmer,
Emplopess of the department will be
move to head office automatically!

48 A
98 Sale:
88 PiD

2011-04-25 10:25:00 Adnin

Fingerprint T8A and Access Control Systen Be True & Safe

Nota: cuando quiera realizar otra operacion en el Nuevo departamento, necesitara
seleccionar el permiso de administracion para modificar nuevos departamentos en
[Administrator (administrador)] primeramente (elija el nuevo departamento que desea
afiadir en la “lista de departamentos”).
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Modificar departamento:

# Fingerprint ThA and Access Control System ¥4.4.5

o =
Gl —[Department Management]

) Enployess Maintenance  CtrliG

. Pulse [Save] para guardar

R ] ‘QDepaztlent Eanagement
|

Appendlclete Modify Save Cancel

Departments List Being Selected Dept

head office

Input the new department name

Modifique

leccione el nivel del nastamento
tamento ‘You ca't uge any same department

name
\wihen deleting & deparment,
Emplopess of the department will be
move to head office automatically!

2011-04-25 10:25:00

Adnin Fingerprint T8A and Access Control Systen Be True & Safe
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Eliminar departamento:

#) Fingerprint TeA and Access Control System V4.4.%

Systen [ )] Mtendance Txooptyggate aMa)nlznan'cE[ + rbaé 1%1 ]
W Depdfment Management Cirl4D Ifjé i ment Management
) Enployess Maintenance  CtrliG

# Department Nanagement

Append Q&iﬁr Save Cancel
Departments List \ Being Selected Dept

e N [onfone ]

aisaE 3. Pulse [Reletelpament none
[ ]

‘&8 Sales
&8 PLD

2. Seleccione el departamento ._:5

‘When adding a new department ,
“fou can't use any same department
name.

‘when deleting a department,
Ereelismrenen el s, et

Please make sure ...

2011-04-25 10:25:00 Adnin Fingerprint T8A and Aecess Control System Be True & Safe

Nota: No se permite repetir el nombre del departamento;
Si hay empleados existentes en el departamento a eliminar, esos empleados
seran transferidos automaticamente al departamento principal.
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5.3.2

Afadir nuevo empleado:

Mantenimiento de empleados
1. Pulse [HR Management]

—[Employees Management]

# Fingerprint ThA and Access Contro) System ¥4.4.5

Systen [Rull B
I' Dep
& Enp’

ment Management O

Loyees Maintenancy

AN Attendance Exceptip

—
3. Pdlse [App

2011-04-25 10

2. Seleca

Dats Maintenance External Help

9. Pule [Save]

v g @ &) M
hppgrd Delsts Modify Transfer
d office Search Employees

Inport
L &
& Admin Center Employes No. /| Name Depattmert | Position Employ Date | Telsphone Addiess Gender  |Lar
&8 R0
ales » 8102 Judy Head office
o BIE Micheal  Head office BiE5TF
8108 Lizzy Head office
one el departamento
4. Introd .\lzca la informacion de empleado
< | >
Emplopees Information | Ervoll Fingers |
Enployee He. (102 | Name [Judy | Card o, | | s
Gandsr | ~| el ~| Bithaay L ¥/ Calculotelitiendence
Educal\unl "| Specialty \ W \ Position \ 3 ‘ Calculate Overtime
] v
Telephone | | bl | Enpioy Daa | ‘ Rest On Holiday
1D Mo, | ‘ Enmmant‘ ‘ Maritsl Status‘ "‘
Auess | | UserType [Nomal User | GioupNo. [1 v
FecordCount: | 3 |

Escanear huellas: Conectando el sensor OA99+:

WZSI Pulse [Enroll Fingers]
[ Empoyee rfomaion | Ervif¥rgers |

Fingerprint sensor connected correctly!

/6. Seleccione el dedo
(2 1st finger

() 2nd finger

7. Pulse [Enroll]

Employees Infarmatior | Erroll Fingers |

Please press finger...

@) st finger

O 2nd finger

Prompt information [X)

\?‘J Enroll Succesd!

? Pulse [OK]

Nota: 1. Los articulos “Calculate Attendance (céalculo de asistencia)”, “Calculate
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Overtime (calculo de tiempo extra)”, “Rest On Holiday (descanso por vacaciones)” bajo
“Attendance Set (configuracién de asistencia)” son correlativos con el reporte, por
favor, seleccionelos correctamente. Si la casilla de “Calculate Attendance (célculo de
asistencia)” de este empleado no esta seleccionada, no habra resultados estadisticos
para este empleado en el reporte. Si la casilla “Calculate Overtime (célculo de tiempo
extra)” no esta seleccionada, el resultado estadistico de tiempo extra sera 0, a menos
que haya [Temporary Shifts (turnos temporales)] que se definan como sobretrabajo; si
la casilla “Rest On Holiday (descanso por vacaciones)” no esta seleccionada, las
vacaciones no tendran efecto en los turnos de este empleado; si la casilla “Rest On
Holiday” esta seleccionada, incluso habiendo turnos en esos dias, éstos seran
invalidos. Y si hay registros de asistencia esos registros seran tomados como tiempo
de trabajo gratuito.

2. El nUmero de empleado es exclusivo y el primer digito no puede ser 0

Modificacidon de empleados:

Elija el empleado, pulse [Modify (modificar)] e introduzca la nueva informacion,
después pulse [Save (guardar)].

Eliminacién de empleados:

Elija el empleado; pulse [Delete (eliminar)] y pulse [OK] para completar.

Por favor, tenga cuidado cuando elimine un empleado puesto que perdera todos
los registros de asistencia y los turnos.

Importar empleados:

Pulse [Import (importar)], aparecera la ventana de importacion.
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Turnos de departamento de empleado:

EEX
B Depdtinent Management
& Enployess Maintenance
# Esployee Naintenance
e Y|
dppend Delete Modify Save Cancel | Transfer Import
) Head ofice T — [ &
i ggig'" Center EmployesNo./ |Name  |Depatment  |Postion  |E, py Gender  |Lar
i 83 Sales » 2 Judy Head office: Employee Iransfer
[ T W 3 hicheal - Head offis E
I 810§ Lizzy Head office Select the department to transfer:
2. Seleccione los registros de empleado frdoort
B8 Sales
28 PD
4. Selegcione el Nuevo depaftamentp
< ]
Emplayees Infomation | Enroll Fingers | UK
Enployee Fo |H102 | Hame [Judy | Card o ||
Gender \ b \ Language | "| Birthday E i
Education \ W \ Specialty | "| Pasition [
Telephons | Wobik | Empioypae [
1D Ho. | | commen [ver—
Address | | User Typel: v

2

FiecoidCourt. | 3 I




Exportar empleado:

#) Fingerprint T&A and Access Control Systew ¥d.4.5

Attendance FxceptiopMafa Naintenande fxicknal Help

[Employees Management]

afffment Management

) Enployees Maintenance  Ctrl+G

(B reriersoimienenee _______________________LEE
DaAE )™M

typend  Delete Eedify ansfar  [apert

Be Trne & Safe

2011-04-25 10:25:00 Fingerprint T#A and Access Control System

Admin
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5.4 Asistencia
5.4.1 Lista de vacaciones

#) Fingerprint ThA and Access Control System V4.4.5

System MR Management [LARESY Exception Data Maintenagpe™External H - -
P THoliday List]

Holtday List

TimeTable and Shift Cirl+B
@ Enployee Scheduling Cirlte

Attendance Record
| Attendance Caleulating and Report  CtrltR

y [®
§ o pirr—

Employess Timetable

Start Date | 2009- 416 & Days

2. Pulse [Appen

3. Introduzca el nombre del
festive o las vacaciones y las
reglas---Guardar

2011-04-25 10:26:43  Adnin Fingerprint T8A and Access Control System Be True & Safe

Modificacién de festivos o vacaciones:

Seleccione los festivos o las vacaciones que desea revisar, pulse [Modify
(modificar)] e introduzca la nueva informacion. Pulse [Save (guardar)] cuando esté
listo.

Eliminar festivos o vacaciones:

Seleccione los festivos o vacaciones que desea eliminar, pulse [Delete (eliminar)].
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5.4.2 Horario y turno

Relacion entre turno y horario:

La configuracion de turno debe realizarse en dos pasos: Primero, configure los

horarios necesarios. En segundo lugar configure los turnos. Uno o mas horarios

pueden incluirse en un turno.

El horario es el periodo de tiempo activo de la empresa. De este modo si las horas
de trabajo son de 08.00 a 12.00 y de 13.00 a 17.00, seran dos horarios. Si un turno

debe configurarse, primeramente deben configurarse los horarios. Aqui usamos el

horario “mafiana” para indicar “08:00-12:00" y “tarde” para indicar “13:00-17:00"; los

dos horarios han sido configurados. (Por favor, remitase al siguiente capitulo para mas

detalles de como afiadir horarios) ahora podemos afiadir los turnos como “Turno

Normal” en los que seran configurados “turno ciclico” y “unidad ciclica”. Después

debemos afadir dos horarios - “mafiana” y “tarde” para completar la configuracién de

turnos. Esta es una breve introduccién para que tenga una vision general de la relacién

entre turno y horario. Los detalles los encontrard en las dos secciones siguientes.

[Timetable Maintenance (mantenimiento de horarios)]:

#) Fingerprint TkA and Access Control System V4.4.5

2011-04-25 10:26:43

System MR Management WAJ Exception Data Maintenance _ExflndP fHEE [Aftendance| —
Holiday List 4 .
LTlmetabIe and Shift]
TimeTable and Shift Ctrl:
% Enployee Scheduling Ctrl4F

| Attendance Caleulating and Report  CtrltR

Attendance Record

2. Pulse [AppEntil™

= -
y ¥ TimeTable and Schedule Naintemance X

Timetable Maintenance: ‘ Shift Maintenance

Em = -

5
Y

end Delete Modify

Timetable Name | On Duty Time

A E——

0ff Duty Time ~
1200 On Dty Time:
§f gg O Dty Times | 1700
Beain Clock-In Time

/ End Clock In Time

3. Configuracion de la  eednodouTine
informacion de horario End Clock Dut Time 1300
---Guardar Late error alowance

Early eror allowance

Timetable Mame

moon
HNight

Minutes

Minutes

= [l [ [z [=] =2l =] 2] =

= AR D&
=IRE=1RE=] =1
s |2 |2 =1

Count &s Workday

=
=
=

b Count As WorkTime Minutes

ek Must Cin Must C-Out

(£
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Nota: Cada articulo debe configurarse en los horarios sin espacios en blanco a la
izquierda.

[Begin Clock-in Time (hora de incio de fichaje de entrada)] y [End Clock-in Time
(hora de fin de fichaje de entrada)] configure el periodo valido para fichar. Los registros
fuera de este rango seran tratados como no validos. Por ejemplo [Hora de inicio de
fichaje de entrada] es 07:00 y [Hora de fin de fichaje de entrada] es 13:00. Si ficha a las
07:01 0 12:59, seran registros validos pero si ficha a las 06:59, sera invalido. Ademas,
[Hora de inicio de fichaje de entrada] y [Hora de fin de fichaje de entrada] puede ser
mas de un dia (significando que [hora de inicio de fichaje de entrada] debe ser anterior
a [hora de fin de fichaje de entrada]) pero no puede ser superior a 24 horas.

[Late error allowance (permiso de retraso)] son los minutos después de la hora de
fichaje que seran tomados como “retraso”, [Early error allowance (permiso para salir
antes)] son los minutos que se ficha antes de la hora de salida que seran tratados
como “salida anticipada”; [Count as work day (cuenta como un dia de trabajo)] y [Count
as work time XXX minutes (cuenta como trabajados xxx minutos)] son usados para
calcular las salidas por trabajo, salidas, ausencias y tiempos extra.

Seleccionar [Must C-In] y [Must C-out] o no no afectara al resultado del célculo. Si
[Must C-In] esté& seleccionado y el horario esta incluido en el turno del empleado, podra
ser considerado como ausente o tratado en fucién de [Not clock in count as late XXX
minutes (sin fichar cuenta como XXX minutos tarde)] en [Parameter Settings
(configuracion de parametros)] si no ha fichado o ha pedido permiso para ausentarse.
De otra forma, incluso si hay registro de salido para el Gnicamente, su asistencia sera
tratada como normal.

[Timetable Modification (Modificacién de horario)]:

Seleccione el nombre del horario que desea revisar, y pulse [Modify (modificar)],
introduzca la nueva informacion, pulse [Save (guardar)] cuando finalice.

[Timetable Deletion (eliminar horario)]:

Seleccione el horario que desea eliminar, pulse [Delete (eliminar)], y [OK] para

confirmar.
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[Mantenimineto de turnosj:

#) Fingerprint T&A and Access Control

TimeTable and Shift
 Enployee Scheduling
Attendance Record
2 Attendance Csleulating

System ¥4.4.5

o [Timetable and Shift]

CirltP

and Report  Ctrl#k

Append Delete Modify

Shift Name
»

p

A

/

3. Pulse [Af

aft

Shift Name | day shift

(7

i 2=

1 79)
\7. Pulse [Save]
| Cycles |1

= |
b |

Cycle Unit |‘Week v

4. Introduzca

2011-04-25 1

Timetable 2

[rmersginfor(iaicibh del turn

-
i ¥} Add Shift Timetable

Choice a timetable:
Timetable ... | On Duty Ti. | O Duty Time
» EET N T
marning 04:00 1200
12:00 2000
100 0400

aftemoon
hight

6. Seleccione el horal
lunes a viernes---[OK

Choice the date:

Sunday
| Monday
v Tuesday
v Wednesday
| Thursday

Saturday

io y la fechade

]

7

Concel |

[Delete (eliminar)]: Seleccione el horario que desea eliminar y pulse [Delete].
[Clear (limpiar)]: Limpia todos los horarios del turno.

[Auto Class (clase automatica)]: Inicia el turno automaticamente. Cuando el

empleado tiene varios turnos durante un periodo, necesitara finalizar todos los turnos si

no inicia los turnos automaticamente de otra forma sera tratado como ausente; si

selecciona [Auto Class], sélo finalizando un turno del periodo seré tratado como

asistencia normal.

Modificar un turno: Seleccione el turno que desea modificar y pulse [Modify

(modificar)], introduzca la nueva informacion en [Shift Name (nombre del turno)] etc.,

pulse [Save (guardar)] para completar.

Eliminar un turno: Seleccione el turno que desea eliminar y pulse [Delete].
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Ejemplo:
Afadir horario:

Complete el proceso para afadir cuatro horarios:
Turno de mafiana 04:00 - 12:00
Turno de noche 20:00 - 04:00

Turno de dia 08:00 - 17:00

Turno de tarde 12:00 - 20:00

Puede configurar otra informacion en funcion de la situacion practica. Por favor,

tenga en cuenta que no puede haber espacios en blanco a la izquierda.

Tres turnos:

Afadir “Tres turnos” (Nota: se asume que los turnos son emanales, ciculos cada

tres semanas y el empleado librara sdbado y domingo.)

Paso 1: Pulse [Append (afiadir)], Introduzca “Tres turnos” en [Shift Name (nombre

del turno)], seleccione [Cycle (ciclico)] como “3” y [Cycle Unit (unidad ciclica)] como

“Week (semanal)”. Por favor, vea la imagen siguiente:

a‘hlelable and Schedule Naintenance @

| Timetable Maintenance

3
-

]
Append Delete Modify
Shift Name o

b day shift

Shift Name

|

Cycles |3

3l Cycle Unit ' Week |

|

Date

Sunday

Monday

Tuesday

Wednesday

Thursday

Friday

Saturday

Sunday

Monday

Timetable 1

Timetable 2

|'EirrleTab\e 3 |TimeT able 4 ~

Paso 2: Afadir el horario de trabajo corrspondiente en funcién del ciclo:

Primera semana (turno de mafana, de lunes a viernes):

Pulse [Add (afiadir)] y emergera la siguiente pantalla:
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# Add Shift Timetable E|

Choice a fimetable Chaice the date: Clai
Timetable ... | On Duty Ti..| Off Duty Time 4 Sunday Wednesday
Day 08:00 17:00 4] Monday Thursday

c i e | Tuesday Friday

» ) Wednesday Saturdsy
shemoon 1200 20:00 ) Thuisda
riight 20,00 0400 0

Saturday
Sunday
Monday
Tuesday
‘wednesday
Thursday
Friday
Saturday
Sunday
2 Monday

- Tuesday

o | Cancel |

Seleccione el horario “Turno de mafiana” para afiadirlo y seleccione el rango de
tiempo a aplicar a este horario “de lunes a viernes de la primera semana” y pulse [OK]
para completar los ajustes de la primera semana.

Segunda semana (turno de tarde, de lunes a viernes):

Pulse [Add], haga la operacion correspondiente en la pantalla emergente (ver el
resultado mas abajo):

¥ Add Shift Timetable E|

Chaice a timetable Chaice the date e
Timetable ... | On Duty Ti.| Off Duty Time 4 Sunday Wednesday
x | Monday Thursday
Dy g 170 Tuesday Friday
mormning 04.00 1200 ‘Wednesday Saturday
zoofaion Thursday
night 20:00 04:00 Fiiday
Saturday
Sunday
| Monday
¥ Tuesday
v 'wednesday
¥ Thursda
4
Gaturday
Sunday
3 Monday
- Tuesday

oK ‘ LCaneel ‘

Pulse [OK] para completar la configuracién de horas de trabajo para la segunda
semana.

Tercera semana (turno de noche, de lunes a viernes):

Pulse [Add (afiadir)], realice la operacién correspondiente en la pantalla
emergente:
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#) idd Shift Timetable

Choice a timetable:
Timetable ... | On Duty Ti..| Of Duty Time &
Day 0800 1700
morning 04:00 1200
afternoon 12:00 20:00
» T TN T
v
L3 |8
o |

Choice the date:

X

[Jan

Sunday
Monday
Tuesday
‘Wednesday
Thursday
Friday
Saturday
Sunday
Monday
Tuesday
Wednesdap
Thursday
Friday
Saturday
Sunday

v Monday

v Tuesday

! Wednesday
! Thursday
v

Saturday

Cancel

Paso 3: Pulse [OK] para completar el ajuste de horas de trabajo de la tercera

semana.

Paso 4: Después de completar los pasos anteriores, por favor, no olvide pulsar

[Save (guardar)] y la configuracién de “tres turnos” estara completa:

# TimeTable and Schedule

&

| Timetable Maintenanc
Append Delete Modify
[ shift Name A
| day shit Stit Name |thiee shif Cycles 3 3 Cycle Unit Week v
x|
Date Timetable 1 Timetable 2 |T|‘meTabFe3 |TimeTabled ~
Tuesday marning
‘Wednesday moming
Thursday moning
Friday moining
Saturday
Sunday
Monday afternaon
Tuesday afternoon
Wednesday altemoon
o™ = 5 b
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5.4.3

Agenda de empleado

#) Fingerprint T&A and Access Control System ¥4.4.5

System HR Management [NA48%
Holay List

TimeTable and Shift
 Enployee Scheduling o3

Attendance Record
2 Attendance Csleulating end Report CirltR

Exception Data Naintenance External Help

1. Pulse [Attendance] —
[Employee Scheduling]

To |200-12-16 v

Date |T\melable1 ‘T\ Shift List:

1216 Thursday i Shift Name | Cpcle quantity |~
»
three shift 3

4. Seleccione lop turnos corresponGiEiES [o.

s »

Time Range

20030404

Beginning

\E:“ng

6. Pulse [Add]\
15 Add 88 Del

2010-04-30

IE‘ il
Select Al Select Home | Arrange Shift
B head ofice Search Emplopees &
Emplopee Mo Mame Department Shift ~
» [E102 head office
a10e head office
2. Seleccione el departamento o
varios empleados a los que necesita b
Tmerag_A@NAdIF €St0S tUrnos =
Fom [2010:128 v E =i

Thursday Day
Friday Day
| [Saturday Dap

Shilt Timetable:
Date Timetable 1 Timetable 2 ‘T\mETahIE3 |TimeTama4 |
Sunday

Monday Day

Tuesday Day

5. Sgleccione la hora de inicio y fin

ot? cunent shift schedule:
Shift name:

Beginning date
2003-04-01

Ending date
2010-04-01

7. Pulse [OK]
\ Cancel

Nota:

Si la unidad ciclica de la agenda es “week (semana)” y el nimero de total de ciclos

es superior a 2, el dia de inicio sera “Sunday (domingo)”.

Si la unidad ciclica de la agenda es “month (mes)” y el nUmero total de ciclos es

superior a 2, la fecha de inicio sera “1st day of a month (primer dia del mes)”.

Eliminacion de los turnos:

Seleccione los turnos que desea eliminar en el formulario de turnos, pulse Delete

(eliminar) y pulse ok en el cuadro de didlogo para finalizar.
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Generar un turno temporal:
Cuando uno o mas empleados necesitan modificar el turno de trabajo
temporalmente, podra afiadir un turno temporal.

los que pedBsita cgmbiafelturno

Select ALl Select Nons | Arrange Shi

# headolice Search Emploees &
Employee No. Department Shift
[ I A— =Puise [Add Temporary]

8108

2. Sadleccione el rango de
tmmpW ara
To | 201 "B ~| Del. Temporary AMd Temporary

Dae 'ﬁmbm |im=xah|ez |TimTabbNTaHa4 |

head office:

. Pulse [Add]

] Cancel

3/ Are you sure to make temporary shift schedule to the c8._1 PU*SGE{JSHW}DI to 2010-12-167

# 4dd a temporary timetable

4. Pulse [OK]

6. Seleckione el horario y las fechas

guardar

Select the timetable to add Select the dates [Tan
Timetable... | On-duly time | Off-duty time| 041 2Sunday

Y rnomal day
right 20:00 0500
maming  \DE:00 1200

~ 7. Pulse [OK] para

Ok LCancel

[Delete (eliminar)]: Elimina el horario seleccionado;

[Clear (limpiar)]: Elimina todos lo horarios en el rango de tiempo actual;

[Cancel (cancelar)]: Elimina la agenda temporal en el rango de tiempo
seleccionado;
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5.4.4 Registros de asistencia

#) Fingerprint TkA and Access Control System V4.4.5
Systen MR Menagement [EALS 9 Exception Data Maintensnce Ixternal Help
Holitay List

TineTable and Shift e Pulse [Attendance] |
@ Enployes Scheduling
= : {Attendance Record]
Attendance Record

| Attendance Caleulating and Report  CtrltR

# Search Employee’ s Attendance Record

B D =

Seqpch Report Export Modify Log

Time Range

Deg ltmentmﬁ head office V‘Emp\nye& Mo | Al v

v| | omo 2] To|z1216 v | [z3gems

Depaiment Employee No. Mame Date Time State Location 1D WorkCode

3. Pulse [Search]

2. Seleccione el departamento, empleado, hora de
inicio y fin que desea revisar

RecordCount:

#) Search Employee s Attendance Record

port Export Modify Loz
Time Range
Depatment| I head ofic= [ Employee No. A v Fom 2010121 | | p00m1 3| Teo|200d216 v (235388 2
Department Employes Mo, MName Date Time State Location D ‘WaorkCode ~
8103 Micheal 2010-12-03 08:53:00 0
head office 8103 Micheal 2010-12-08 0D8:53:00 0
head office 8103 Micheal 20101206 18:03:36 D
head office 8103 Micheal 20101207 08:53:00
head ofce 4. PulsewfiReporthzouamndo la ventana m uestua los registros
head office ticheal 10-12-08 08:
head office requeﬁlémgﬁa Cﬁa @ia&ener un reporte automatlcamente
head office 103 Micheal 201041209 08:53:00 0
head office 8103 Micheal 201012-0918:03:36 0
head office 8103 Micheal 20101210 08:5300 0
head office 8103 Micheal 201012-1018:03:36 0
head office 2102 Micheal 20101212 08:52:.00 0
head offics 8103 Micheal 20101213 18:0%36 0
head office 8103 Micheal 20101214 08:53:00 0
head office 8103 Micheal 20101214 18:01:35 0
head office 8103 Micheal 20101215 08:53:00 0
head office 102 Micheal 20101215 18:05:52 0 b
head office 8103 Micheal 2010-12-16 08:5300 0
head office 8103 Micheal 201012-1617:55.52 0
head office 2108 Lizzy 2010-12-01 08:56:00 1)
head office G108 Lizzy 201041201 18:12:00 0
head office G108 Lizzy 20101202 08:56:00 0
head office 9108 Lizzy 2010-12-0218:1200 1)
head office G108 Lizzy 2010-12-03 08:56:00 0 /]
RecordCaunt: 75
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Reporte de registros de asistencia:

- :
7= Preview

oz = HE #éhr? X

Head office attendance record report

2008-04-01 To 2008-04-16

i Jake Chen 8001 2009-4-1017.0434 | Clock Out 2005-4-7 74516 | Clockin
2009-4.172305 | Clockin 2000-4-137.35.46 | Cloekin 2009-4-7 171420 | Closk Out
200841 170058 | Clock out 2009-4-1317.27.06__| Clock Out 2009-4-87.0812 | Clockin
0094274535 | Clockin 2009-4-14 70612 | Cloekin 2009-4-87.2453 | Clockin
200942 170518 | Clock ot 2009-4-1417.16:25 | Clock Out 2009-4-617.2005 | Glock Out
0094375312 | Clockin 2009-4-15 7.46:59 | Cloekin 2009-4-974852 | Clockin
200943170154 | Clock ot 2009-4-1517.0853 | Clock Out 2009-4-975156 | Clockin
0094474354 | Clockin 2009-4-16 8.00:59 | Cloekin 2009-4-980215 | Clockin
2009-4-6 7-38:96 Clock In Count 27 2009-4-917:11:24 Clock Qut

200941074519 | Clockn
20012.3?717740581452 %T;:kc:,:" BED KingJin 8103 2009-4-1017.04:3¢__ | Glock Out
2008-4-7 1714:20__| Clack Out 20084172305 | Clockin 2009-4-137:3548 | Clocklin
2009-4-87.0812 Clotkin 200%-4-117.00:58 [ Clock Out 2000-4-1317.27.06 | Clock Out
20094872453 Clockin 2008-4-2 74539 ClockIn 2009414 7:.0612__ | Clockin
2008-4-8 17:20.08 | Clack Out 2009-4-217.0518 | Clock Out 2009-4-1417.18:25 | Gloek Out
2009-4-97.4952 Clotkin 2008-4-3 75212 ClockIn 2009-4-15 7:4669 | Clockin
2009-4-9 751 56 Clockin 200%-4-317.01:54 [ Clock Out 2000-4-1517.08:63 | Clock Out
2009-4-98.0215 Clockin 2008-4-4 7.43:54 Clockin 2009-4-16 8:0069 | Clockin
2008-4-8 17.:11:24__| Clock Oul ;UUUU;_;:BIISUESZ CC‘L”CCKK(‘J”M Count: 27
21%?;2100177'_4055394 ;Liikgln 2008-4-7 74518 | Clockln F&D Mark Simth 8105
041373548 | Sk 2009-4-717.14:20 | Clack Out 2009-4-17.2305 | Clockin
131797 0 T Cock oul 2009-4-6 7.0812 ClockIn 2009-4-1 17.00:59 | Gloek Out
eetiro51 T ok 2009-4-6 7.24.53 ClockIn 2009-4-27.4535 | Clockin
it 62 ook oul 2009-4-817.20:05 | Clock Out 2009-4-2 170516 | Glock Out
01579555 ok 2009-4-9 74952 ClockIn 2009-4-37.5212 | Clockin
1517065 ook oul 2009-4-9 75156 ClockIn 2009-4-317.01:54 | Gloek Out
NN9-4-9 80718 Clnrek In FNN9-3-4 747344 Clnrk In

Fage 1/1

Exportar registros de asistencia:

Si necesita exportar los registros de asistencia, pulse export (exportar), obtendra
los datos requeridos. (Formato de archivo: *.txt, *.xls)

Pulse [Modify Log (modificar acceso)] y aparecera la ventana de modificacion de

accesos para revistar los accesos modificados de los registros de asistencia.
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5.4.5 Calculo de asistencia y reporte

#) Fingerprint ThA and Access Control System V4.4.5

Systen MR Management A3 Exception Data Maintensnce External Help
Holtday List

TimeTable and Shift Ctrl4E

$ Inoloyes Sehediling eae | 1. Pulse [Attendance]--[Attendance
Attendinze Racord Calculating and Report]

| Attendance Caleulating and Repo

™ G Y B

Cupglite Fapart Erpart Escantion
[
Depltrerd | B hesdoifce . Emphwes Al vl fem[m012 1 | [ 00000 & To{2i0i216 w| [23%958 &
A Excections | Shit Exvestions | Dthes Exceptions
Dekastioent Hame Sate Chech. WodkCode | &
& headt opee U Ciock in L
head oiee - 200N Cloch. Dut
besd s »P:Seleecione la fec mmo y f|n el departamento
head offic m molm |e|2m Clock Dut [
hes oo - pemsonal del quo-neses«;ta el calculo 0
hesd uffce alcﬁ 1203181200 Clotk O L]
b el ANMBIME R SEO0 Clock In Mmd Dﬂy (]
MDA 1R 1200 Clock Ol Nomaliwcord Doy o
-:Emse mtalCL”ate] ANBIZOT(HSEO0 Clock In Memalieeod Dy [
headd oifce 2101207181200 Clock Dut Nomaliecod Do [}
head oifice mcs 0101209085600 Clock In Momaliesod Dy []
heed oifce e 20101200 181200 Clock Dut Homalwcod Doy 0
head office il 0101209035600 Clock In Nomaliecsid D ]
\ hesd office ] 20101209 132400 Clock Out Nomalicad  Lay L]
hesd utfce (4l 2011210085600 Clock In Mamsiecad  Day []
[Ty o FNMBAZA0 1800 Cloek Dt Momadiscod Dy (]
b vl (] ] ANDIMIEGED Clock In Mormadspeoid Doy [l
e nitee. i) ANGIFIIEIRO0 Clock Ou Nomaliecord Doy n
hesdoher  B108 HNOT214025600 ClockIn Womalseond  Tiay 0
head office nom 20101214 183200 Clock Out Nomaimwcod Doy []
head oifice nm 2010115025600 Chock In Nomaliscod D ]
head office il 201012415 185600 Clock Out Momalicod D o
head oifice (il 0101216025600 Clock In Nomaliscord Dy L[]
head utfice il 2001216 185600 Clock Out Nomaliscnd D' ]
had cifcn no NI (000 Clock In Wommadimcond Dy 0
-

Hay cuatro pestafias de informacion después de buscar y calcular, que pueden
ser visualizadas respectivamente:

[Attendance Exceptions (excepciones de asistencia)]: Muestra los resultados de
tartar los registros de asistencia originales;

[Shift Exceptions (excepciones de turnos)]: Muestra los resultados de los registros
de asistencia en el periodo de tiempo configurado;

[Other Exceptions (otras excepciones)]: Muestra las ausencias del empleado, las
salidas, el tiempo extra, etc.;

[Calculated Items (articulos calculados)]: Muestra todos los articulos calculados

now n ou n

del empleado como “normal”, “actual”, “tarde”, “pronto”, “ausente”, “tiempo extra” etc..
Nota: Cuando trata con el célculo de las salidas, deberé haber “Out back
(regreso)” y sélo “Out (salida)” y “Out back (regreso)” puede calcularse en un turno.

Horas de trabajo en el reporte="Actual” -"retraso”-"pronto”-"fuera”
Tratar las excepciones de los registros de asistencia:
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Abra la opcion de excepciones de asistencia para tratar los registros:

Veremos errores como “state mistake (error en el estado)”, “invalid record (registro
invalido)”, “repeated record (registro repetido)”, etc. (Si estamos revisando para
escribir, haga click derecho y aparecera el siguiente menu):

[Export Data (exportar datos)]: Exporta los datos de la lista de registros de
asistencia actuales a un archive txt o xIs;

[Create report for current grid (crear un reporte para la celda actual)]: Genera un
reporte basado en los datos de los registros de asistencia actuales para previsualizar e
imprimir;

[Change state (cambiar estado)]: Cambia el registro de asistencia seleccionado a
un nuevo estado. Trate manualmente con el registro de asistencia en funcion de la
situacion practica;

[Delete selected (eliminacidn seleccionada)]: marke el registro como eliminacién
manual, lo eliminara cuando guarde;

[Cancel operation for selected (calcelar la operacion para lo seleccionado)]:
Calcelar la revision de esta registro;

[Deal with and save (tratar con y guardar)]: Puede guardar los registros que han
sido tratados. Si desea ver los registros modificados, puede pulsar [modified record log
(acceder a registros modificados)] en el menu del sistema;

[Filter the record (filtrar el registro)]: Si hay demasiados registros, puede filtrarlos y
mantener el registro que desee;

[Columns (columnas)]: Define los campos a mostrar. La modificacion tendra efecto
y sera guardada;

[Show all columns (mostrar todas las columnas)]: Muestra todos los campos en
[Columns (columnas)];

Nota: Puede modificar manualmente los registros como se ha comentado para
asegurar la veracidad del reporte en funcion de la situacion préactica. Si no hay
operacion los registros pueden ser recuperados a través de [Modified Record Log
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(acceso a registros modificados)] en [System (sistema)].
Reporte:
Pulse [Report (reporte)] y aparecera el siguiente menu:

#) Fingerprint ThA and Access Control System V4.4.5

Systen HR Wanagement

Attendance

Exception Data Maintenance

External Help

Holtday List

TimeTable and Shift
@ Enployee Scheduling

Ctrl4E
CtrltP

_1. Pulse [Attendance]--[Attendance

Attendance Record

[ Attendance Caleulating and Repo

,‘z@

Calculating and Report]

- -
aleulala £
< 12
o =
ate B Artandunce Bagart
P Dy Bapert e ; 3 :
Depatment| | \Gemersl Kapart ¥ Fom 2000716 =) (000001 3| To[20n43N1 M) (235958 3
ot [ P TR ——
| Dieguastrnnct T . it T Ol sl Trmelistin Check ok Cir
| Headotice 8108 ey WIDI21IBBO0 sk
3. Pulse qm |ata Lezy 2mn|2|:luaam Clesche (s . — .
[ =Hm§ o = Hemaem 2eosbleccione a de inicio y| fin, |el
Hoodolice  B1 WN01215085500
i oer. 28 Peew defattamento $onal de los que ne el
Head uticn 4.::5ulseﬂ?epostammm 4 Im 0
Hesdolice | B106 Ly anti21p1ess00 CO o] ]
|Hoodolice 108 Ly 20101217 085800 Clock In il
Head ollens HIE Ly AN 71O Clock Dt o
Hewdolice  B108 Ly 20101220 06:53.00 Cch In
Hesdolice  BI08 Ly AN1220 17600 Clock Dt
| Head olice L] Ly 20101221 025200 Clock In
Hiad olten A Lezy AMBI2 1700 Clexch D
Hesdotice 8105 Ly 20001222 085300 Coch in
Hesdolice 0108 Lezy AN1222 17600 Clock Dt
Headolice  B102 Lirzy 0101223085200 Clock In
Hrad oltes nm Lezy AN EN Clesck Ot
Hesdotice 6105 Lty 01226 085200 Cch bn
Hesdolice  BIG Ley 2001228 17300 Clock Dt
|Head olice Ll Lemy 20101227 02:5%00 ClockIn
Hrad olten n Lty AN VE Clesch Ol
Headolice 6106 Latzy 2000-12:28 085200 Cioch In
Hesdolice 010 Ly 122017 K00 Clock Dt
Hosdolice 6108 Ly 2101229025300 Clock In
.JHnn!ndﬁr o Ix_v AN B Clech Chat -
>

87



[Attendance Report (reporte de asistencia)]: Calcula los registros de asistencia del

empleado;

tor SHS #A X

Head office attendance record report

[Daily Report (reporte diario)]: Calcula el registros de asistencia diario del

empleado;

Fiead clfcn_Juely [ 05010170 | CockOw Clock: Out
20080401 072308 | Clckn I041I07F546 | Cockin | [
T Clock Dt 003041317.27 Clock Ot Clock In
2005 Clock In 20050414 0706 Dok In Cloxck Dut
D Cleck: Dut 2050414 17.1 Clock Dut Ciock In
— [ Ciockin | FreTT T Tockin Gk In
T =1 20030415 17.0853 | Clock Out | Chock. In_|
20054 Cock In 20030415, 08 00 Cock In Tiock Out
0 Cuck Court 77 Gk In
| 200 | Clock Out | FID gl oI Clock Out
T ek B0 072305 | Cockn | Cuckin |
BT I71420 | Dock Ok T T Ciock Out |
AFMBOT G812 | Cockin e ] Cock In
AOBMBOT S| Cockin e P Ciock Out
| 20080 Clach Ot ] ek In | Quekin |
T Dlock In BB 1T Tk Ot LEZLT
| oxne ekl F CockIn Lssb )
oo ek in A48 07 38 Gk In
| 2005 Clock Ot | FAG0L0617 (842 | Clock Ot ®
| 2005 CockIn_ 20050407 07,451 Cloch In 20050401 072305 | Clochn |
2008 DockOud 0SUOTITIE20 | ek Out 0050401 170055 __| Dock Ot
T Slock in 20030408 07.08.1 Thoch. In 200904 02 07.45. 3% Thock In |
200 Cloch Ot AGOLBO7 2653 | Cockln G040 17 0516 | Clock Ot
BETT o H0FOL06 172006 | Clock Out H0FOLOIOT521Z__| Cohn
%‘::;g‘:z m? FAOTAIR | Cokin 170154 | Ceock Out
WRUBOTNE | Cockin 203U 0TAIH | Dockin
C oAk T AU EERTS | Cockin ABRETHE | Cockin

toom o W& M X

head office E e d )
MBI Ta MO1216
Mame No. Jo[mfw[u[ele]o[e]elw]nz[a]u]ue]v]e]e]ala[a]zla]s[=]z]a]a]=]n
uy mee T[T T TofuloTvT/ T TolelelsT ] T T T T TTTT
pered  Tnea [JoT- 1 T Tolelolole T Tolelela] ] N O I
= e [oJofe] [ Tefelofele T TolefefaT 1 [T T T T T 1T
Fomercitomel »lain <Eety -Absert [NoCdn [MoGOw Fest ~Ouenme BLBuseessLoeve Lioews
Teblrgyebein 12T 161818

ke
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[General Report (reporte general)]: Calcula los articulos de asistencia de todos los

empleados como “normal”, “actual”, “retraso

toom o W& M X

, “pronto”, “ausente”,

” o

head office attendance stat. tolal reporl

0201 Te 2004216

[ ol | Dy ] e | bers | Late | sty | OT | FresOT | Ow | EL [ Lesve | HAn | HAw | e | anfae
Ko Oar | Dar | Doy | Mrewde | Mrode | How | How | Mewde | Doy | Oay | Teves | Tewes | How X
hond oflice
uly iz [E L 5 ElES
Piched s W | 1 | )
= s w =
Sublotal 1 1 ki
Tatal 1 ElE 1 é =
Tabing Acksn AT 152035 1

tiempo extra” etc;

ke
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[Exceptions Report (reportar excepciones)]: Clacula las salidas y los tiempos extra

de los empleados, las salidas por negocios, permisos personales, etc.

o G HE B X

head office attendance exceplions report

20101201 Te 201012416

[Name Ho. | Datet T | Emestntywe | ik korg_| Famad,

ueened oo

iy e Janoizonsmom  aneizmmmm | feseloe | 1500 ]

Do [s102 [20001207 10:2300 20101207 135600 | Busressleme | 033300 |
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[Create a Report for Current Grid (crear un reporte para la celda actual)]: Imprimir
la vista preliminary de la celda actual. Por ejemplo: Reporte de asistencia

T &l& AN X

Tisetahle

zm:

T &l& MK X

Off Duty Clock In Clock Out Late Early |OverTime

0101201 17:30 __|2010-1201 09.00.00_[2010-12:01 18.00:00
2010-12.02 18.00.00
2010-1200 1730 [2010-12:03 09:00:00 [2010-12:00 18:00:00
101206 1730 [A010-12.06 (50000 _[A010-12.06 1800.00
01012407 17:20  [2010-1207 08.00.00 [2010-12:07 18.00:00

A010-1208 17 30 zmumansmm 20101208 18 000
2010-12:09 1730 zmmm 180000
A0-12-10 17 20 T

2010-12-13 1730

AN0-1214 1] iz X

2010-12-15 17.30 :mmmusnum
010-12-16 17 30 (010-12-1h (90000 _|2010-12-16 18
0101201 1730 [2010-1201 055300 _[2010-1201 1sm35
01200 17 30 01200 (B3 00 |P0101200 18 )
2010-1203 17-30 2010-1203 5303

2010-12407 1730 2010-130?0353@ 2010- 1207 1803,
2010-12408 17-30) 2010-12‘050353&! 2010-1208 18.03. 3%
A0A240 1730 [A010-12-10 08 53.00_[010-12-10 180936
201012131730 2010-\2»\3035303 2010-\2»\3\303$
0101214 170 [2010-12-14 0953.00 _[2010-12-14 18:01.35
201012151730 2010-\2»\5035303 2010-12-15 18.05.52
0101216 1730 |2010-12-16 D853.00 |2010-12-16 17:59.52
2N01201 1730 2010-1201 (85600 [2010-1201 18.12.00
101202 1730 |2010-1202 08.56:00 20101202 18:.12.00
201203 1730 2010-12.00 (856,00 [2010-12.06 18.12.00
2010-1206 1730 |2010-12:06 08.56:00 [2010-12-06 18:12.00
AN01207 17 30 N\Dll‘\ﬂfﬂiéﬂﬂ 20101200 18 1200 -]
20101208 1730 zmmm 181200 ]
I.ﬁE T ™ = L AN 1R

Exportar datos: Pulse [Export (exportar)] y los datos mostrados en la celda de la
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ventana actual seran exportados a un archivo (*.txt or *.xIs). Tiene la misma funcion
que [Export Data (exportar datos)] cuando haga click derecho en cada celda.
Tratar con excepciones:
Pulse [Exception (excepcion)] y aparecera el siguiente menu:
Append Record

Late/Early Collectively

Business Leave/Leave

Modified Record Log

Pulse las opciones una a una en el menu y los siguientes médulos apareceran
respectivamente: [Append record (afiadir registro)], [Late/Early Collectively
(retrasos/adelantos colectivos)], [Business Leave/leave (salida por negocios / salida)] y
[Modified Record Log (acceso a registros modificados)]. Si el resultado del calculo es
incorrect para algun empleado, primero, por favor, compruebe si hay alguna salida o e
ha olvidado de fichar a la entrada o salida. Si lo hay, por favor, trate el registro a través
del menu superior. Por favor, remitase al siguiente capitulo para mas detalles.

5.5 Excepcion

5.5.1 Fuera por negocios / salida

Cuando un empleado no puede fichar por encontrarse de viaje de negocios o de
permiso, para garantizar la exactitud de las estadisticas finales, deberemos realizar los
ajustes pertinentes para esta funcion.
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# Fingerprint TéA and Access Control System ¥d.d.5

System MR Management Attendance BadP9S8ESM Data Maintenance Exioef(al
R v

Awaf0n Business/Leave Ctr1¥L

Append Record Cirl+f

Append Record Collectively
Dealing With Collectively lee/w.

Away On Business/Leave]

2. Plilse

¥} liayloye: Be away on Business & Asb.ag for Leave

-
B @ e
Append Delete Modify Gove Lancel

Search Report

Pulse [Save]

Time Range

Department ﬁ Head office R
Enplpes o
lemelioe ¥

Beginning Time| 2011-02-11 W | 0R00:00 %
Ending Time/| 2011-02-11 v | 173000 3

osszal|

ez

| Beginning Time

| Ending Time

| Leave Te

Department | Employee Mo. | Mame
» _

3. Seleccione el
namero de empleado, la hora de

fin y el tipo de ausencia

departamen

Be True & Safe

Adnin

Fingerprint Téh and Access Control System

2011-04-25 10:27:36

[Modify (modificar)]: Seleccione el empleado sobre el que desea realizar la
modificacién, pulse [Modify (modificar)]. Ahora podra modificar la informacién relative;

Pulse [Save] cuando esté listo.

[Delete (eliminar)]: Seleccione el empleado y la informacién relative que desea

eliminar, pulse [Delete].

[Search (buscar)]: Seleccione las condiciones, pulse [Search] para obtener los

registros.

reporte.

[Report (reporte)]: Esta funcion extraera los registros solicitados generando un
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Tt S HE A X

Head office Employee Leave Detail

00301 To 2110291

prR— Tie Plarge | Leave Tye | Fleason |
[ [AMN0I207 1000 NI 13| B v | W |

=

Pg 11

5.5.2  Afadir registro

Si un empleado no ha fichado por una razén determinada, puede usar esta funcié

para afiadir el registro de asistecia no registrado.

# Fingerprint TéA and Access Control System ¥d.d.5

end Record]

Append Record
hppend Record Cellectively
Desling With Colleetively Late/Early

Ctrl+t

[21] Seleccione los iconos relativos

Employess

head oifice v
i |

gt |

E

LClose

2011-04-25 10:27:36  Admin Fingerprint TéA and Access Control System | Be True & Safe
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5.5.3 Append Record Collectively
When part or all of the employees in a department did not punch in/out because of

some reasons, please you can use this function to add punching in/out collectively.

ﬂFingerpIint TkA and Access Control System ¥d4.4.5
System HE Management Attendance Blidiled Data Maintenance External telpl ||C Xcep 1on|-- ppen

Awan Business/Leave /{)Rb Ord Collectively]

Append Record V' Crlt

hppend Record Cellectively
Desling With Colleetively Late/Early

# Append record collectively

glgcclione 10s empleados
Al

Departments list Employees list:

Hea Employeg/. | Hame [al
& Admin Center b [E10 Judy When Employees can not clock-in or
/ 3@ RtD 10 Micheal clock-out for some reasons, Tou can
5 54l om0 T add the massive clock-in or
2. Yeleccione ¢l d amento s clock-out record here.

Prompt information

JS Are you sure to repleni s]\Q\'e Etl'ejnl§:§e [eoml'g‘lopger gél(e:cgmlj!loyees

State: | Clock in v

—  Record Time:
8 q

eleccio

d

2011-04-25 10:27:36 Adnin Fingerprint TéA and Access Control System Be True & Safe
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5.5.4 Tratar retrasos / adelantos colectivos
Cuando hay adelantos / retrasos colectivos por alguna razén, puede usar esta

funcién.

# Fingerprint TéA and Access Control System ¥d.d.5

System MR Management Attendance BadI9S8ESM Data Maintenance External Help

o ab0n Busines=/Leave ey . Pulse [Exception]-- [Dealing
Append Record c;y With Collectively Late/Early]

Appand Record Collectively

Dealing With Collectively Late/Early

# Dealing with collectively Late/Early

el Emplapses list e
(%) Coming Late (O Leaving Early
Empioyes No. | Name [~
Empla Ignare clock in record LLM
I | |H 103 Micheal
. B Ligm 217 v|| s 2 o |
P. Seleccione| ™" - 2
T 20101217 |[10o000 %]

condiciones

\*Themndiﬁed clock in time 3- SeIeCCIone e;|emp|eado

[z2morz17 v|[ 7s0m 2]

Saarch Employses
@ Depattment | {fi head office v

O

4. Pulse [OK]

e

I - =:ko suco -
' 3
. l: Are you sure to treat with messive late for the selected Enployee?

et T, el fmmess Gl Grten BeTrumyt g3l

2011-04-25 10:27:36 Adnin
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5.6 Mantenimiento de datos
5.6.1 Importar lista de empleados

# Fingerprint TéA and Access Control System ¥d.d.5

System MR Management Attendance Exception WUSIMNCUUSESEON External Help
W Inport Employee List Ctrltt

Tnport Attendsnce RacortNGtrhT
s

ow Dooieve ut ulse [Data Maintenance]--
Conpress Database [Import Employee List]

B Backup DataBaze

. e Initialize System
) N

2 -
| # Import Employee List

Select a file to impart

Fik | L]

Failures in importing /

[
2. Pulse [...] parg
seleccionar el archivo

3 Bekgrrop asmsgemant

Tematats
pnghap

4. Pulse [OK]

3. Seleccione el archivo
9 de lista de empleados
vieres || ESINEN]

By Nateark
Flacer
File nami 1 -

Tiles of fyme

Be True & Safe

2011-04-25 10:25:25

Adnin Fingerprint Téh and Access Control System

Este formato de archive solo puede importar informacién de “Numero de

empleado, nombre y departamento”;

El formato de datos debe ser: ID de empleado + Espacio + Nombre + Espacio +
Departamento;

La informacioén de cada empleado se encuentra en una linea, no hay espacios en
blanco entre uno y otro.

Este format de archivo puede importar la siguiente informacion de empleado:
“Numero de empleado, nombre, departamento, posicion, fecha de contratacion,
teléfono, direccion, género, idioma, comentarios”; coloque los articulos en la linea
principal e introduzca los articulos por orden, el orden no puede cambiarse.
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5.6.2 Importar registros de asistencia

# Fingerprint TéA and Access Control System ¥d.d.5

System HR Management Attendance Exception [ILARUIEIITONTIN Fxternal Help

W Inport Employee List Ctrltt
Inport Attendance Wheord Ctrl+I
e tee 1ae. N1, PUISE [Data Maintenance]--
Compress Datebase [Impart Attendance Record]

B Backup DataBaze

ﬂ Import Attendance Record

Select a file to import

File ‘D

Failures in importing:

£ Betkgrrop asmsgemant

Tematats
pnghap

3. Seleccione el archivo
de registro de asistencia
—I[Open]

Fies ol ype. [T

Be True & Safe

2011-04-25 10:25:25

Adnin Fingerprint Téh and Access Control System
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5.6.3 Limpiar datos obsoletos

Después de usar el sistema durante largo tiempo, obtendra un amplio nimero de
datos que quedaran obsoletos en la base de datos. Esto ocupa un espacio en el disco
duro y ralentiza el funcionamiento del terminal. Puede utilizar esta funcion para limpiar
esos datos.

;Q-Fingerprint T&A and Access Control System ¥4.4.5
System HR Management Attendance Exception [URSMIGAY External
W Inport Employee List

Import Attendance Rgcgwd

Clear Obzolete Data

Compress Database

B Backup DataBaze

Initialize System

Employess Timetable Scheduls

Select the end date

Before; |EE- 317 v

= 7

2011-04-25 10:26:28  Admin Fingerprint TéA and Access Control System | Be True & Safe

Nota: Solo puede limpiar los datos de un mes atras.
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5.6.4 Comprimir base de datos

# Fingerprint TéA and Access Control System ¥d.d.5

System MR Management Attendance Exception WUSIMNCUUSESEON External Help

B Inport Employee List Ctrltt
Inport Attendance Record Ctrl+l

Clear Obsolete Data
Compress Database,

B Backup DataBaze

Initialize System

ulse [Data Maintenance]--
[Compress Database]

Employses Timetable Scheduls

System course: compress database

Compressing database... Completed!

2011-04-25 10:26:28  Admin Fingerprint TéA and Access Control System | Be True & Safe
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5.6.5 Realizar copia de seguridad de la base de datos

# Fingerprint TéA and Access Control System ¥d.d.5

System MR Menagement Attendance Exception [MELOWINGEY .
B Toport Employee List  Ctrlif

Inport Attendance ne{oBaskup

Clear Obzolete Data

[Data Maintenance]--
Database]

Compress Database

BB Backoup DataBa

| Dachreup managmasd # ofirm@m
y (DTeplae
Employ] uI..J (Capnctes \
i

toee 2. Seleccione lgruta e introduzca el
nombre del archivo--[Save]

- 4
s / g

Savmasppr  [Test File (e 1st)

= .é

2011-04-25 10:26:28  Admin Fingerprint TéA and Access Control System | Be True & Safe

Realizar copia manual: Copie el archivo Att2003.mdb del directorio de instalacion
al directorio que desee, asi, si el sistema se colapsa podra reestablecerlo copiando

este archive de nuevo en el directorio de instalacion.
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5.6.6 Inicializar el sistema

# Fingerprint TéA and Access Control System ¥d.d.5

System MR Management Attendance Exception [IRANL) External Help

B e e i LewiRUISE [Data Maintenance]--
Inport Attendance Record“hiﬁal ze System]
-~

Clear Obzolete Data

Compress Database
B Backup DataBaze

Initialize System

Bz LE 4] inicializar el sistema

System course: initialize the system

System initialization completed!

Adnin | Be True & Safe

2011-04-25 10:25:25 Fingerprint TéA and Access Control System

Nota: Después de iniciarlizar el sistema, toda la informacion se habra perdido; el

sistema volvera a los ajustes de fabrica. Por favor, asegurese de que desea inicializar

el sistema.
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5.7 Gestion de programa externo
5.7.1 Gestor de programa externo
Puede anexar un programa externo en el programa de asistencia para su

operacion conveniente.
1. Pulse [Externall—[External
Program Management]

aFingerprint T&A and Access Control System V4.4.5

Systen MR Management Attendance Exception Data Maintenance [Aqtedill Help

Bifernal Progran Mfhgenent

Connect Ta Time and Attendance Machine

U Disk Module Management

g e

Emplopess Timetable Scheduls

oExternal PIOogram management

; rAl t#f \
S 8 74)
dppend Delets Wodify - WK Cencel

N\

Pragram Mame: ‘

Executable File: ‘

t
\

lxlema\ program list;

I Program Name | Bescutable File

3. Introduzca el nombre del programa Yala-

2011-04-25 10:29:04 hdmin Fingerprint ThA and Access Control System Ee True # Safe

Primero, pulse [Append (afiadir)] para afiadir un nuevo menu. Por ejemplo, si
necesitamos una calculadora cuando estamos operand, introduzca “calculadora” en el
campo [Program name (nombre del programa)], después introduzca la ruta
“C:\WINDOWS\system32\cacls.exe” en el campo de archivo ejecutable o busquelo a
través de [-], pulse [Save (guardar)] para finalizar. Vera la calculadora cuando abra el
gestor de programa externo:

External Program Management

Connect To Time and Atiendance Machine
Caleulator

103



5.7.2 Conectar a la maquina de asistencia horaria

OFingerprint T&A and Access Control System V4.4.5

System HR Management Attendance Exception Data Maintenance [itd
External Progran Management
Connect Ta Time and Attendance Machine
U Disk Module Mar\agemek
= = : = —rr \
o) @B e S LR v . \1*Pulse [Externall—[External
S Raeard Tuparvini wn Esplorass Nensgenent Rerard Banagement
= Program Management]
Q@ @ @ O ¥ @ @
Synchsoniza hul -l Tarminal Dewzlaad Dewnlosd Claar Baclog Heguma
time pormetar  mew record all recerd  recer 4 Esplorees  Eapleress
lini b Basagemant
0% i

El programa de asistencia horaria puede recolectar los registros de la maquina,
actualice y descargue la informacion de empleado, limpie los datos antiguos y modifique
la hora en la maquina. Encuentre los detalles en [Time and attendance management &
communication (gestidon y comunicacién de asistencia horaria)].
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Capitulo 6 Preguntas

Frecuentes

Preguntas frecuentes y sus respectivas respuestas
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6
6.1

PREGUNTAS FRECUENTES

La huella ha sido escaneada pero se obtiene una identificacion fallida

Caso

Solucién

1. La huella no ha sido capturada
correctamente

Escanee de nuevo. Remitase a la
ilustracién de coémo colocar el dedo

2. Luz solar directa o demasiada
luminosidad

Evite luz solar directa o excesos de

iluminacion

3. Dedo demasiado seco

Humdezca levemente

4, Dedo demasido humedo o con
cosméticos

Seque el dedo con una toalla

5. Huella de baja calidad o con
callos o padrastros

Coloque un dedo con mejor calidad

6. Dedo mal colocado

Remitase a la ilustracién de cémo
colocar el dedo

7. Huella latente en la superficie del

sensor

Limpie la superficie del sensor (se
recomienda usar adhesivos

protectores)

8. Presion insuficiente

Coloque el dedo ejerciendo una

presion moderada

9. Influenciado por cambio de

imagen de huella

Escanee de nuevo. Remitase a la

ilustraciéon de cémo colocar el dedo

10. Huella mal escaneada

Coloque el dedo escaneado de

nuevo

6.2

El sistema de asistencia horaria no puede conectar con el PC

Caso

Solucién

1. El método de comunicacioén no
se ha seleccionado correctamente

Seleccione el método de

comunicacion correcto

2. El cable no esta bien
conectado o hay un problema en el

mismo

Enchufe bien el cable o cAmbielo
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3. No es posible conectar COM

(Nimero COM erréneo)

Introduzca el nimero COM correcto

4. No es posible conectar COM

(ajustes erréneos)

Remitase al manual para conectar al

terminal

6.3

No se encuentran registros de fichaje de empleado

Caso

Solucién

1. La unidad no ha tenido
alimentacion durante largo tiempo
(la hora torna a cero por defecto)

Sincronice la hora

2. Huellas falsas de una minoridad

de empleados aceptadas

1.Afada los registros manualmente
2. Ajuste la precion de compracion
de huella

3. Cambie el dedo y escanee de

nuevo.

6.4

El reloj funciona pero el escaner esta apagado, el empleado no puede fich

Caso

Solucién

1. Unidad en reposo

Pulse cualquier tecla para activar

2. Escaner anormal

Reincie la unidad o cambie el
maodulo de huella

6.5

No usamos el modo ID + huella para ser verificados

Caso

Solucién

1. ID errénea

Introduzca la ID correcta

2. Ese usuario no tiene permiso
para utilizar el modo de

identificacién 1:1

Por favor, active esta opcion

6.6

La unidad emite un pitido automati

¢ cuando nadie ha fichado.

Caso

Solucién

1. Luz solar directa o exceso de

iluminacion

Evite la luz solar directa o lugares
demasiado iluminados
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2. Huella latente en la superficie del

sensor

Limpie la superficie del sensor (se
recomienda usar protectores
adhesivos)
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elJlV[oAM Apeéndice

Este capitulo aporta informacién adicional sobre la
unidad de control horario, incluyendo connexion de
cables de control de acceso y modo de colocar el
dedo.
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7  Apéndice

7.1  llustracién de interfaz

& =

P1
P2

TCP/IP/

12V COM P3

=
=l

Select either

12 volt out on
COM or voltage
free contact.

-
Function PIN 83%? Description
1 Black GND
Power
2 Red DC12v
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P2

Funcion | i | S32I° Description
1 Green Wiegand DATAO Qutput
Wiegand - ]
2 White Wiegand DATA1 Qutput
Qutput
3 Black GND
4 Yellow RS485A
RS485 5 Purple RS4858
6 Black GND
: Cable -
Function PIN Color Description
Dooer Sensor 1 Purple Trigger Input
2 Yellow Trigger Input
Exit Button 3 White
4 White
GND 5 Black GND
6 Green COM
Relay 7 | orange NC/DC12V
8 Blue NO/DC12V
: Cable "
Function | PIN Eolor Description
1 Trigger Output
Door Bell g9 P
2 Trigger Output

Nota importante: Por favor, siga este esquema de cableado, si el
cableado se realiza de forma errénea la garantia no tendra validez.
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Lector de control de acceso y fuente de alimentacion

Port P1 P3
PIN 4 3 2
[ .
12VCOM Functon | Power Supply| Output Controller | GND it | oor
Conneciorf+12V | GND | MO | NC | COM| GND | BE1 | BE2 | OPEN|DOOR]
Relay State -+
L
e
Power an .—‘.
to unlock
e Door Sensor
. P
+|
[Mark J+12v | anp [pusH| o [enp | e |
[ [+
s =
Access Control Power Supply Power off to unlock
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Lector de control de acceso y conexién de fuente de alimentacion

Relay State

Port P1 P3
PIN 4 3 2
- Exit | Door
Funcion | Power Supplyll Output Contraller | GHND ButtonlSenser
Connector] +12V | GND | MO | NC JCOM | GND | BE1 | BE2 |OPEN |DOOR]
Dicde
[——
+— 13 2
Power off to unlock
res
Dicde
— T 7
Door Sensor
(v ]
+ 4

[pveca| [ +12v] G|

Switch Power Supply

Power on to unlock
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Lector de control de acceso y controlador

Port P1 P2
PN 1 6 3
Function]] Power Supply RS485 Wiegand Output
Connecior | +12V | GND | GND RHB&EF&!&&A GND | D1 Do
+
|GND| D1 IDEI |ﬁmmr|
"
fcomeco] +12v] an | . : E
. ‘% !
i T
Switch Power Supply Access Controller

7.2 llustracién de cémo colocar el dedo

Método correcto (coloque el dedo en el centro de la ventana de escaner):

= 0R

Wrong method:



X

Valido izquierda derecha Cruzado Abajo
1. Por favor registre el pulgar o el indice.
2.Coloque el dedo de forma plana en el centro del lector y presione ligeramente
de forma que se pueda obtener una huella lo mas amplia posible.
3. Mantenga el angulo y direccion del dedo siempre igual cada vez que lo coloque

en el escaner.

4. En caso de que el dedo esté demasiado seco humedézcalo levemente o
téquese el cuero cabelludo para engrasarlo levemente.
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