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Sobre este manual
Este documento describe las GUIs y las operaciones de menu de los modelos A-200G, A 5 G y A50G, aunque las

pantallas presentadas corresponden al Modelo A-200G.
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€ No todos los dispositivos tienen la funcién marcada con *. Prevalece el producto real.
& Las fotografias de este manual pueden diferir del producto real. Prevalece el producto real.
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1 Instrucciones de Uso

1.1 Pasos de las operaciones recomendadas
Paso 1: Establecer un departamento (no es necesario si se utiliza un departamento predeterminado).Para mas detalles, consultar

4. Establecer Departamento.

Paso 2: Registrar usuarios. Para mas detalles, consultar 3. Gestién de usuarios.
Paso 3: Establecer normas de asistencia (no es necesario si se utiliza la norma predeterminada). Para mas detalles, consultar

5.1 Normas de Asistencia.

Paso 4: Establecer turnos (no es necesario si se utiliza el turno predetermnado). Para mas detalles, consultar 5.2 Ajustes de
Turnos.

Paso 5: Organizar los horarios de los empleados (no es necesario si se utiliza el horario predetermnado). Para mas detalles,
consultar 5.3 Horarios.

Paso 6: Registrar Asistencia de los empleados. Comprobar que la hora del dispositivo es precisa y comenzar la asistencia.

Paso 7: Descargar y revisar informes. Para mas detalles, consultar 6.1 Descargar informes de Asistencia.

(Las maquinas de la Serie K admiten la conexion del software de asistencia a través del modo TCP/IP y descargan
los registros de asistencia mediante el software de asistencia y, ademas el calculo de la asistencia e informes

estadisticos

1.2 Colocacion del dedo

Dedos recomendados: El dedo indice, el dedo corazén o el anular; el pulgar y el mefiique no se
recomiendan (debido a que son poco manejables en la pantalla de recogida de huellas).

1. Colocacion adecuada del dedo:

El dedo esta plano a la superficie

E y centrado en la guia del dedo.
\

No plano a la superficie No centrado

2. Colocacioén incorrecta del dedo:
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1.3 Modos de Verificacion

1.3.1 Verificaciéon de huella

1. Verificacion de huella 1: N

El terminal compara la huella actual recogida en el sensor con los datos de todas las huellas del terminal. Colocar el

dedo correctamente en el sensor de recogida de huella y presionar. Para mas detalles, consultar 1.2 Colocacion del

dedo.

11-03-01 Mon 11-03-01 Mon

ID: 1
Name : Joe
Verify : 1:N FP

Verify:PF
Press FP again!

Verified !

Check-in

Cuando la verificacion es correcta, | Cuando la verificacion falla, la
la interfaz aparece como figura 1. | interfaz aparece como en figura 2.

2. Verificacion de huella 1:1

En el modo de verificacion de huella 1:1, el terminal compara la huella actual recogida en el sensor de huella con la
relativa al ID del usuario introducido mediante el teclado. Utilizar este modo solo cuando sea dificil de reconocer la

huella.

10-03-01 Mon 11-03-01 Mon 11-03-01 Mon

ID: 1
Name: Joe
Ver: 1:1 FP
Verified !

Check-in Press FP again!

Introducir el ID del usuario en la Cuando la verificacion es Cuando la verificacion falla,
interfaz inicial. A continuacion, correcta, la interfaz aparece la interfaz aparece como
coloque la huella registrada en el como en la figura 2. en la figura 3.

sensor correctamente.

ONotas:

1. Sidice “ID no valido", significa que no hay dicho ID o que el empleado no ha registrado su huella.

2. Si el dispositivo dice "Por favor, intentar otra vez", colocar otra vez el dedo en el sensor. Por defecto, se puede

intentar otras 2 veces. Si falla 3 veces, volver al paso 1 para un segundo intento.
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1.3.2 Verificacion de la contraseia

En modo de verificacion de contrasefia, el terminal compara la contrasefia introducida con la relacionada con el ID del usuario.

11-03-01 Mon 11-03-01 Mon 11-03-01 Mon
ID D: 1
1| Name : Joe
PWD Verify : PWD
] - Verified !
Input password Z Check-in Confirm password
Introducir el ID del usuario en Ia o o
] o ] y Cuando la verificacion es Cuando la verificacion falla,
interfaz inicial. A continuacion pulsar . )
) ) _ | correcta, la interfaz aparee la interfaz aparece como

[M/OK] para introducir la contrasefa . .

) como en la figura 2 en la figura 3.
registrada adecuadamente

ONotas:

Si el dispositivo dice " Contrasefa incorrecta”, introducir la contrasefia otra vez. Por defecto, se puede intentar otras 2

veces. Si falla 3 veces, volver al paso 1 para un segundo intento.

1.3.3 Verificacion de la tarjeta %

Es una funciéon opcional. Si fuera necesario, contactar con el representante o el ingeniero de pre-venta para poder

utilizar esta funcion después de obtener la licencia y activar.

Los dispositivos de la Serie K tienen un modulo de tarjeta ID o Mifare incorporado, que proporciona la funcion de
verificacion. Durante la verificacion, un dispositivo compara la lectura del ID de la tarjeta con todos los IDs de tarjeta

registrados en el dispositivo.
11-03-01 Mon

11-03-01 Mon

Nota: Si un dispositivo esta!

conectado a ordenador con cable USB, la

ID: 1
Name : Joe
Verify : Card

Verify: Card
Not Enrolled!

tarjeta Mifare del dispositivo no esta disponilble

Verified !

y aparece un aviso en interfaz inicial. Una vez
s

Check-In e desconecta el dispositivo del ordenador, se

restablece la tarjeta Mifare.

Si la verificacion es correcta, Si la verificacion no es correcta,

{aparece segun la imagen anterior. | aparece segun la imagen anterior.

5Aviso: El area de la tarjeta es el sensor de huella completo.
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1.4 Interfaz del terminal

BUT: Conexion del Botén de salida.
NO: Apertura Normal.

NC: Cierre Normal.

9 II.
O-AT}!
1 ON

o> HAND
©4NO0D .~

o-o—lng

(OND;

@
=
o

I o
oo N




Manual de Usuario

2 Menu Principal

Se lanza un tipo de maquina de asistencia de la Serie K que integra la tecnologia SSR predominante en Europa y

América para reducir los costes de gestion de forma eficaz, ofrecer comodidad a los empleados y minimizar la

necesidad de conocimientos informaticos de los usuarios. El dispositivo permite establecer reglas de asistencia, turnos y

horarios para los empleados, sin necesidad del software de asistencia. Los usuarios pueden descargar informes de

asistencia para su revision y estadisticas. Otros tipos sélo pueden hacer algunas operaciones sencillas como agregar y

administrar usuarios, cargar o descargar datos de usuario o datos de asistencia, etc.

&

Usuario

L2nsat

ystar turnog

Ai

(Lt

2

Registro

t.

Tipo SSR Tipo No-SSR

~

Add user User Mgt. Comm. System

» & & Gl

Record Sys.Info. Dn/Upload  Data Mgt. Record Sys.Info.

Este apartado del menu incluye Afadir usuarios y Gestion de usuarios, lo que permite afiadir, explorar y
gestionar la informacion de los usuarios, incluyendo el ID del empleado, nombre, huella, contrasefia, ID de
tarjeta%, departamento, y derechos. Se puede afiadir, editar o eliminar informacion basica de los
empleados.

% Este apartado del menu permite explorar la informacion del departamento, afiadir,
editar o eliminar departamentos.

% Este apartado del menu permite ajustar las normas de asistencia y los turnos requeridos y organizar los
horarios para los empleados. El dispositivo admite un maximo de 24 turno

* Este apartado del menu permite descargar informes estadisticos de asistencia o informes de ajustes
de asistencia a una unidad flash USB, o cargar informes de ajustes de asistencia en los que se han
establecido los turnos y se han organizado los horarios de los empleados. El dispositivo da prioridad a los
horarios de un informe de ajustes de asistencia.

Este apartado del menu permite establecer los parametros relacionados con el sistema, incluyendo
los paramteros basicos, Fecha/Hora, Opcién de Comunicacion ¥, Ajuste de la sincronizacion, Ajustes de
SMS, etc. para permitir al terminal satisfacer las necesidades de los usuarios en cuanto a
funciones vy visualizacion.

Este apartado del menu permite cargar o descargar datos del usuario o datos de asistencia%, eliminar
datos de asistencia y todos los datos de usuario, y revocar los derechos de gestiéon. A través de un
disco USB, exportar informacién de usuarios y datos de asistencia desde este dispositivo al software
relacionado u otros dispositivos de reconocimiento de huellas.

Este objeto del menu permite consultar facilmente los registros de asistencia guardados en el dispositivo.




2 Menu Principal

Este objeto del menu permite comprobar el estado de almacenaje asi como la informacion de la version del
dispositivo.

* Este objeto del menu permite conectar este dispositivo con el PC para acceder a los datos de asistencia.

Es necesario ajustar la direccion IP, la mascara subred, Entrada, DHCP vy la contrasefia de comunicacion.

% Este objeto del menu permite descargar los datos de asistencia y los datos de usuario, o

cargar los datos de usuario.
Descarga/Carga
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3. Gestion de Usuarios

3.1. Anadir un Usuario
A través de este menu, se puede afadir un nuevo usuario al dispositivo, incluyendo el ID de usuario,

Nombre, Huella, Contrasefia, Tarjeta, Tipo de Verificacion, Departamento y Competencias..

12-12-19 Thu

1 747 'En la interfaz inicial, pulsar y manteneré
/13

interfaz del Menu Principal.

Check-In

Tipo No-SSR

2
= “ © & A

Dept.set Shift set Report Add user User Mgt. Comm. System

& G & 2 B

Data Mgt. Record Sys.Info. Dn/Upload  Data Mgt. Record Sys.Info.

Pulsar la tecla  </»para

N N

Pulsar la tecla «/» para seleccionar:

iseleccionar menu de usuario y men( Afadir Usuario y pulsar [M/OK]

.
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'

i\pulsar [M/OK] para acceder..

para acceder a su interfaz. ;

N

‘Pulsar tecla ¥ para afiadir usuario yi

pulsar [M/OK] para acceder a la:

linterfaz de afadir usuario.

3.1.1 Introducir el ID de Usuario y el Nombre

El dispositivo asigna automaticamente un ID, empezando por 1, por orden, para cada usuario. Si se utiliza el ID

asignado por el terminal, se puede omitir esta seccion.




3. Gestion del Usuario

Add usr Addusr  da N A5-TE Ny .
ID ID ara obtener informacion detallada
Name NN Name
FP INETTTE FP Cnt: 0 FP IN=ETTTE FP Cnt: O
>N Enroll PWD | 2SI Enroll PWD |
Card Enroll Card Card Enroll Card de teclado, consulte el Anexo 1,
VerType VerType
Dept. [ woc | [EX [ woc f -Envadale. /
Purview T [ Purview =

sobre las operaciones en la interfaz

Pulsar tecla ¥ para seleccionar ID.! Pulsar la tecla ¥ para seleccionar
Pulsar las teclas numéricas parai Nombre. Pulsar [M/OK] para abrir el
introducir el ID. (Se puede pulsar la: método de entrada T9, y utilizar este

fecla « para eliminar entrada.) método para introducir el Nombre.

3.1.2 Registrar una huella

Enroll Fingerprint (1-1)

Enroll Fingerprint (1-1) 2

/2

Add usr
ID
Name
FP FP Cnt: 0
|__Enroll PWD |

PWD

Card Enroll Card

VerType FP/PW/RF P

Dept. _wok_|
Purview [ _esc_|

Enrolled Success

Place Finger-:-

Pulsar tecla V¥ para seleccionar Colocar, adecuadamente,el dedo Colocar el mismo dedo correctamente en

Registrar huella y pulsar [M/OK] en el sensor de huella. Para mas recolector de huellas tres veces seguidag

para acceder a Registro de Huellas.} detalles,1.2 Colocacién del dedo. hasta que el registro se realice con éxito.

©Nota: Si el registro falla, el sistema mostrara un mensaje y volvera a la interfaz [Registrar Huella]. En este caso,

sera necesario repetir la operaciéon desde el paso 2.

3.1.3 Registrar una contrasena

Add usr
D
Name
FP IETEE FPCnt: 1
PWD

Enroll Password o= Y NI ettt N

Enter password (max 8 char)

iPor defecto, el sistema

Confirm password(max 8 char)

admite contrasenas de1a 8

ol P ]
Card Enroll Card

VerType FP/PW/RF_ P

Dept. | wox_|
et _esc )

digitos.

'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
\

Rulsar tecla V¥ para seleccionar | Introducir contrasefia y volver a
Registrar ~ Contrasefia. Pulsar | introducirla, pulsar tecla [M/OK] para

té:ecla [M/OK] para acceder. guardar y volver a Ahiadir Usuario.

3.1.4 Registrar una tarjeta %

Esta es una funcion opcional. Si fuera necesario, contactar con el representante o el ingeniero de pre-venta para poder

utilizar esta funcion una vez obtenido el permiso y la activacion.
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Los dispositivos tienen un médulo integrado de tarjeta ID y Mifare que proporciona la funcién de verificacion de Tarjeta.

Add usr Enroll Card Enroll Card

Iz /\ 1D:3351622220

Name

FP

PWD

Card

VerType
Dept.
Purviow

Punch Card

Pulsar tecla V¥ para seleccionar Pasar la tarjeta correctamente. Lectura realizada con éxito!

Registrar Tarjeta y pulsar la teclé
[M/OK] para acceder. '

3.1.5 Tipo de Verificacion

1D

Name

FP

PWD

Card 3351622220
VerType FP/PW/RF

Dept. |_wox_|
ey

Pulsar la tecla ¥ para seleccionar Tipo de Verificacion, y pulsar la tecla €/»
para seleccionar el Tipo de Verificacion. Por defecto, hay 15 tipos de verificacion:
FP/PW/RF, FP, PIN, PW, RF, FP/PW, FP/RF, PW/RF, PIN&FP, FP&PW, FP&RF,
PW&RF, FP&PW&RF, PIN&FP&PW, FP& (RF/PIN).

N e

3.1.6 Seleccionar Departamento %

Algunos dispositivos tienen esta funcion. Se puede seleccionar el departamento al que pertenece el nuevo usuario afiadido.

Add usr

ID
Name
FP

PWD

Card Enroll Card 3351622220
VerType FP/PW/RF P

Dept. Company

ey _esc |
Pulsar la tecla ¥ para seleccionar Dept.
Pulsar la tecla P> para seleccionar |
departamento

3.1.7 Seleccionar Ajustes de Privilegios

Se pueden seleccionar privilegios del nuevo empleado afiadido como Administrador o Usuario en la opcién
Competencias .

Administrador: A un Administrador se le otorgan los derechos de operar en todos los menus ademas de los

registros de asistencia mediante huella-y contrasefa-y tarjeta.

Usuario: Al usuario solo se le permite registrar la asistencia mediante la huella, contrasefia o tarjeta * registros
de verificacion y consulta de asistencia.




3. Gestion del Usuario

Add usr

_
Enroll FP FP Cnt: 1

Tipo No-SSR

Add user
Name
FP FP Cnt: 1
I oo Pwo_ 9
Card 3351622220
VerType | wok_|
Purview User | Esc |

'Pulsar V para seleccionar Competencias. Y pulsar P para seleccionar U:suario o Administrador.

| ___Enroll PWD ¥ ]
Card 3351622220
VerType
Dept. |_wok_|
| _esc |

Purview User

Finalmente, pulsar la tecla ¥ para seleccionar el boton [M/OK] y pulsar [M/OK] para guardar la informacién del usuario.

3.2 Gestion del Usuario

Generalmente, la informacién del usuario almacenada en el dispositivo hay que modificarla debido a los cambios de
personal de una compafia. Para facilitar la modificacion de la informacion del usuario, nuestro dispositivo permite
afiadir, eliminar, consultar y editar convenientemente la informacién del usuario.

12-12-19 Thu

En la interfaz inicial, pulsar yi
la tecla [M/OK] paraf

4747

/13

Q
Q
(0]
Q
[©]
=
]
o
=]
—
£t
jV)
N
<
(]
>
c
T
=
>
Q
el
L

Check-In

3 = E NP I

User Dept.set Shift set Report Add user User Mgt. Comm. System

» & & Gl -

System Data Mgt. Record Sys.Info. Dn/Upload  Data Mgt. Record Sys.Info.

-Pulsar tecla </> para selecmonar: ‘Pulsar tecla </ para seleccionar
-menu de Usuario y pulsar [M/OK]E Emenu Gestion de Usuario (User
,para acceder a la interfaz Usuario. : -Mgt) y pulsar [M/OK] para accedeli.

User Mgt.

iGestién de Usuario (User Mgt.) y

E\pulsar [M/OK] para acceder.

10
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3.2.1 Buscar un Usuario

FP_[[ PWDI Card RIS 3

* *

EE_LPWD] Card ISR RN Search User 'F ”:‘;Ml
David Record (2)

Edit (OK)

Record (2)
Edit (OK)
Delete (0)

Pulsar tecla numérica'1' en Introducir el ID del usuario, por Colocar el cursor en el usuario
interfaz de Gestion de Usuario ejemplo 3, y pulsar la tecla [M/OK] cuyo ID =3.
(User Mgt.) para acceder . para ver el resultado.

@Nota: '#' segun muestra la imagen anterior significa que el usuario es un administrador, y "' significa que el usuario tiene ya

una contrasefa o tarjeta registrada.

3.2.2 Consultar un registro

1 05-07 12:03
1 05-07 13:28
05-07 18:02
4 Jack 2 19:10 22:00 22:01 05-07 18:59
5 Tom 2 - 10:00 12:03 13:21 05-07 21:14
6 June 1 *
Up(<) Down(>) Details: M/OK Record(1/6) F: FP 0:Check-In
Pulsar A/V para seleccionar Pulsar A/V para ver registro de Pulsar [M/OK] para ver los
un usuario y pulsar la tecla asistencia fila por fila. Pulsar«/ ppara | detalles del registro de
numeérica '2' para ver registros. verlo pagina por pagina empleados.

Las notas que aparecen en la parte inferior de la pantalla explican el significado de todas las letras.

® Verificar: Tipo de Verificacion.

® Estado: Estado de Asistencia.

F: Verificacion de Huella.  P: Verificacion de Contrasefia  I: Verificacion de Tarjeta
0: Registro entrada  1: Registro salida 4: Horas extras a laentrada  5: Horas extras a la salida

Edit user
o [
Name
FP | Enroll FP RGN

PWD »

Card 3351622220
VerType | wiok_|
Purview

Pulsar A/VY para seleccionar uni El ID del usuario no se puede modificar, y el resto de operaciones

usuario y pulsar tecla [M/OK] para| son similares a las realizadas para afiadir nuevo usuario. Una vez

acceder a interfaz Editar Usuario. modificado, pulsar ¥ para seleccionar [M/OK] y, a continuacion,

pulsar la tecla [M/OK] para guardar.
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3. Gestion del Usuario

3.2.4 Eliminar un Usuario

, - . : a no se necesita.
usuario y pulsar la tecla numérica | el usuario o [ESC] para ' 4

System e e R s e R e .

itoda la informacién de un empleado del :

Delete user? ! 1

idispositivo en cualquiera de los siguientes

ESC ' :

1 casos: 5

Pulsar A/V para seleccionar | Pulsar [M/OK] para eliminar | i@ La huella o la contrasefia del empleado

'0', aparece un cuadro de | cancelar. 1@ El empleado ha renunciado.

dialogo.

@Nota: La eliminacion de un usuario no significa la eliminacion de los registros de asistencia que se pueden descargar al
software correspondiente par su consulta.

3.2.5 Ainadir un Usuario

Pulsar la tecla numérica '3' en la interfaz
Gestion de Usuario (User Mgt.) para
acceder a la interfaz Anadir Usuario.

12
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4 Ajustar Departamentos %

Algunos dispositivos tienen esta funcion y se puede explorar la informacion del departamento. Afadir, editar, o eliminar IDs o
nombres.

12-12-19 Thu

17:47

/13

e ”ij\ d?ﬂ 5 Delete(0)

Add(3)
Up(<)

>.ﬁ g /£ Down(>)

System Data Mgt. Record Sys.Info.

User Dept.set Shift set Report

Check-In

EEn la interfaz inicial, pulsar y| Pulsar tecla «/» para seleccionar
menu Ajustar departamento

| (Dept.set) y pulsar [M/OK] para Departamento aparece como
acceder a la interfaz  Menu| accedera interfaz Establecer
Principal. Depart.

La interfaz Ajustar

imantener la tecla [M/OK] para

muestra la imagen 3

4.1 Anadir un Departamento

Add.Dept. /No.: La maquina de asistencia asigna
Deleie() - ' automaticamente un ID al
Saech ot [ :
o P  departamento empezando por 1y
B shift Name [EX KIS

Down(>)

aumentando secuencialmente. Dept.:
Introducir el nombre del departamento
utilizando el método de entrada T9
(Para mas detalles consultar el Anexo

Pulsar la tecla numérica '3' en Introducir el nombre del depart. ! 1 Entrada T9)

la interfaz Ajustar utiizando el método de entrada { .
Departamento (Dept.set) T9. Pulsar para seleccionar el

para acceder a la interfaz ombre de cambio y pulsar la tecla

Anadir Departamento. RI/OK] para guardar.

4.2 Editar un Departamento

Edit Dept.

s [l oopt

Down(>)

Pulsar A/V paraseleccionarel iLas operaciones para Editar
departamento a editar y pulsar Departamento son similares a las
la tecla [M/OK] para acceder ala rgglizadas para Afiadir
interfaz Editar Dept.

Departamento.
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4 Ajuste de Departamentos

4.3 Eliminar un Departamento

| Delete(o)
Add(3)
Up(<)

Down(>)

ESC

Pulsar A/V para seleccionar el
departamento a eliminar y pulsar
la tecla numérica '0', aparece un
cuadro de dialogo.

Pulsar la tecla [M/OK] para eliminari

el departamento o pulsar la tecla

[ESC] para cancelar y salir.
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5 Ajuste de turnos %

Algunos dispositivos tienen esta funcion. Este apartado del menu permite establecer normas de asistencia y los turnos

necesarios y organizar los horarios de los empleados.

12-12-19 Thu Shift set
e
1 7 -47 A User Dept.set | Shift set Report -
/13
| S - 8

G System Data Mgt. Record Sys.Info.
En la interfaz inicial pulsar y | Pulsar la tecla €/» para seleccionar | Pulsar la tecla ¥ para seleccionar
mantener la tecla [M/OK] para | el menu Ajuste de Turnos (Shift Reglas de Asistencia y pulsar la
acceder a la interfaz Menu | set)y pulsar [M/OK] para acceder a | tecla [M/OK] para acceder a la
i Principal la interfaz Ajuste de Turnos. interfaz Reglas de Asistencia.

5.1 Reglas de Asistencia

Todas las estadisticas de asistencia se recopilan en base a las reclas de asistencia. Hay que establecer primero las
reglas de asistencia que conciernen al calculo de llegada tarde y salida temprano y como organizar los horarios. Una
vez establecido, no se deben modificar puesto que pueden hacer variar los registros de asistencia y una modificacion a

mediados de mes puede causar una desorganizacion de los horarios.

Tipo de Horarios: Admite una programacion en base al departamento o individualmente. Si una compadia utiliza un
horario, solo hay que ajustar un departamento y se recomienda la programacion en base al departamento. Si los
departamentos tienen sus respectivos horarios, se recomienda la programacién en base al departamento. Si los

empleados tienen diferentes turnos, se recomienda la programacién individualizada.

Turnos predeterminados: Cuando se utiliza la programacion individualizada, los empleados que no han sido programados tienen
el turno predeterminado.

Gt " Pulsar A/V para mover cursor a la opcidn deseada. Introducir el valor
Count Late On-duty I v

count Leave oty [N M deseado en el cuadro de entrada utilizando el teclado numérico Pulsar
Schedule Type la tecla / <A eel cuadro de deslizamiento para cambiar al valor
Default Shift | shift1 i i

i deseado. Una vez terminado el ajuste, pulsar [M/OK] para guardar los

St ook B ajustes o pulsar [ESC] para cancelar y volver a la interfaz anterior.

Establecer las reglas de asistencia siguiendo las instrucciones del cuadro de texto de la derecha.

5.2 Ajuste de Turnos

Shift set Edit shift Edit shift

shirt Name [IERTTC R snirt name [T
Attendance Rule on-duty Off-duty On-duty off-duty

mmet EN:EN EN:ER mme1 NN EX: EN

mmez [N BN : N mmez HH:EH BN : N

Schedule a0 BEE B ot A B
ESC ESC

Cwox [ esc | Cwox [ Esc |
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5 Ajuste de Turnos

Pulsar ¥ para seleccionar Ajusté: Pulsar A/V para seleccionar un Pulsar A/V¥ para elegir los
de Turnos, (Shift setting), Pulsar correspondientes atributos del cambio.

| t de la lista, I > ; .
tecla  [M/OK] para acceder a urmo de fa .|sa y pu-sar para Introducir la hora utilizando el teclado
Ajuste de turnos. acceder a la interfaz Editar turnos. | merico. Pulsar [M/OK] para guardar.

®  Ajustes de turnos
El dispositivo admite un maximo de 24 turnos incluyendo los dos turnos predeterminados (turno 1y turno 2). Todos los

turnos se pueden editar y un solo turno incluye tres rangos horarios como maximo.

5.3 Horario

Como base del calculo de asistencia, los turnos se deben ajustar en base a las condiciones reales de la
empresa. Si no hay ningun turno ajustado, el sistema hace los calculos de la asistencia en base a los turnos
predetermnados establecidos en las reglas de asistencia.

12-12-19 Thu Shift set
e

User Dept.set Shift set Report

T Shitseting |

17:47

/13 [

* & 8 @

System Data Mgt. Record Sys.Info.

Check-In

En la interfaz inicial, pulsar y Pulsar la tecla</» para seleccionar | Pulsar la tecla ¥ para

mantener la tecla [M/OK] para el menud Ajuste de Turnos (Shift set) | seleccionar Horario (Schedule) y
acceder a la interfaz Menu y pulsar [M/OK] para acceder a la pulsar la tecla [M/OK] para
Principal interfaz Ajuste de Turnos. acceder a la interfaz Horario.

5.3.1 Programacion en base al departamento

El tipo de Horario en las reglas de asistencia son los turnos del departamento.

1.Consulta de los Registros de Programacién

Find €1. 1 Scheduling records Query No. Dept. Name | ShiftName

Edit (OK) i dit €O

v [l oopt No. T

Down(>) Do

Pulsar la tecla numérica '1' para Introducir el No. de Dept., y Los registros de programacion
acceder a la interfaz de Consulta | pulsar [M/OK] para ver el del departamento aparecen como
de Registros de Programacién . | resultado. muestra la imagen 3.

2.Editar Horario

Marre _Sotyame Edit Schedule iftName [IRNAPRRE |
| Edit (0K) l Edit (OK)

UP() pUELE Campany | Up(<)

Down(>) ShiftName Shift2 Down(>)

Number (R
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Pulsar A/V para seleccionarun | Pulsar la tecla v para| Cuando se ha guardado con éxito,
turno y pulsar la tecla [M/OK] seleccionar el Nombre del Turno, .

. . . aparece la interfaz como muestra
para acceder a la interfaz Editar por ejemplo Turno2, pulsar la tecla .
Horario. [M/OK] para guardar. la imagen 3.

5.3.2 Programacion individualizada

El Tipo de Horario en las Reglas de Asistencia es el Turno Personal.

1. Anadir Horario

[ID |__Neme ][ Shift Name

Find ¢ 1

Edit (OK)
Delete (0)f
Add (3)

Add Schedule
B Edit (OK)
E Delets(0)

Namo Add
st Namo IETTTEIT Y Up(s)

Down(>)

Up(<)
Down(>)

(1/1)

Pulsar la tecla numérica '3' Introducir ID, el dispositivo muestra Cuando se ha guardado con éxito,
para acceder a la interfaz automaticamente el nombre. Pulsar
la tecla » para seleccionar el
Nombre del Turno y pulsar [M/OK]
para guardar.

la interfaz aparece como muestra

Anadir Horario. la imagen 3.

2. Editar Horario

' Find (1,
| Edit (OK)
Delete(0)

Edit Schedule == [Shif —
Edit (OK)

Daleto()

Add (3) Name Add (3)

Up(<)
Down(>)

st Namo IETTPRNTY Up()

Down(>)

(1/1)

1/1)

Pulsar A/Vpara seleccionar Pulsarla tecla ), para seleccionar el
un turno, a continuacion pulsar Nombre del Turno, por ejemplo,

[M/OK] para acceder a la Turno 2, pulsar [M/OK] para guardar.
interfaz Editar Horario. la imagen 3.

Cuando se ha guardado con éxito,

la interfaz aparece como muestra

@Nota: El ID del usuario no se puede modificar, y el resto de operaciones son similares a las realizadas para afadir un turno.

3. Consulta de Registros de Programacion

s Find (13 1 Scheduling records Query Find (1)
| Edit (OK) Edit (OK)
e s ] : . ,.
Add (3) Add (3)
Tom Shift 1
June Shift 1 UptE) Unel
Down(>) Down(>)
(1/1) (1/1)
Pulsar la tecla numérica '1' para Introducir el nimero ID y Los registros de programacion
acceder a la interfaz Consulta de | pulsar la tecla [M/OK] para ver de los usuarios aparecen como
Registros de Programacion. el resultado. muestra la imagen 3.
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5 Ajuste de Turnos

4. Eliminar un turno

Find (1
Edit (Oh.
Delete(0)
Add (3)
Up(<)
Down(>)

/1)

System

Delete the shift's Info.?

—

ESC

Pulsar A/V¥ para seleccionar un
furno a eliminar, a continuacion
pulsar la tecla numérica '0, y
aparece un cuadro de dialogo .

Pulsar la tecla [M/OK] para
eliminar el turno o pulsar [ESC]

para cancelar.
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6 Gestion de Informes *

gAviso: Los horarios en los informes de ajuste de asistencia tienen prioridad sobre los establecidos en el

dispositivo en calculo de asistencia.

Algunos dispositivos tienen la funcion de gestion de informes, este apartado del menu permite cargar y descargar los

informes de ajuste de asistencia o descargar el informe de asistencia.

@Nota: La maquina de asistencia descarga informacion en el disco USB cuando éste se inserta simultaneamente.

12-12-19 Thu

‘@
© o B
1 7 . 4 7 E Dept.set Shift set Report

/13 £ Pl /2

System Data Mgt. Record Sys.Info.

Check-In
En la interfaz inicial, pulsar y Pulsar la tecla <«/» para Pulsar la tecla ¥ para seleccionar
mantener la tecla [M/OK] seleccionar el menu Informe Descargar Informes de Asistencia y pulsar
para acceder a la interfaz (Report) y pulsar [M/OK] para la tecla [M/OK] para acceder a la interfaz
Menu Principal. acceder a la interfaz Informe. Descargar informes de ajustes TZ

6.1 Descargar Informes de Asistencia

Download TZ setting report 1
No (1|
Sync Card List
Start 2013 A 01 [LUBEN 01 [ st i
End EEYy KENv [END Data download succeed
| M/OK_|
ESC |
!ntroducir las fechas de Inicio y final, La descarga de datos se ha
seleccionar si se desea, realizado con éxito! Pulsar la tecla |
Sincronizar Lista de Tarjetas, a [M/OK] para cerrar el cuadro de i
ﬁ:ontinuacién pulsar la tecla [M/OK] dialogo, y, a continuacion, sacar
'para calcular y descargar. el disco USB.

@Nota: En la interfaz "Descarga de informes de ajustes TZ", |a lista de tarjetas incluidas en Sincronizar Lista de Tarjetas
se refiere al informe que puede sustituir a las tarjetas de fichaje y se puede enviar a cada empleado para su

confirmacion. Si se selecciona Y se descarga la lista de tarjetas sincronizadamente y si se selecciona N no se descarga

la lista de tarjetas.
El "Informe Estandar.xls" (“Standard Report.xls”) se almacenara en el disco USB. Y se podra ver en un PC la

informacion de horarios, el informe estadistico de asistencia, el informe de registro de asistencia, el informe estadistico
de excepciones y el informe de tarjetas (seleccionar Y en Sincronizar Lista de Tarjetas). Los informes siguientes

mostraran la informacién anterior:
Para que los informes se entiendan mejor, se proporciona como ejemplo un informe con contiene registros de asistencia de dos
dia de cuatro empleados.
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6 Gestion de Informes

Informe de Informacion horaria (Schedule Information Report): Este informe permite ver los registros horarios de todos los
empleados.

Schedule Information Report
Stat.Date:  2013-01-01 ~ 2013-01-02 Special shifts:25-Ask for leave, 26-Out. Mull-Holiday
D Mame  |Department Flz ER
1 Joe company 1 1
2 David company 1| i
3 Iark company 1 1
4 Tom company 1|

Informe Estadistico de Asistencia (Statistical Report of Attendance): Este informe permite consultar la
asistencia de cada persona en un periodo determinado. Los salarios se pueden calcular directamente en base a

este informe.

@Nota: La unidad de Hora de Trabajo y hora extra en el Informe Estadistico de Asistencia es HH:MM. Por

ejemplo, 17:50 indica que el tiempo trabajado son 17 horas y 50 minutos.

StstDate: 2013-01-01~2013-01-02
Work hour Late Leave sarly | Overtime hour | At Daye | out |Absen| AFL Additem payment Deduction payment
D Name Department L s el # Real pay Note
Normal |Real Timez | Min | Times | Min [Workisy | Holiday | (Mor/Real} | (Day) (t(Day)| (Day) | Label | Overtime | Subsidy |Latelleave| AFL | Cutpsyment

1 Joe company 18:00 17:50 0 0 1 10{00:00 |00:00 |22 0 0 0
2 David  |[company 18:.00 17:48] 1 12 0 00000 |om00 |22 0 0 0
2 Mark  |company 18:00 08:50 1 5 d 10|00:00 |00:00  |2i2 0 0 0

Tom company 1800 18.00 0 0 0 0]00:00 |00:00 |22 0 0 0

Informe de Registro de Asistencia (Attendance Record Report): Este informe enumera los registros de asistencia diarios de
todos los empleados en un periodo determinado. period.

Attendance Record Report
Att. Time 2013-01-01~2013-01-02 Tabulatior 2013-01-02
| [ [ [ ] N A N I
Mame: | Joe Dept.  company
Mame: | David Dept.  company
Name: |Mark Dept: company
d Name | Jack Dept:  company
0745 (08:11
12:50 [17:55
18:31 [18.06

Informe Estadistico de Excepciones (Exception Statistic Report): Este informe muestra las excepciones de
asistencia de todos los empleados en un periodo determinado, de manera que el departamento de asistencia maneje

las excepciones y las confirme con los empleados involucrados y sus supervisores.

Exception Statistic Report
Stat.Date: 2013-01-01 ~ 2013-01-02
Firet time zone Second time zone Late Leave Ahsence e
D MName Department Date On-duty | Off-auty | on-duty | Ofrduty | time(Min) | eardy(Min) | {Min) Total(Min) Note

1 Joe company 2013-01-01 [07:26 |17:50 0 10 0 10
2 David company 2013-01-02 0212 18:52 12 0 0 12
3 Mark company 2013-01-01 |07:50 [17:50 0 10 0 10
4 Tom company 2013-01-02 |09:05 5 0 535 540
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Informe de Tarjetas (Card Report): Este informe puede sustituir a las tarjetas de fichaje y se puede enviar a cada empleado para
su confirmacion.

Card Report
Att. Date:  2013-01-01 ~ 2013-01-02 Tabulation: 2013-01-02
Dept. company I-lame‘ Joe Dept. company Name| David Dept. company r-lame| Mark
Date [2013-01-01~2013-01-02 ID ‘ 1 Date |2013-01-01 ~ 2013-01-02 D | 2 Date (2013-01-01~2013-01-02 D | 3
Absen| AFL | Out | On- | overtimedH; Late Leave early |[Absen| AFL | Out | On- Late Leave early ||Absen| AFL | ut | On- | SvertimedH) Late Leave early
1iDay)|(Day)|(Day)| duty [wers[=iees [Tmes)| (Min) |Times]] Min) || 4Dy | Day)|(Day)| duly [rsns] e [Times]| (Min) | (imes) [ lin) || D3y | (Day)|Day)| duty [weres[siee [Tmes]] (Min) | mimes) ] (Min)
0o [o]o]2foofoo[ o] 0 1| 10 o oo o 13 | 12 0 | o o oo 2foofoo] 1] 5 1 [ 10
Att. Report Att. Report Att. Report
Week| Firstimezone | Secondtime zone Overtime Vieelt| Firsttimezone | Secondtime zone Overtime VWeek| Firsttimezone | Secondtime zone Overtime
Date | On-duty | Off-duty | On-duty | Off-duty | Check-In | Check-Out|| Date | On-duty | Off-duty | On-duty | Off-duty | Check-In | Check-0ut|| Date | On-duty | Of-duty | On-duty | Off-duty | Check-In | Check-Out
FEB| 07:26 17:50 o1 FeB| (7:36 18:31 i FEE | 07.50 17.50
ZMaR| 07:54 18:52 | MaR | 09:12 18:52 ozmar| 09:05

6.2 Descarga del Informe de Ajuste de Asistencia

Si los turnos son complejos o no se han fijado los turnos de una persona, se recomienda que se
descargue el informe de ajuste de asistencia y se establezcan los turnos y los horarios de los
i giste de asistencia

Download Setting report

System

Data download succeed

 MIOK |

Pulsar la tecla ¥ para seleccionar
Descargar Informe de Ajuste de
Asistencia, a continuacion, pulsar
la tecla [M/OK] para_descargar.

Los datos se descargaron con éxito!
Pulsar la tecla [M/OK] para cerrar el
cuadro de didlogo, y a continuacion
sacar el disco USB.

Abrir "AjusteAsistencia.xls" ("AttSetting.xIs") del disco USB en el PC. Establecer el Turno en el Informe de Ajuste de
Asistencia. Apareceran los turnos establecidos en la maquina de asistencia. (Para mas detalles, consultar 5.2 Ajuste de
Turnos) Se pueden modificar los 24 turnos y afadir turnos. Una vez modificados, los turnos prevaleceran sobre los de la
maquina de asistencia. Para mas detalles, consultar "Como organizar horarios utilizando el informe de ajuste de asistencia"

en el Anexo 3 FAQs de Modelos Econdmicos de la serie K

Attendance Setting Report
Shift
Niimbia First time zone Seclund time zone Overtime | M W oo oo oo oo e R

On-duty | Offduty | On-duty | Offduty | Check-In [Check-Out . . \
7| oso0 | 1500 Introducir la hora de entrada y de salida en las ;
2 09:00 12:00 13:30 18:00 :
2 ' columnas correspondientes, donde la Primera Zona Horaria
5 1 1
= i sera la hora de entrada y de salida de la Parte 1 en "5.2 Ajuste :
B 1 . , 1
2 +de Turnos" y la Segunda Zona Horaria sera la hora de '
i | : :
12 i entrada y de salida de la Parte 2. :
13 1 1
= i Para el formato correcto de hora de las programaciones, ;
5 1 - i
z i consultar "Cual es el formato de hora correcto utilizado en los
19 \. . ,"
70 informes-de Ajustes"-en el- Anexo 3- FAQs de-Modelos---------
21
z Econdmicos de la Serie K

[ 24

Establecer el informe de Ajuste de Horarios

Introducir el ID, Nombre, y Departamento respectivamente a la izquierda del Informe de Ajuste de Horarios.
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6 Gestion de Informes

Establecer los turnos de los empleados a la derecha del Informe de Ajuste de Horarios, donde los turnos del 1-24 son los

establecidos en el informe de Ajuste de Asistencia y el turno 25 es para permiso y el turno 26 para salida.

Schedule Setting Report

Special shifts:25-Ask for leave, 26-Out, Mull-Holiday

Schedule date 201311
11213 (456789101 12{ 13|14 15[ 16| 17| 18(19(20]21|22|23|24|25(26|27|28|29]| 30|31
D Name Department | Card number
TUE |WED | THU | FRI | SAT | SUN (MON| TUE |WED | THU | FRI | SAT | SUN | MON| TUE |WED | THU | FRI | SAT | SUN |MON| TUE |WED | THU | FRI | SAT | SUN | MON| TUE [WED | TH
1 Joe company
2 David company
3 Wark company
4 Jack company

@Notas:

1.  En un informe de ajuste de horarios, Unicamente se pueden mostrar los turnos de 31 dias. Por ejemplo, si la fecha
de programacion es 1-1-2013, el informe de ajuste de horarios contiene los horarios de los 31 dias posteriores al
1-1-2013, esto es horarios desde el 1-1-2013 hasta el 31-1-2013. Si la fecha de programacién es el 6-1-2013, el
informe de ajuste de horarios contiene los horarios de los 31 dias posteriores al 6-1-2013, esto es desde el 6-1-2013

hasta el 5-2-2013.
2. Sino se establece un informe de ajuste de horarios, todos los empleados utilizan, por defecto, el Turno 1 de Lunes a Viernes.

6.3 Cargar Informe de Ajuste de Asistencia

Pulsar la tecla ¥ para seleccionar Los datos se han cargado con éxito!
Cargar Informe de Ajuste de Pulsar la tecla [M/OK] para cerrar el
Asistencia, a continuacion pulsar [M/ cuadro de diadlogo y, a continuacion,
OK] para cargar el registro. extraer el disco USB.

La informacién del empleado, turnos, y departamentos del informe de asistencia se pueden ver en la interfaz del

dispositivo de Usuarios, Establecer Turnos, y Establecer Departamento o en los informes estandar descargados.

@Nota: Si el formato de hora del horario es incorrecto, aparecera un cuadro de dialogo como el que se muestra a
continuacion:

Uploading table ) Y
Number1, Schedule time is not validl Para el correcto formato de hora del horario, consultar:

"Cual es el formato de hora utilizado en los informes de:

Ajustes” en el Anexo 3 FAQs de los Modelos:

| MIOK |

Econdmicos delaSerig K- e

Pulsar la tecla [M/OK] para confirmar y cerrar el cuadro de dialogo. Volver a cargar el informe de ajuste de asistencia una vez
modificado.
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7 Ajustes del Sistema

7.1 Ajustes del Sistema

Establecer los parametros del sistema para satisfacer las necesidades del usuario, en la mayor medida posible, en cuanto a
funciones y visualizacion.

12-12-19 Thu

1747 ‘ : §Ia tecla [M/OK] para acceder a la|
(4 ; / iinterfaz Ment Principal.

Check-In

© ol “ © & X

Dept.set Shift set Add user User Mgt. Comm. System

Dn/Upload  Data Mgt. Record Sys.Info.

Tipo No-SSR

Data Mgt. Record Sys.Info.

System System
.
T sws |

(1:N) (1:N)
Lan [ENGD Lan [ENGD-
Key Voice Sensitivity Key Voice sensitivity [
Voice Prompts o m Voice Prompts Volume m:
Retry Period Retry Period

workcode [T Wworkcode IS

LogAlert  ECNENEN LogAlert  ECHENNN
Bell Type  [IIEIN] T WM L ntenal > | ok |l Esc

® Establecer los parametros del sistema:
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7 Ajustes del Sistema

Umbral (1:1): Esta opcion se utiliza para establecer el grado de coincidencia entre un ID/huella introducido y las

almacenadas en las plantillas en modo identificacion de ID y huella.

Umbral (1: N): Esta opcidn se utiliza para establecer el grado de coincidencia entre un ID/Huella introducido y todos

aquellos almacenados en las plantillas.

Los umbrales recomendados son los siguientes:

Umbral de Coincidencia

FRR FAR 1N 141
Alto Bajo 45 25
Medio Medio 35 15
Bajo Alto 25 10

Formato de fecha: Esta opcion se utiliza para establecer el formato de fecha que aparecera en la interfaz inicial del dispositivo de
asistencia.
Seleccionar un formato de fecha deseado pulsando p .El dispositivo de asistencia admite 10 formatos de fecha: YY-MM-DD,

YY/MM/DD, YY.MM.DD, MM-DD-YY, MM/DD/YY, MM.DD.YY, DD-MM-YY, DD/MM/YY, DD.MM.YY and YYYYMMDD.

Sonido de las teclas: Establece si se desea que suenen las teclas cada vez que se pulsan. Seleccionar Y si se quiere
activar el sonido y seleccionar N para silenciar.

Avisos de voz: Establece si se quiere generar un aviso de voz cada vez que se realiza una operacion.

Periodo de reintento: Si ya existe un registro de asistencia de usuario y el usuario se registra otra vez dentro del
periodo especificado (unidad: minuto), el segundo registro de asistencia no se almacenara. (Rango del valor: 0-60. 0:

Guarda todos los registros que pasan la verificacion.)

Alerta de registros: Cuando el espacio disponible es insuficiente para almacenar el niumero especificado de registros
de asistencia, el dispositivo, automaticamente, mostrara un mensaje de advertencia. (Rango del valor: 0-99. 0: No se

muestra mensaje de advertencia.)

Tipo de Timbre: Se puede seleccionar sonido Interior, Exterior e Int&Ext.

Para el sonido Interior, el timbre se reproduce por el altavoz del dispositivo. Para el Exterior, el timbre se reproduce por
un timbre eléctrico externo conectado con el dispositivo; la duracion del sonido exterior, por defecto, es de 10 segundos.

Para el sonido Int & Ext, cuando se acaba el tiempo fijado para el timbre, sonaran juntos.

Idioma: Se puede seleccionar un idioma para el dispositivo en base a las necesidades.

Sensibilidad: Establece la sensibilidad de la recogida de huellas. Se recomienda utilizar el valor predeterminado Auto.
Cuando la sequedad hace que la recogida de huellas sea lenta, habria que ajustar esta opcién a Alta para mejorar la
sensibilidad de la recogida de huellas. Cuando la alta humedad hace que la imagen de la huella sea ilegible, habria que

ajustar esta opcién a Baja.
Volumen: sta opcion se utiliza para ajustar el volumen del sonido. Seleccionar el volumen deseado pulsando p

Cdédigo de trabajo: Esta opcion se utiliza para establecer si se activa el codigo de trabajo.
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7.2 Fecha/Hora

Este apartado del menu permite reajustar la fecha y hora del dispositivo. En la interfaz inicial, pulsar y mantener la tecla
[M/OK] para acceder a la interfaz Menu Principal, a continuacién pulsar la tecla €/» para seleccionar el menu
Sistema y pulsar [M/OK] para entrar en la interfaz Sistema, segun se muestra en la siguiente imagen:

System System
Systom

!

Date/Time

CH v o
N EEN s

Date 2011 X:

mime  [CHENN

Update firmware
Reset Opts.

|_esc_|

‘Pulsar la tecla ¥ para seleccionar Fecha/Hora y pulsar la tecla [M/OK]

para entrar en la interfaz Fecha/Hora, segin muestra la imagen 2. iteclado. Pulsar [M/OK] para guarda:r.

J ’

@Nota: La fecha y la hora del dispositivo de asistencia deben ajustarse con precisién para asegurar la precision del tiempo de
asistencia.

7.3 Ajuste de Comunicacion

12-12-19 Thu

1747 I—En la interfaz inicial, pulsar y

) 13 mantener la tecla [M/OK] para entrar:

‘en la interfaz Men Principal.

Check-In

. 2
“n © & B

Shift set

User Dept.set

| &

System Data Mgt.

Report

2

Record Sys.Info.

fPuIsar la tecla <«/» parai
iseleccionar el menu Sistema vy!
ipulsar [M/OK] para entrar en Iai

interfaz Sistema.

System 3

T sws W Resiope |

Tipo No-SSR

t J o
. T\
-® (W)

Add user User Mgt. Comm.

o 2%

Dn/Upload

System

2

Data Mgt. Record Sys.Info.

;Pulsar la tecla «/» parai
iseleccionar el mend Comm. vy!
ipulsar [M/OK] para entrar en Iaj
interfaz Comm. cqino sigue:

Comm. Set

Password

2
F i~
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7 Ajustes del Sistema

:Ajuste de Comm. y pulsar la tecla!
\[M/OK] para entrar en la inten‘azi

Password _

Parametros de Comm. Establecer el estado de la interfaz como sigue:

Direccidn IP: Por defecto, la direccion IP es 192.168.1.201 y se puede cambiar segun sea necesario.

Mascar Subred: Por defecto, la mascara subred es 255.255.255.0 y se puede cambiar segun sea necesario.
Entrada: Por defecto, la entrada es 0.0.0.0 y se puede cambiar segun sea necesario.

DHCP: ON o OFF. Cuando se ajusta como ON DHCP, el dispositivo obtiene, automaticamente, una direccion IP.

Contraseia: Para mejorar la seguridad de los datos de asistencia, se puede establecer una contrasefia para la
conexion entre el dispositivo y el PC. Una vez que se ha establecido la contrasefia, solo se puede conectar el PC con el
dispositivo para acceder a los datos de asistencia una vez que se ha introducido la contrasefia. La contrasefa
predeterminada es 0 (esto es, no hay contrasefia). Cuando se ha establecido una contrasefia, es necesario introducir
esta contrasefia antes de conectar el software del PC con el dispositivo; de otra forma, la conexion no se realizara.

Admite contrasefias de 1 a 6 digitos.
Operaciones de Comm. Ajustar Interfaz:

Pulsar A/Vpara mover el cursor al apartado que se quiere ajustar. Si es un cuadro de entrada, pulsar las teclas
numeéricas para introducir el valor. Si es un cuadro deslizante, pulsar p para cambiar los valores. Una vez ajustado,

pulsar la tecla [M/OK] para guardar o pulsar [ESC] para cancelar el ajuste y volver a la interfaz anterior.

7.4 Ajuste de cambio de estado de sincronizacion

Cuando finaliza el tiempo establecido, la maquina de asistencia cambiara automaticamente su estado de asistencia. El

estado de asistencia actual aparece en la interfaz inicial.

@Nota: El estado de asistencia se descarga junto con los registros de asistencia. Los usuarios pueden ver el estado
de asistencia utilizando el software de asistencia. El estado de asistencia no afecta al calculo de la asistencia, que se

basa en el horario de los turnos prestablecidos.
Tipo SSR

System
| System |
Update firmware
T sws

Tipo No-SSR

System 1 Y .
tel En la interfaz Sistema, pulsar la tecla ¥ para:
Date/Time

: seleccionar Cambio Automatico (Auto:
'

/
'

Switch) y pulsar la tecla [M/OK] para entrar

en la interfaz Cambio Automatico (Autoi

\SWiTc'h); ‘como muestra 1a figura 2:
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Edit Auto Switch1

switchtime [N+ IEEH ™
EIGOIETYER Check-In

he
00: 00  Check-Out
00: 00 Break-Out
00: 00 Break-In
OT-In
00: 00 OT-Out

Check-Out
Break-Out
Break-In
OT-In
OT-Out

see [T

o ~N o g &~ wWw N B
[=]
o
o
o
o N O O b~ W N g

Pulsar A/V para seleccionar Ajustar los pardmetros siguiendo Segun se muestra en la figura 4

el apartado y pulsar la tecla las intrucciones del siguiente anterior, cuando sean las 07:00, el
[M/OK] para entrar en la cuadro de texto y pulsar la tecla estado de asistencia cambiara a
interfaz Editar. [M/OK] para guardar. Fichar la entrada (Check-In).

I;‘lumél’iCO y el nombre del cambio utilizando el método de entrada T9. Pulsar «/» para seleccionar un estado.
IUna vez completado, pulsar [M/OK] para guardar o pulsar [ESC] para cancelar el ajuste y volver a la interfaz

7.5 Ajustes de SMS

Este apartado del menu permite afiadir, editar, ver y borrar mensajes SMS. En la interfaz inicial, pulsar y mantener la
tecla [M/OK] para entrar en la interfaz Ment Principal, a continuacién pulsar la tecla «/» para seleccionar el menu

Sistema y pulsar [M/OK] para entrar en la interfaz Sistema, segiin muestra la siguiente imagen:

Tipo SSR Tipo No-SSR

System System
Datormo

| Reset Opts.

Update firmware
Reset Opts.

SMS Content Add a SMS
Happy new yearl
Add (3) Add (3)
Up(<) Up(<)
Down(>) D
stat EOFY EEAvIEl. El- Bl v it
vaiid [ min.
Pulsar la tecla numérica '3' Pulsar tecla [M/OK] para abrir método de Cuando se ha afiadido
para entrar en la interfaz entrada T9 e introducir contenido del SME correctamente, la interfaz se
Anadir un SMS. A continuacion, introducir fecha inicio y; muestra como la anterior.
iempo de validez y seleccionar Tipo.
Pulsar [M/OK] para guardar.
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7 Ajustes del Sistema

fDescripcién de la operacion
! Cuando el cursor se sittia sobre el cuadro de texto, pulsar la tecla [M/OK] para activar el método de

entrada T9 y, a continuacion, introducir el contenido del mensaje. Pulsar A/V para cambiar entre los

\
'
'
'
'
'
'
'
' '
' '
h '
' '
H '
' '
H '
h '
\ i

cuadros de entrada y pulsar «/» para seleccionar el valor deseado o introducir uno utilizando el teclado.

Si en la opcion Tipo se elige Personal, pulsar Asignar para asignar un mensaje SMS a los empleados deseados.

Procedimiento:

—— Hand out SMS L)) [SMS Content . 8

Delete (0))
Add (3>
Up(<)

Happy birthday to you!

Down(>)

st O Y A v IE3o B B v
valid  IEEMin.
Type

Elegir Personal el Tipo de SMS, y | Pulsar ¥ para seleccionar un usuario, Cuando se ha afiadido
oulsar la tecla ¥ para seleccionar | [M/OK] para marcar v el usuario correctamente, la ointerfaz se
la opcién [Asignar], y pulsar la elegido, a continuacioén pulsar [ESC] muestra como en la imagen
tecla [M/OK] para entrar en la para volver, y opcion [M/OK] y pulsari 6.

interfaz Entregar SMS. tecla [M/OK] para guardar cambios.

7.5.2 Editar un mensaje SMS

En la interfaz Ajustar SMS, pulsar A/V¥ para elegir un mensaje SMS y pulsar [M/OK] para editarlo. El

procedimiento para editar un mensaje SMS es el mismo que para afadir un mensaje SMS.

7.5.3 Borrar un mensaje SMS

En la interfaz Ajustar SMS, pulsar A/ V¥ para elegir un mensaje SMS y pulsar la tecla numérica '0' para eliminarlo asi

como toda la informacion relativa al mensaje SMS.

SMS Content [Type
Happy new yearl Public

|

Add (3)
Up(=)
Down(>)

System

Del the message?

ESC

Pulsar A7V para seleccionar Sivls, a

. - e Pulsar [M/OK] para eliminar
continuacion pulsar tecla numérica '0' para

o pulsar [ESC] para salir.

abrir el cuadro de didlogo.

7.5.4 Ver un mensaje SMS

< Ver mensajes SMS publicos
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1 12419 Thu

17:47

/ 13

Happy new yearl

’ Pageup(<) PageDown(>)
S Sum 2item Currently 1item
Cuando en la interfaz inicial Se ven los mensajes Publicos
aparece *__1 , pulsar [M/OK] actualmente validos, segun
para ver el mensaje SMS. muestra la figura 2.

% Ver mensajes SMS personales

Una vez que se ha verificado con éxito un usuario, (se pueden utilizar diferentes modos de verificacion. El siguiente
ejemplo utiliza la verificacion por huella), los mensajes personales del usuario apareceran en la pantalla segin muestra

la siguiente figura.
10-03-01 Mon

ID: 1 Happy birthday to youl!

Name :
Verify: 1:N FP

Verified !

Check-in

Verificado con éxito! Muestra los mensajes personales del ¢isuario.

@Nota: Los mensajes SMS solo aparecen durante 30 segundos, durante los cuales se puede cerrar la interfaz de la

pantalla actual pulsando [M/OK] o la tecla [ESC] para entrar en la interfaz de Verificacion.

7.6 Ajuste del horario de verano (DST)

El horario de verano es un sistema encaminado al ahorro de energia ajustando la hora local oficial. A este periodo de
tiempo adoptado durante la implantacion de este sistema se le conoce con el nombre de DST. Normalmente, los relojes
se adelantan una hora para que la gente se vaya antes a la cama y se levante antes y asi aprovechar al maximo la luz
natural y ahorrar electricidad. Los relojes se retrasan una hora en otofio. Las regulaciones especificas del DST varian
segun los paises.

Para cumplir con el requisito DST, los dispositivos de la Serie K tienen la funcién DST para adelantar una hora a las x x
(Hora): x x (Minutos) x x (Dia) x x (Mes) vy retrasar una hora a las x x (Hora): x x (Minutos) x x (Dia) x x (Mes). Por
ejemplo, adelantar el reloj una hora a las 08:00 el 1 de Abril, y retrasar una hora a las 08:00 el 1 de Octubre. (Segun

muestra la figura 3).

En la interfaz inicial, pulsar y mantener la tecla [M/OK] para entrar en la interfaz Ment Principal, a continuacion pulsar
la tecla «/» para seleccionar el menu Sistema y pulsar [M/OK] para entrar en la interfaz Sistema, segun muestra la

siguiente figura 1:
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7 Ajustes del Sistema

Tipo No-SSR

System
Boll
[ Auto Switch __|
[ sws |

e

osT D
enterDsT [ZEv o EIH EIM

DST

EnterDsT EEM EElo EXH Edm
standard [M Ko EIH KM

standard M A0 EAH KM

ESC
Pulsar p para ajustarla Pulsar A/V para seleccionar entre cuadro$
opcion DST a ON. de entrada, utilizando teclado numérico

para introducir la Entrada DST y Estandar
DST, pulsar la tecla [M/OK] para guardar.

@Nota: La hora de finalizacion del horario de verano (DST) no se puede configurar para el préximo afio. Mas

especificamente, el tiempo de finalizaciéon debe ser posterior a la hora de inicio del mismo afo.

7.7 Ajustes del Timbre

Muchas compaiiias sefialan el comienzo y el final de los turnos de trabajo haciendo sonar un timbre y normalmente lo
hacen sonal manualmente o mediante el uso de timbres eléctricos. Para reducir costes y facilitar la gestién, se integra
en el dispositivo de asistencia, la funciéon del timbre. Se puede configurar la hora de inicio de la alarma, asi como la
duracion de la misma, segun las necesidades, asi la maquina de asistencia, sonard automaticamente y parara después
de la duracién programada.

En la interfaz inicial, pulsar y mantener la tecla [M/OK] para entrar en la interfaz Ment Principal, a continuacion pulsar

la tecla /> para seleccionar menu Sistema y pulsar [M/OK] para entrar en la interfaz Sistema, segun muestra a

System

continuacion la figura 1:

System

S
Update firmware

Reset Opfs.

sws W Rowiops

..................................................................

{En la interfaz Sistema, pulsar la tecla ¥ para seleccionar Timbre y pulsar

..............
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Bell Edit1

o7 [N 00 |7

Bell3 bell01.wav bell01.wav
Bell4 bell01.wav L bell01.wav
Bell5 bell01.wav bell01.wav
Bell§ bell01.wav bell01.wav
Bell7 bell01.wav bell01.wav
Bell8 bell01.wav bell01.wav

Pulsar A/V para seleccionar timbre, [Pulsar ¥ para seleccionar apartados [yCuando se ha guardado

continuacion pulsar la tecla [M/ ajustar segun necesite. Una vez correctamente, la interfaz aparece

a
q')K] para la interfaz Editar Timbre. j@ajustado, [M/OK] para guardar y salir. como en la figura 4 anterior.

Hora: Establecer un periodo de tiempo de un dia o varios dias de Domingos a Sabados en los que la maquina de

asistencia reproduzca, automaticamente, el tono del timbre.

Musica: Seleccionar un tono del timbre
Horas: Configurar las horas de la alarma.

Estado: Seleccionar si se desea activar el timbre
7.8 Cédigos de Trabajo

El salario esta basado en la asistencia. Hay muchos tipos de trabajo para los empleados. Un empleado puede tener
diferente tipo de trabajo en diferentes periodos de tiempo. Los diferentes tipos de trabajo se pagan diferente. Por lo
tanto, para distinguir los diferentes estados de asistencia cuando el usuario esta tratando con datos de asistencia, el
dispositivo proporciona un parametro para marcar qué registro de asistencia pertenece a qué tipo de trabajo.

Los codigos de trabajo se descargan junto con los registros de asistencia. Los usuarios pueden utilizar los datos

relevantes basados en el software especifico de asistencia.

En la interfaz inicial, pulsar y mantener la tecla [M/OK] para entrar en la interfaz Menu Principal, a continuacion, pulsar
la tecla «€/» para seleccionar el menu Sistema y pulsar [M/OK] para entrar en la interfaz Sistema, segin muestra la

Tipo No-SSR

System

siguiente figura:
Tipo SSR

System

DaterTime
Comm: = Ao Swich |
T sws

iEn la interfaz Sistema, pulsar la tecla ¥ para seleccionar Cédigos de Trabajo
éy pulsar la tecla [M/OK] para entrar en la interfaz Cédigos de Trabajo
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7.8.1 Aihadir un Codigo de Trabajo

be I Home Add WorkCode
Add (3) Add (3)
Up(<) Up(=)
Down(>) Down(>)
Pulsar la tecla numérica '3' para Introducir el ID (1-99999999). Cuando se ha guardado
entrar en la interfaz Ahadir Pulsar [M/OK] para abrir el correctamente, aparece la
Caédigo de Trabajo. método de entrada T9 e interfaz como la anterior.

introducir el Nombre. Pulsar ¥
para seleccionar el botén [M/OK]

y pulsar la tecla [M/OK] para

guardar.
Nota: Para mas detalles de como introducir el nombre, consultar el Anexo 1 Entrada T9 .

7.8.2 Editar un Codigo de Trabajo

Pulsar A/V para elegir de la lista el Codigo de Trabajo deseado y pulsar [M/OK] para mostrar la interfaz Editar Cédigo
de Trabajo. EI No. no se puede modificar. Solo se puede modificar el Nombre del Cédigo de Trabajo. Una vez

modificado, pulsar [M/OK] para guardar.
7.8.3 Eliminar un Coédigo de Trabajo

1 Edit (C 1
| Delete (0)
Add (3>
Up(<)
Down(>)

sevices

3 secretary

System

Delete this workcode?

ESC

Pulsar A/V para seleccionar | Pulsar [M/OK] para eliminar
caodigo de trabajo, pulsar la tecla pulsar [ESC] para cancelar.

numérica '0', y se abre el

cuadro de dialogo.
7.8.4 Utilizar un Cédigo de Trabajo

Cuando la funcién cédigo de trabajo esta activada, el dispositivo muestra la interfaz de seleccién de cédigo de trabajo

después de la verificacion correcta en la interfaz inicial.

12-12-19 Thu inputworkcode [N p
; [No. [ Neme

147 4 2 e

10-03-01 Mon

ID: 1
Name :
Verify: 1:N FP

Verified !

/13

Check-in

Check-In
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En la interfaz inicial, pulsar dedo/ Pulsar A/V para seleccionar o Verificado con éxito!

introducir ID/Tarjeta perforada. ntroducir un No. de Cédigo de

Trabajo, a continuacién pulsar [M/OK].

@Nota: Después de que se haya activado la funcién cédigo de trabajo, se debe introducir un codigo de trabajo para
su verificacion. Los empleado sin un cddigo de trabajo pueden introducir un codigo de trabajo inexistente para su
verificacion.

7.9 Actualizar firmware

Se puede actualizar el programa de firmware del terminal de la Serie K utilizando el archivo de actualizacion en el disco

USB a través de este parametro.

En la intyerfaz inicial, pulsar y mantener la tecla [M/OK] para entrar en la interfaz Ment Principal, a continuacion pulsar
la tecla «/» para seleccionar el menu Sistema y pulsar [M/OK] para entrar en la interfaz Sistema, segun muestran las

siguientes figuras:
Tipo SSR

Tipo No-SSR

'En la interfaz Sistema, pulsar la tecla V

ipara seleccionar Actualizar firmware y:

ipulsar la tecla [M/OK] para entrar en lai

nterfaz Actualizar firmware.

1. Insertar una unidad flash USB en el pueerto USB del termnal.

2. Pulsar la tecla [M/OK] para actualizar el firmware, cuando se haya actualizado con éxito, el dispositivo abrira un cuadro de

@ Si se necesita el archivo de actualizacion, contactar con el técnico. Por lo general, no

se recomienda la actualizacion del firmware.
7.10 Restablecer opciones.
Hace que las opciones de comunicacién del dispositivo, del sistema, etc. se restablezcan al estado de fabrica..
En la interfaz inicial, pulsar y mantener la tecla [M/OK] para entrar en la interfaz Menu Principal, a continuacion pulsar
la tecla «€/» para seleccionar el menu Sistema y pulsar [M/OK] para entrar en la interfaz Sistema, segin muestra la
siguiente figura 1:

System

Tipo No-SSR

1

System 1

[ sysiem |
[ Ao Switch | S it

| sms | Recover sefting?
s '
ESC

‘En interfaz Sistema, pulsar la tecla ¥ para seleccionar Restablecer

fPuIsar [M/OK] para recuperar ajulistes
io pulsar [ESC] para cancelar.

iOpciones y pulsar la tecla [M/OK] para entrar en interfaz Restablecer

......................................................................................

Opciones.
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7.11 Funcion de Acceso

gAviso: Solo cuando se configura el Tipo de Timbre como Interior, se puede activar la Funcion de Acceso. El

método especifico de funcionamiento es el siguiente (se toma una maquina de Tipo No SSR como ejemplo):

12-12-19 Thu

System

)
1 7 '47 Add user User Mgt. Comm. System

L] _ Update firmware
e n &8 : [ ResetOpts. |

Dn/Upload  Data Mgt. Record Sys.Info.
Check-In
Enm—ta—nterfaz—iniciat, —putsar—y

mantener la tecla [M/OK] para

entrar en la interfaz Menu

Pulsar tecla «/» para seleccionar
el menu Sistema y pulsar [M/OK]

para entrar en la interfaz Sistema.

Pulsar tecla V¥ para seleccionar
Sistema y pulsar la tecla [M/OK]

para entrar en la interfaz Sistema.

iPrincipal.

&
Lan ENGD
Sensitivity

Volume m
Workcode I:Ii':
99 |

Internal > m/OK |

Key Voice

Voice Prompts le])]

Retry Period [N

Log Alert
Bell Type

Pulsar A/¥ para mover el cursor a la opcién Tipo de Timbre. Pulsar » en el cuadro deslizante para cambiar

a Interior. Una vez finalizado, pulsar [M/OK] para guardar o pulsar [ESC] para cancelar y volver a la interfaz
anterior.

) Ajustes de Acceso

En la interfaz inicial, pulsar y mantener la tecla [M/OK] para entrar en la interfaz Ment Principal, a continuacion pulsar

la tecla «/» para seleccionar el menu Sistema y pulsar [M/OK] para entrar en la interfaz Sistema, segin muestra la

System

figura 5.

Tipo No-SSR

Access

I s

Lock Delay

Update firmware
Reset Opts.

Update firmware
Reset Opts.

En la interfaz Sistema, pulsar la tecla ¥ para seleccionar Acceso y ulsar la

iIntroducir el valor de Demora de

‘Bloqueo mediante el teclado:

' tecla [M/OK] para entrar en la interfaz Acceso, como muestra la figura 6:

'numeérico, y pulsar [M/OK] para§

@Note: 5\guardar o pulsar [ESC] para;

cancelar y volver.
Demora de Bloqueo: Indica el tiempo que tarda el dispositivo en abrir la cerradura. (rango del valor: 1~10 segundos)

Cuando la Funcién Acceso esta activada, solo el administrador puede cerrar esta maquina de asistencia de la serie K si
se ha configurado un administrador en ella. Y la funcidon Acceso esta desactivada cuando el Tipo de Timbre esta
ajustado como sonido Exterior o Int&Ext.
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8 Gestion de Datos

El dispositivo permite la descarga de los datos del usuario y datos de asistencia a una unidad flash USB para que los
datos se puedan procesar por el software de asistencia adecuado. Igualmente permite cargar a este dispositivo, los
datos de usuario de otros dispositivos.

12-12-19 Thu

17:47 1

En la interfaz inicial, pulsar yE

mantener la tecla [M/OK] para entraré

‘en la interfaz Menu Principal. i

N

Check-In

Tipo No-SSR

p
e !e.) Qﬁ >p

Dept.set Shift set Add user User Mgt. Comm. System

& G -

Record Dn/Upload | Data Mgt. Record Sys.Info.

Ok] para entrar en la

Data Mgt. Data Mgt.

vo NN

Download Attlog Delete Attiog Delete All Data
Download User Delete All Data Clear Purview
Upload User Clear Purview

..........................................................................................................

8.1 Descargal/Carga

Descargar Registro de Asistencia (Descargar datos de asistencia): Descarga todos los datos de asistencia del

dispositivo de la Serie K al dispositivo USB.

Descargar usuario (Descargar datos de usuario): Obtiene toda la informacion del usuario del equipo guardada en
el dispositivo USB.

Cargar usuario (Cargar los datos de Usuario): Carga la informacion del usuario y las huellas desde el dispositivo

USB al dispositivo.

Para describir como descargar los datos de asistencia del usuario, tomamos como ejemplo Descargar registro de

asistencia

1. Insertar un dispositivo USB en la ranura USB del dispositivo
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8 Gestion de Datos

12-12-19 Thu

17341137

Check-In

"

Shift set

2
Record Sys.Info.

Pulsar la tecla «/» para selecmonaf el
menu Gestion de Datos (Data Mgt) y
pulsar [M/OK] para entrar en la mterraz
Gestion de Dato
Data Mgt.
vo  IIFEEEE
| Download Attiog |

Download User Delete All Data
Upload User Clear Purview

En la interfaz inicial, pulsar y:

mantener la tecla [M/OK] para entrari

.
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'

en la interfaz Menu Principal.

Tipo No-SSR

e e oG
“wn ©» & X
Add user  User Mgt. Comm. System

-&/2

Dn/Upload  Data Mgt. Record Sys.Info.

Pulsar la tecla <«/» para
:seleccionar el menu Descargal'

Carga y pulsar [M/OK] para entrar.

en la interfaz Desgarga/Carga.
Dn/Upload

vo NN
Download User
Upload User

System

Data download succeed

8.2 Eliminar/Borrar

Eliminar Registro de Asistencia: Elimina todos los registros de asistencia.
Eliminar todos los datos: Elimina toda la informacién del personal registrado, incluyendo sus huellas y sus

registros de asistencia.
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Borrar Competencias: Configura todos los administradores a usuarios ordinarios.

Para describir como eliminar un registro de asistencia del usuario, tomamos como ejemplo Eliminar

registro de Asistencia 12-12-19 Thu

1734;37

la interfaz inicial, pulsar vy:

imantener la tecla [M/OK] para entrar§

‘en la interfaz Menu Principal. :

-}ff
=

Check-In

e ® ﬂ:ﬂ = 3 - ‘Qﬁ ¥

e (W) P

Add user  User Mgt. Comm. System

* (& & @ (& 8 @

System Data Mgt. Record Sys.Info. Dn/Upload @ Data Mgt. Record Sys.Info.

Dept.set Shift set Report

Data Mgt. Data Magt.

vo N
[ Downioa Atiog [l Wbt Atiog

'Pulsar la tecla ¥ para seleccionar Eliminar Registro de Asistencia, a continuacion pulsar la tecla [M/OK] para
‘abrir el cuadro de.di Al 0g0. L ;

System

Are you sure?

__EsC |

éPuIsar [M/OK] para eliminar

E\Registro de Asistencia o

pulsar [ESC] para cancelar.
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9 Consulta de Registros

9 Consulta de Registros

Los empleados pueden ver sus registros de asistencia introduciendo cualquier condicién de consulta. De acuerdo con

las condiciones de consulta introducidas, los registros que cumplan esas condiciones apareceran en la pantalla.

En la interfaz inicial, pulsar y mantener la tecla [M/OK] para entrar en la interfaz Ment Principal, a continuacion pulsar

la tecla «/» para seleccionar el menu Registros y pulsar [M/OK] para entrar en la interfaz Registros, segin muestra

Attiog Query . —— 05-07 12:03

Press finger/input ID/Punch Card : 05-07 13:28
o e 1sit0 2200 221 0507 1859
st EX v 1B IEH- KR R TR 05-07 21:14
End Y EM mD nH :

ol Up(<) Down(>) Details: M/OK Record(1/6) F: FP 0:Check-In
Pulsar huella/ID/Tarjeta, introducir i Aparecen los registros como en Pulsar [M/OK] para ver los detalles
la fecha inicial y la final y, a la figura 2. de los registros de asistencia. Los
continuacion, pulsar [M/OK] para detalles de la asistencia del
ver los registros. empleado con ID de usuario 1 el 7

de Mayo son como muestra la

figura 3:

El significado de las letras se explica en la parte inferior de la pantalla.

Verificar: Estado de Validacion.

F: Verificacion de Huella.  P: Verificacion de Contrasefia  |: Verificacion de Tarjeta
Estado: Estado de Asistencia.

0: Ficha entrada 1: Ficha salida 4: Horas extras entrada 5: Horas extras salida

@Nota: Para los otros dos modos de consulta de registros, ver Anexo 3 FAQs de los Modelos Econdmicos de la Serie .
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10 Informacion del Sistema

A través del apartado del menu Info. del Sistema, se puede comprobar el estado de almacenamiento, asi como la
informacion de la version de las maquinas de asistencia de la Serie K.

En la interfaz inicial, pulsar y mantener la tecla [M/OK] para entrar en la interfaz Menu Principal, segin muestra la figura

1: Free Space | Device
P Device Name 4720
Tivol L User: 62 Admin: 1 Serial No 0
P User Dept.set Shift set Report EP:1000 Record:80000 MAC 0C:00:00:00:B1:B0
SSR P9 > ‘ i Feee 851 Free 79150 Alg.Ver. ZKFinger VX10.0
/. y Firmware Ver.  Ver 4.0.1(build 32)
System Data Mgt. Record Sys.Info. VETET BTG
Used 119 Used 850 Manu. Time 2014-06-06 14: 8:36
{Pulsar tecla </» para L i
| El Espacio Libre se muestra como | Pulsar »para mostrar la ;
iseleccionar menu Info. del rri . . . . !
! arriba. informacion del Dispositivo. |
isistema (Sys. Info.) y [M/OK] ;
tpara.entrar_en_Info..del Sistema =
b B | Free Space| Device Free Space | Device
e e Devics N
. 1Y p ") m >§i . N evice Name
TIpO L ! » User: 62 Admin: 1 Serial No 0
Add user  User Mgt. Comm. System FP:2000 Record:80000 MAC 0C:00:00:00:B1:B0
No- & e e T Alg.Ver. ZKFinger VX10.0
&1 Firmware Ver.  Ver 4.0.1(build 34)
SSR Dn/Upload  Data Mgt. Record Sys.Info. Vendor ZKSoftware Inc.
Used 119 Used 850 Manu. Time 2014-06-18 15:19: 7

Pulsar tecla «/» para seleccionar

El Espacio Libre se muestra Pulsar »para mostrar la

;el menu Info. Sistema (Sys. Info.) | como arriba. informacién del Dispositivo.

i pulsar [M/OK] para entrar en
i:nl- rfa=_lnf a
meTraZmnmmo.Tu

el-Sistema:
Espacio Libre: En la interfaz Espacio Libre aparece el nimero de usuarios, administradores y contrasefias registrados.
La capacidad total de almacenamiento de huellas y la capacidad ocupada, asi como la capacidad total de
almacenamiento de asistencia y la capacidad ocupada se muestran, respectivamente, mediante graficos, como se

muestra en la figura 2.
Dispositivo: En la interfaz Dispositivo aparece el nombre del equipo, el nimero de serie, la direccion mac, informacion

de la version, el vendedor y la fecha de fabricacion, segun muestra la figura 3.

@Nota: La figura anterior es solo de referencia. Consultar el dispositivo real.

39




11 Anexo

Anexo 1 Entrada T9

La entrada T9 (entrada inteligente) es rapida y muy eficiente. El dispositivo admite entradas T9 en inglés y simbolos.
Hay 3 6 4 letras inglesas en las teclas numéricas (0-9), por ejemplo, A, B, C estan en la tecla numérica 1. Pulsar una vez

la tecla correspondiente, y el programa generara la palabra correcta. Utilizando la entrada T9, se pueden introducir

nombres, contenidos de SMS y algunos simbolos.

El método de entrada T9 se utiliza para introducir textos, como nombre de empleados, nombres de departamento y nombres de

turnos.

Add user

o [
Name N
rp TSI FPCnt: 0

00 Enroll PWD__|

Add user

o [

Name NN
ST FPCnt: 0

.0 Enroll PWD_|

[English] [English)j0a 1b 2¢c 3A 4B 5C [English]

Add user

o [

Name FYTOIEEE
rp TSI FPCnt: 0
203 Enroll PWD |

Pulsar la tecla [M/OK] para
activar el método de entrada
TO.

Pulsar A/V para cambiar al modo
inglés, simbolos o ortografia romana.
Introducir el nUmero 2 y pulsar el
numero 3 para obtener la letra A

Introducir las letras de Angel

de la misma manera.

Anexo 2 Consulta rapida de Registros de Asistencia

Esta funcion permite a los usuarios ordinarios consultar sus registros de asistencia del dia para asegurarse si falta algun

registro o tienen algun error para comunicarlo a los administradores para que registren las excepciones.

Descripcion de la operacion:

Modo 1: Guardar los registros de asistencia y consultar rapidamente:

Por ejemplo, después de una correcta coincidencia de huella, el empleado con ID de usuario 1 puede ver sus registros

de asistencia del dia pulsando y manteniendo [M/OK].

10-03-01 Mon

ID: 1

Name :

Verify: 1:N FP
Verified !

Check-in

12-12-19 Thu a2

17:471

/13

Check-In

Date |Record ID: 1 3

Up(<) Down(>) Details: M/OK

Huella verificada con éxito!

Pulsar y mantener la tecla [M/OK]
durante 10 segundos.

Ver todos los registros de asistencia

del dia de un empleado.
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03-02 09:16
03-02 10:33
03-02 11:10
03-02 12:16

1. Las imagenes son solo de referencia.

2 Pulsar A/V para ver los registros de asistencia fila por fila. Pulsar <¢/ W paraiver los

iregistros de asistencia pagina por pagina.

Record(1/5) F: FP 0:Check-In

Pulsar [M/OK] para ver los detalles de los registros de asistencia.

Modo 2: Consultar directa y rapidamente sin guardar los registros de asistencia:

12-12-19 Thu Record 2

Attlog Query
Press fingerfinput ID/Punch Card

17-47 3 Ch ¢+ [
'/13 X 7 sert ESdl ¥ Bl IEN- KN
~ B+ Ev Bl ER

Check-In 3 m

Date [Record ID: 1 3
- 11:5 13:4 = ) :
08:00 12:20 13:21

07:54 12:08 13:09 19:10 22:00 22:01
07:40 09:10 09:11 10:00 12:03 13:21

18:20 19:35 21:40
07:52 12:21 13:25
07:56 12:01 13:24
07:30 12:12 13:30

Up(<) Down(>) Details: M/OK

En la interfaz inicial, pulsar la tecla ; Pulsar huella/ID/Tarjeta, introducir | Los registros se muestran como

numérica ‘0’ para mostrar la | la fecha de inicio y final utilizando | 203
interfaz de Registros. el teclado, a continuacién pulsar
OK],

T El significado de las letras se explican en la parte inferior de la pantalla. g
05-07 13:28 ' . . L . i
05-07 18:02 1@  Verificar: Estado de Validacion :
05-07 18:59 1 |
05-07 21:14 'F: Verificacion de huella.  P: Verificacion de Contrasefia. I: Verificacion de Tarjeta.

) Estado: Estado de Asistencia.

10: Ficha entrada. 1: Ficha salida. 4: Horas extras entrada. 5: Horas extras salida.

Record(1/6) F: FP 0:Check-In

Pulsar [M/OK] para ver los detalles de los registros de asistencia.

Los detalles de asistencia del empleado con ID de usuario 1 el 7 de Mayo son como muestra la figura 4:

@ Notas:

1. Hay tres maneras de introducir las condiciones de consulta:

1) Pulsar la huella registrada. Aparecera, automaticamente, el ID y el Nombre del usuario al que corresponde la huella.
2) Introducir directamente el ID del empleado deseado.
3) Pasar la tarjeta registrada. Automaticamente aparecera el ID y el Nombre del empleado correspondiente a la tarjeta.

2. En esta interfaz se pueden mostrar, como maximo, 1,000 registros.

Anexo 3 FAQs de los Modelos Econdmicos de la Serie K

1. La maquina de asistencia de la Serie K admite programaciones basadas en otros dias?

A: No.
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2. Los informes de ajuste de asistencia descargados desde el dispositivo, se puede editar en el software WPS?

A: Si. Los informes de ajuste de asistencia son compatibles con Microsoft Office 2003/2007/2010, y WPS Office 2012 Personal.
3. Cual es la secuencia del calculo de asistencia adoptada por el terminal de asistencia de la Serie K?

A. Secuencia del célculo de asistencia.

Inicio

Obtener el registro
horario en EXCEL

; . . ; Obtener
Existe el registro d(’a)l N Normas gasistencia No »| informacién sobre| - »| Obtener los horarios
horario en EXCEL? ¢Se adopta el departamento de los departamentos

ario individuatizado?

Obtener los horarios
individuales.

[Normas Asist.]
No »Obtenerturnos | N
predeterminados

horarios del
departamento

Existen horario
individuales?

[Normas de Asistencia] Obtener la
| norma relativa a si el sabado es un dia ]
Si > Jaborable. Obtener la norma relativaa < Si
si el domingo es un dia laborable.

A
L Si .| Hacer calculo
de asistencia.

Fin

4. Cémo calcular las horas extras especiales?

A. Se consideran horas extras especiales, los siguientes casos:

1) Cuando existe un registro de horario EXCEL y se utilizan informes de asistencia para el calculo de la asistencia, y
para ese dia hay registros de ficha de entrada y ficha de salida aunque no se ha programado (o esta programado
un dia de descanso)

2) Cuando no hay disponible ningun registro de horario EXCEL, hay registros de ficha de entrada y ficha de salida,

aunque los sdbados y Domingos no sean dias laborables.
Las horas extras se cuentan desde la hora de la primera ficha de entrada hasta la hora de la ultima ficha de salida del dia actual.
5. Como organizar los horarios utilizando el informe de ajuste de asistencia?

A
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Paso 1: Insertar una unidad flash USB en el puerto USB del dispositivo y descargar Informe de Ajuste de Asistencia.xls
(Attendance Setting Report.xls) ta la unidad flash USB.

Paso 2: Abrir Informe de Ajuste de Asistencia.xls (Attendance Setting Report.xlIs) en un ordenador.

Paso 3: Ajustar los turnos en el Informe de Ajuste de Asistencia.xls (Attendance Setting Report.xis.).

Attendance Setting Report | ((iumas )
: rectangulo rojo son los
— S : : nuevos turnos (turno 3y
Mumbe First time zone Second time zone Overtime o
turno 4). Para afiadir un

r On-duty | Off-duty | On-duty | Off-duty | Check-In |Check-Cut turno. introducir una hora
1 9:00 18:00 g ’ g
5 9-00 1900 1330 1800 irectamente en un rango de
3 900 | 1200 | 13.00 | 1800 :00 0 24:00.
4 9:00 12:00 1400 13:00

Paso 4: Organizar los horarios para los empleados.

Fecha] Schedule Setting Report
Special shifts:25-Ask for leave, 26-Out, Null-Holiday
Schedule date (201211

1123456789 1011 12[13|14({15|16|17[18|19]20(21|22|23|24|25(26(27|28]|29(30|31

D Mame Department | Card number
SUN | MON | TUE |WED | THU | FRI | SAT | SUN | MON | TUE [WED | THU | FRI | SAT | SUN | MON | TUE |WED | THU | FRI | SAT | SUN |MON| TUE |WED | THU | FRI | SAT | SUN |MON| TUE
1 Joe company R 2| 320) 20 12|32 L7 el e R A 33 |3[3]3 33
3 David company 212)|2 T 0 T 2N 3| 3|25 3 414]14]26]4 414
3 Mark company ~— 3|3[3 2 2| 12 [ 12 2\ 212122 4 14 |4)26]4 3] 3]
4 Jack company , 3 D 1\\[2]2]2 1]4]2 T el

Vacaciongs Turnos

[ Salida ] De negocios

@Nota: Las fechas se deben ajustar correctamente. Por ejemplo, si la fecha de programacion es el 1-1-2012, el informe de
ajuste de horarios contiene los horarios de los 31 dias posteriores al 1-1-2012, esto es los horarios desde el 1-1-2012 hasta

el 31-1-2012. Si la fecha de programacion es el 6-1-2012, el informe de ajuste de horarios contiene los horarios de los
31 dias posteriores al 6-1-2012, esto es desde el 6-1-2012 hasta el 5-2-2012.

Paso 5: Insertar una unidad flash USB en el puerto USB del dispositivo y cargar el Informe de Ajuste de Asistencia.xls

(Attendance Setting Report.xls) al dispositivo. A continuacion, ya se puede utilizar el Informe de Ajuste de Asistencia.
6. Cual es el formato de hora correcto utilizado en los informes de Ajustes?

A. El formato de hora correcto se muestra en la siguiente tabla:

Primer tramo horario] Segundo tramo horario Tramo de horas extras
Turno No.
De Fuera de| De Fuera de Ficha Fich lid
servicio servicio | servicio servicio entrada Icha sallda
1 09:00 18:00
2 09:00 12:00 13:30 18:00

43



3 9:5 18:00

Los formatos de hora incorrectos son:

1) Un valor que sobrepasa el intérvalo de tiempo, como 24:00.

2) Un valor que contiene caracteres chinos, por ejemplo, 9: 00, que difiere de 9:00.

3) Un valor precedido por un espacio. Segun muestra la tabla siguiente, hay un espacio antes de 09:00 en el turno 1.

Primer tramo horario| Segundo tramo horariq Tramo de horas extras
Turno No. -
e Fuera de | De Fuera de| Ficha Ficha
gervicio servicio | servicio servicio | entrada salida
1 09:00 18:00
2 09:00 12:00 13:30 18:00
3 9:5 18:00

4) Un valor que contiene caracteres especiales, por ejemplo, _9:00 y 09:-1.
El dispositivo realiza comprobaciéon de validez y tolerancia de error para otros formatos.
7. Como obtiene el terminal de asistencia el tiempo de asistencia basado en el turno prestablecido?A: El
dispositivo obtiene el tiempo de asistencia basado en los siguientes principos:
B Adoptar la hora mas temprana como asistencia normal y la hora mas cercana como asistencia anormal.
B Adoptar la hora de asistencia normal si la hora de asistencia normal y la hora de asistencia anormal coexisten.
B Adoptar una media en el tramo horario de asistencia.

On-duty Off-duty On-duty Off-duty
00:00 09:00 12:00 13:00 18:00 23:59

-. Normal time period
+  Abnormal time period
Para describir los principios anteriores, se utilizan los siguientes cuatro ejemplos:

Ejemplo 1: asistencia normal

Tramo horario de asistencia 09:00-12:00 13:00-18:00
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Horas de asistencia del 8:30, 8:35, 11:55,12:01, 12:50, 18:02,19:00

empleado #1

Resultado estadistico basado

) ) 12:01 12:50
en las normas de asistencia

Descripcion: La hora de asistencia 8:30 y 8:35 son anteriores a la hora de entrada, las 9:00, y estan dentro del tramo
horario de asistencia normal. Por lo tanto, 8:30 se adopta como la hora de entrada a las 9:00 basado en el principio de
adoptar la hora mas temprana para la asistencia normal. 18:02 y 19:00 son posteriores a la hora de salida, las 18:00, y

por tanto, se adopta 18:02 basado en el mismo principio.

Ejemplo 2: Llegada tarde

Tramo horario
) ) 09:00-12:00 13:00-18:00
de asistencia

Horas de asistencia
9:01, 9:04, 12:01, 12:50, 18:00

del empleado #1

Resultado estadistico

basado en las normas 12:01 12:50 18:00

de asistencia

Descripcion: El empleado 1 ficha la entrada a las 9:01 y a las 9:04 y el/ella llega tarde basado en la hora de entrada
prestablecida. En base al principio de adoptar la hora mas cercana como asistencia anormal, la hora correcta de la ficha

de entrada es 9:01 mas que 9:04 porque las 9:01 es mas cercana a las 9:00.

Ejemplo 3: Salir antes

Tramo horario
09:00 -12:00 13:00 -18:00
de asistencia

Horas de asistencia
8:50, 11:40,11:55, 12:50, 18:01

del empleado #1

Resultado estadistico

basado en las normas 8:50 12:50 18:01

de asistencia

Descripcion: El empleado 1 ficha la salida a las 11:40 y a las 11:55 y el/ella ha salido antes basado en la hora de salida
prestablecida. En base al principio de adoptar la hora mas cercana como asistencia anormal, la hora correcta de la ficha

de salida es 11:55 mas que 11:40 porque es mas cercana a las 12:00.
Ejemplo 4: Ausencia

Caso 1:

Tramo horario 09:00 -12:00 13:00-18:00
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de asistencia

Horas de asistencia
8:50, 12:50, 18:01

del empleado #1

Resultado estadistico

8:50 18:01

basado en las normas

de asistencia

Descripcion: La hora de asistencia 12:50 se adopta en base al principio de adoptar una media en el tramo horario de
asistencia. Para el tramo de horario de asistencia desde las 9:00 a las 12:00, el tramo normal de la ficha de salida para
la hora de salida a las 12:00 es desde las 12:00 a las 12:30 (esto es, 12:00 + (13:00 - 12:00)/2). Pero durante este tramo
horario no hay ficha de salida, por tanto, la hora de la ficha de salida esta en blanco. El tramo horario normal la de ficha
de entrada para la hora de entrada a las 13:00 es desde las 12:30 a las 13:00, y la hora de la ficha de entrada a las
12:50 esta en este tramo horario. Por tanto, la hora de la ficha de entrada del empleado es a las 12:50. La hora

calculada de asistencia aparece en la tabla anterior.
Caso 2:

Tramo horario
09:00-12:00 13:00-18:00
de asistencia

Horas de asistencia
8:50, 11:55, 12:20, 18:01
del empleado #1

Resultado estadistico

basado en las normas 8:50 18:01

de asistencia

Descripcion: La hora 12:20 se adopta en base al principio de adoptar una media en el tramo horario de asistencia. El
tramo horario normal de la ficha de salida para la hora de salida a las 12:00 es desde las 12:00 a las 12:30 (esto es,
12:00 + (13:00 - 12:00)/2). Por tanto, la hora de la ficha de salida del empleado es a las 12:20. El tramo horario normal
de la ficha de entrada para la hora de entrada a las 13:00 es desde las 12:30 a las 13:00. Pero en este tramo horario no
hay ficha de entrada, por tanto la hora de la ficha de entrada del empleado esta en blanco. El tiempo de asistencia

calculado se muestra en la tabla anterior.
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Manual de Usuario

Declaracién sobre Derechos Humanos y Privacidad

Estimados clientes:

Gracias por elegir los productos biométricos hibridos disefiados y fabricados por nosotros. Como un proveedor de
renombre mundial de tecnologias y servicios biométricos, prestamos mucha atencién al cumplimiento de las leyes
relacionadas con los derechos humanos y la privacidad en cada pais mientras realizamos constantemente investigacion
y desarrollo.

Hacemos las siguientes declaraciones:

1. Todos nuestros dispositivos de reconocimiento de huellas para uso civil sélo recogen los puntos caracteristicos de
las huellas en vez de las imagenes de las huellas, por lo que no supone un problema de privacidad.

2. Los puntos caracteristicos de las huellas recogidas por nuestros productos no pueden utilizarse para restaurar las imagenes
originales de huellas, por lo que no supone un problema de privacidad.

3. Nosotros, como proveedores del equipo, no seremos legalmente responsables, directa o indirectamente, por las consecuencias
que se deriven del uso de nuestros productos.

4. Para cualquier conflicto relacionado con los derechos humanos o la privacidad cuando se utilizan nuestros productos, contactar
directamente con su empresa.
5. Nuestros otros equipos de policia o herramientas de desarrollo, proporcionaran la funcion de obtener la imagen de la huella .

original de los cudadanos. En cuanto a si la obtencion de las huellas constituye una infraccion de la privacidad,
contactar con el gobierno o el proveedor final del equipo. Nosotros, como fabricantes originales del equipo, no seremos

legalmente responsables de cualquier infraccién que se pueda derivar de ello.

Nota: La ley de la Republica Popular China tiene las siguientes regulaciones en cuanto a la libertad personal:

1. Se prohibe la detencion ilegal, la detencién o la busqueda de ciudadanos de la Republica Popular China; La violacién de la
privacidad individual esté prohibida

2. La dignidad personal de los ciudadanos de la Republica Popular China es inviolable
3. El hogar de los ciudadanos de la Republica Popular China es inviolable
4. Lalibertad y la privacidad de la correspondencia de los ciudadanos de la Republica Popular China estan protegidos por la ley.

Por ultimo, insistimos una vez mas en que la biometria, como tecnologia de reconocimiento avanzado, se aplicara en
muchos sectores, incluidos el comercio electronico, la banca, los seguros y los asuntos juridicos. Cada afio la gente de
todo el mundo sufre de una gran pérdida debido a la inseguridad de las contrasefias. El reconocimiento de la huella en

realidad proporciona una proteccién adecuada para su identidad en un entorno de alta seguridad.
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11 Anexo

Descripcion de uso respetuoso del medio ambiente

El Periodo de Uso Respetuoso del Medio Ambiente (EFUP) marcado en este producto hace referencia al
periodo de seguridad en el cual el producto se usa en las condiciones especificadas en las instrucciones del
[10" producto sin fugas de sustancias nocivas y dafiinas.

El EFUP de este producto no cubre las piezas consumibles que necesitan ser reemplazadas regularmente,
como baterias, etc. El EFUP de las baterias es de 5 afos.

Nombres y Concentracion de Sustancias o Elementos Toxicos y Peligrosos

Sustancias o Elementos Toxicos y Peligrosos
Nombre de las piezas
Pb Hg Cd Cr6+ PBB PBDE

Resistencia del circuito x O @) @) ©) @)
Condensador del circuito x ©) O O O O
Inductor del circuito x O @) O ©) @)
Diodo del circuito x O @) O @) @)
Componentes ESD x O @) @) @) @)
Zumbador x ©) O O @) O
Adaptador x @) O O O O
Tornillos ©) ©) O x O O

O: Indica que esta sustancia toxica o peligrosa contenida en todos los materiales homogéneos para esta pieza esta
por debajo del limite requerido en SJ / T11363-2006.

x :Indica que esta sustancia tdxica o peligrosa contenida en al menos uno de los materiales homogéneos para esta
pieza esta por encima del limite requerido en SJ / T11363-2006.

Nota: El 80% de las piezas de este producto se fabrican con materiales no peligrosos para el medio ambiente. Las
sustancias o elementos peligrosos contenidos en la actualidad no pueden reemplazarse por materiales respetuosos
con el medio ambiente debido a limitaciones técnicas o econdmicas.

48







